Erasmus+

Kljuéna aktivnost 3:

Podrska reformi politika prema mladima

PocCetni sastanak korisnika 2015.

Zagreb, 2. ozujka 2015.

Podrucje: Mladi
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AGENCIJA ZA
MOBILNOST I

Projektni ciklus

RASPISIVANJE NATJECAJA

ZAVRSNA ISPLATA

ZAVRSNO 1ZVIESCE ODABIR PROJEKATA

ODLUKA O DODIJELI

i i SER FINANCUSKE POTPORE

PROVEDBA PROJEKTA POTPISIVANJE UGOVORA

ISPLATA PREDUJMA

m Erasmus+ m Obzor 2020. CEEPU “UMOXESS &) :-‘§<europass 6

curo] guidance



AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I

PROGRAME EU Ugova ra nje

RASPISIVANJE NATJECAJA

UGOVOR S AGENCIJOM PRIJAVE PROJEKATA

* jedan ili viSe korisnika

1. Posebni uvjeti (I. dio)
2. Opci uvjeti (Il. dio) — na web stranicama
3. Privitci:
1. Opis projekta
2. Predvideni proracun ODLUKA O DODJELI
3. Financijska i ugovorna pravila — na web AL (HOASILE
stranicama
Za ugovore s viSe korisnika:
5. Punomoci koordinatoru POTPISIVANJE UGOVORA
6. Lista ostalih korisnika

ODABIR PROJEKATA

m Erasmus+
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AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I

PROGRAME EU Ugova ra nje

RASPISIVANJE NATJECAJA

UGOVORANIE... PROCEDURA PRIJAVE PROJEKATA

1. primitak ugovora (e-mail/web)
* na hrvatskomvjeziku R o S
 detaljno prouciti i provjeriti

2. potpisivanje od strane korisnika

 dva (2) originalna primjerka
» dostava Agenciji poStom preporuceno FINANCIEKEPOTPORE
3. potpisivanje od strane Agencije
e datum stupanja na snagu
4. vracanje ugovora korisniku POTPISIVANJE UGOVORA

ODLUKA O DODIJELI

N
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AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I
PROGRAME EU

Ugovaranje

RASPISIVANJE NATJECAJA

PROJEKT # AKTIVNOST
PROJEKT

* Clanak l.2.2 — navedeni datumi

* pocetni datum iz prijave

* formalno prihvatljivi samo troskovi
unutar tog razdoblja

AKTIVNOST

* datumi odrZavanja aktivnosti sukladno
prilozenom rasporedu aktivnosti

N

PRIJAVE PROJEKATA

ODABIR PROJEKATA

ODLUKA O DODIJELI
FINANCUSKE POTPORE

POTPISIVANJE UGOVORA
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@ PROGRAME EU Ugova ra nje

RAPISIVANJE NATJECAJA

PRO MJEN E UGOVO RA PRIJAVE PROJEKATA

* prije ucinka, a najkasnije mjesec
dana prije kraja projekta

ODABIR PROJEKATA

PROCEDURA

1. e-mail obavijest Agenciji ODLUKA O DODJELI
2. po potrebi sluzbeni dopis postom AN RS
3. odobrenje Agencije .
4. izdavanje dodatka ugovoru e R RS
5. dostava potpisanog dodatka

N
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AGENCI]JA ZA

PROGRAME EU P red uj am

RAPISIVANJE NATJECAJA

PRIJAVE PROJEKATA

IZNOS ISPLATE
70% — predujam

o ODABIR PROJEKATA
NACIN ISPLATE
* 30 dana od potpisivanja ugovora
* isplata u kunama — prema ODLUKA O DODJELI
v > . FINANCIJSKE POTPORE
povlastenom kupovnom tecaju
za devize poslovne banke
Agencije na dan isplate POTPISIVANJE UGOVORA

ISPLATA PREDUJMA

| — =
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AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I

PROGRAME EU PrOVEd ba

RAPISIVANJE NATJECAJA

PRIJAVE PROJEKATA

* prije aktivnosti
ODABIR PROJEKATA

* tijekom aktivnosti

* nakon aktivnosti
ODLUKA O DODIJELI

FINANCIJSKE POTPORE

PROVEDBA PROJEKTA POTPISIVANJE UGOVORA

ISPLATA PREDUJMA
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AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I

PROGRAME EU PrOVEd ba

RASPISIVANJE NATJECAJA

PRIJAVE PROJEKATA

PRUE AKTIVNOSTI

1. priprema sudionika
2. dogovori s partnerskim organizacijama
(snazno se preporuca potpisivanje ugovora s

ODABIR PROJEKATA

partnerima — odgovornosti, refundacija,
rezervna lista) ODLUKA O DODJELI

3. Iogistiéka priprema FINANCIJSKE POTPORE

4. vidljivost projekta

PROVEDBA PROJEKTA POTPISIVANJE UGOVORA

ISPLATA PREDUJMA

*

Bl cosrus+ B o120 2020. CEEPUS ~Uaxess&D = <europass 6



AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I

PROGRAME EU PrOVEd ba

RASPISIVANJE NATJECAJA

PRIJAVE PROJEKATA

TUEKOM AKTIVNOSTI

1. Aktivno sudjelovanje sudionika
kroz iskustveno ucenje i neformalne metode
2. Raspored aktivnosti

ODABIR PROJEKATA

3. Evaluacija tijekom i na kraju aktivnosti
4. Vidljivost ODLUKA O DODJELI

5. Rezultati projekta (materijalni/nematerijalni) PLULALUTILELSS A ASLLE

PROVEDBA PROJEKTA POTPISIVANJE UGOVORA

ISPLATA PREDUJMA
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AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I

PROGRAME EU PrOVEd ba

RASPISIVANJE NATJECAJA

PRIJAVE PROJEKATA

NAKON AKTIVNOSTI

1. evaluacija
2. Sirenje i iskoriStavanje rezultata

ODABIR PROJEKATA

ODLUKA O DODIJELI
FINANCUSKE POTPORE

PROVEDBA PROJEKTA POTPISIVANJE UGOVORA

ISPLATA PREDUJMA
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o S, Youthpass potvrda

Loarning to loarn i _ ,
s mirati
Ugovorna obveza: informirati Digital compotonco B W
sudionike o pravu na e

dobivanje Youthpassa

Youthpass — nije samo diploma
koja se mladima daje na kraju,
nego i proces osvjestavanja

ucenja — vazno osigurati vrijeme, \
poticajno okruzenje i poticajne -
metode = {
Make the most of your learning!
-r!‘r'\lr\EAé(FETYFNCES

Ideje za provedbu Youthpassa (igre,
metode, vodi¢ kroz Youthpass):
www.youthpass.eu

o

m] Erasmus+

=
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http://www.youthpass.eu/

@ﬁ%ﬁ&]&% PrOJektnI C|kIUS

TR, Provedba projekta — nakon mobilnosti

Evaluacija

Sto moze biti
Koliko je projekt bio bolje sljedeceg

uspjesan? puta?

\/
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@ﬁ%ﬂ&]&% PrOJektnI C|kIUS

TR, Provedba projekta — nakon mobilnosti

Evaluacija

Ispunjenje ciljeva
~ Nadgledanje aktivnosti
RAZINA PROJEKTA: Ocjena administrativnog/logisticnog procesa

Sveobuhvatnha Ocjena partnera: ostvarivanje rezultata,

evaluacija projekta [Pk - |
Usluga smjestaja i putovanja

Planirani vs. ostvareni proracun

=002 A e pl e[l AL Razvoj profesionalnih/osobnih vjestina sudionika
ORGANIZACIJE: Kvaliteta izvedbe same organizacije

- o Planirano - ostvareno
Evaluacija ucinka ImidZ i internacionalizacija organizacije

Bl osns+ B8l 020 2020. CEEPUS ~UoxessED ‘SKeuropass 6



"AGENCI)AZA PrOJektnl CIklUS

MOBILNOST I . .. - - - .
Vidljivost | diseminacija rezultata

PROGRAME EU

Vidljivost EU financiranja = ugovorna obveza - u slucaju nepostovanja konacna isplata bespovratnih sredstava moze
se umanijitil

(v < )

- u svim tiskanim materijalima (brosSure, leci, posteri, prezentacije...)
- u svim promotivnim materijalima (Salice, majice...)

- tekst: 1) navesti da je Projekt financiran od strane Unije + 2) odricanje od odgovornosti
NA i Komisije

- simbol Europske unije, sluzbeni logotip te graficki identitet svojstven programu
Erasmus+

Web stranice AMPEU - Info kutak = logotipovi: preuzimanje i smjernice za koristenje;
tekst izjave (i o financiranju i o ograni¢enju odgovornosti)

Vazino: font, velicina, pozicioniranje, boja...
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“?AGOEB?&IOAS%’AI PrOJektnI C|kIUS

TR Provedba projekta — nakon mobilnosti

Diseminacija CILINA SKUPINA

Organizacije i institucije drugih sektora kojima bi rezultati iz
podruéja mladih mogli biti korisni za unapredenje vlastitog
rada
Javna tijela
Dionici
Roditelji, prijatelji

Drustvo

Sektor Organizacije mladih
Institucije koje se bave mladima
Donositelji odluka u podrucju mladinh

Organizacija

Mladi — krajnji korisnici aktivnosti
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AGENCIJA ZA PrOjektni Ciklus

MOBILNOST I

PROGRAME EU Zavrsno izvjesce

m Erasmus+ m Obzor 2020. CEEPU “UMOXESS &) :-‘§<europass 6

1. RAPISIVANJE

NATJECAJA \

2. ODABIR PRISTIGLIH
PROJEKATA

~ o 3. ODLUKA O DODIJELI
9. ZAVRSNO IZVJESCE FINANCIJSKE POTPORE

4. POTPISIVANIJE

8. ZAVRSETAK PROJEKTA UGOVORA

7. PRIVREMENO 1ZVJESCE 5. PRVA ISPLATA

6. PROVEDBA PROJEKTA

curo) guidance



MOBILNOST I

PROGRAME EU ZavrénO izvjeéée

.z?,‘] Projektni ciklus

Datum dostave zavrSnog izvjes¢a = 60 dana nakon datuma zavrSetka aktivnosti
Vazno je postivanje rokova, u protivnom moze doci do raskida Ugovora!

Dijelovi zavrsSnog izvjeSca:

v 1) Narativni dio (kvaliteta)

v" 2) Proracun (zatrazeni troSkovi) — stvarni troSkovi vode se u EUR — prema te€aju hrvatske
kune Europske srediSnje banke na dan potpisa ugovora

v 3) Dokazi provedbe projekta (izjave o sudjelovaniju, racuni, materijali, publikacije...)

Zavrsno izvjeSce podnosi se putem web platforme Mobility Tool i sluzbenih obrazaca

« U Mobility Tool upisuju se podaci o sudionicima, budzet, rezultati projekta; iz njega se
generiraju upitnici za sudionike, kao i zavr§no izvjeSc¢e

* PocCetna stranica > Erasmus+ > Informacije za podrucje mladih > 2014. > Informacije za
korisnike > PriruCnik za Mobility Tool, obrazac izjave o sudjelovanju...

e - 2
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https://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?service=https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/index.cfm&acceptStrength=STRONG
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?service=https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/index.cfm&acceptStrength=STRONG
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?service=https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/index.cfm&acceptStrength=STRONG
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?service=https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/index.cfm&acceptStrength=STRONG

MOBILNOST I

PROGRAME EU Zavréno iZVjeéée

@] Projektni ciklus

Analiza izviesSca

» Moguci rezultati zavrSnog izvjesca:
1. Zavrsna isplata u cijelosti (preostalih 30%)

2. Djelomi€ni povrat sredstava — zbog neispunjenja dijela projekta, zbog
loSe kvalitete projekta — ovisno o rezultatima analize zavrsnog izvjeSca

3. Potpuni povrat sredstava — ukoliko se projekt ne provodi u skladu s

programskim pravilima, ukoliko se projekt uopce ne provede, ukoliko se ne
zavrsno izvjesce ne dostavi pravovremeno

* obavijest Agencije o rezultatima: rok 60 dana nakon primitka

« oCitovanje korisnika u slu€aju nesuglasnosti: rok 30 dana

m Erasmus+ m Obzor 2020. CEEPUS OXESS gb s—fiii?uropass 6



AGENCIJA ZA
MOBILNOST I
PROGRAME EU

Projektni ciklus
Zavrsna isplata

1. RAPISIVANJE
NATIECAJA

10. ZAVRSNA ISPLATA

9. ZAVRSNO 1ZVIESCE

8. ZAVRSETAK PROJEKTA

7. PRIVREMENO IZVJESCE

6. PROVEDBA PROJEKTA

B P
Obzor 2020. CEEPU

m Erasmus+

SUaxess D :§<éuropass eS

2. ODABIR PRISTIGLIH
PROJEKATA

3. ODLUKA O DODIJELI
FINANCIJSKE POTPORE

4. POTPISIVANIJE
UGOVORA

5. PRVA ISPLATA

curo] guidance



MOBILNOST I

PROGRAME EU Zavrsna isplata

@] Projektni ciklus

* Isplacuje se u roku 60 dana od datuma primitka zavrsnog izvjesca

U sluCaju zahtjeva za nadopunu dokumentacije, rok od 60 dana se
obustavlja

* Isplate Ce biti izvrSene u roku, pozurivanja isplate nisu moguca
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AGENCI]JA ZA

e Korisni savjeti

CoNtRAc UGOVOR

TERMS OF AGREEMENT
L v
&= =

e detaljno procitajte i proucite ugovor i sve privitke
* sve promjene vezane uz projekt/organizaciju odmah javite Agenciji

ROKOVI

e zabiljezite rokove
e strogo se pridrZzavajte svih rokova

PITANJA

e prije kontaktiranja Agencije potrazite odgovore u dostupnim izvorima: ugovor,
mrezna stranice Agencije,VodiC€ kroz program Erasmus+, najceséa pitanja

KONTAKTIRANJE AGENCUE

e kontakt pisanim putem e-mailom i/ili poStom
e u predmetu svake korespondencije obavezno navesti cijeli projektni broj

Bl cosrus+ B8l o120 2020. CEEPUS ~Uaxess&D :,;‘>:<europass 8




MOBILNOST 1 Pravila financiranja
U PROGRAME EU

PAUSALNO: prema online kalkulatoru za izra€un

PUTOVANIJE udaljenosti
DOKAZ: Izjava o sudjelovanju

ORGANIZACIJSKA PAUSALNO: po danu i sudioniku 35 EUR
PODRSKA* DOKAZ: Izjava o sudjelovanju

PODRSKA ZA 100% stvarnih troskova; i za osobe u pratnji
POSEBNE POTREBE DOKAZ: racuni

a) 100% za vize, dozvole boravka, cijepljenja
b) 100% za online konzultacije, ispitivanja javnog
mnijenja, financijsko jamstvo
*Uvjet: navedeno i obrazlozeno u prijavi
DOKAZ: racuni

IZNIMNI TROSKOVI

ﬂ Erasmus+ ﬂ Obzor 2020. CEEPUS 2UAXESS gb '-.‘_§<GUFOPGSS 6



AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I
PROGRAME EU

Putni troskovi — pausalni iznos

Dokazna dokumentacija:

A) Za putovanje koje se odvija izmedu organizacije poSiljatelja i organizacije primatelja: dovoljna izjava o
sudjelovanju (na sluzbenom obrascu)

B) U slucaju putovanja iz mjesta koje nije mjesto gdje se nalazi organizacija posiljatelj i/ili putovanja na
mjesto koje nije mjesto gdje se organizacija primatelj nalazi: NIJE dovoljna izjava o sudjelovanju
» stvarni itinerar putovanja treba biti potkrijepljen
putnim kartama ili drugim dokazima trece osobe

navodedi mjesto polaska i mjesto odrzavanja aktivnosti

Bl osnus + B8 0201 2020. CEEPUS ~UoxessED = <europass 63



AGENCIJA ZA v 4 .
@ PROGRAME EU Proracunski transferi

Organiza
cijska
potpora

Putni
troskovi

Posebne lznimni
potrebe troskovi

- samo u okviru aktivnosti iste vrste (Nacionalni sastanci mladih i Transnacionalni
seminari)

Bl cosrus+ B8l o120 2020. CEEPUS ~Uaxess&D .= <europass 6



AGENCI]JA ZA
1 MOBILNOST I
PROGRAME EU

Troskovi transakcija

Sva placanja u
Transakcije koje korist drugih

naplacuje banka NA korisnika vrse se

snosit ¢e NA putem
bankovnih

transakcija
Transakcije koje naplacuje

banka korisnika, snosit ce
korisnik

Sve troSkove ponovljenih
transakcija koje je uzrokovala
jedna od stranaka snosit ¢e ona
stranka koja je prouzrocila
ponavljanje transakcije

Bl cosrus+ B8l o120 2020. CEEPUS ~Uaxess&D = <europass 6



AGENCI]JA ZA
MOBILNOST I
PROGRAME EU

Neprihvatljivi troskovi

N

» prinos na kapital;

» troskovi duga i otplate duga;

» pricuve za gubitke ili dugovanja;

» neplacene kamate;

» sporna potrazivanja;

» tecajni gubitci;

» troskovi otvaranja i vodenja bankovnih racuna (ukljucujuéi troskove prijenosa sredstava od NA koje
naplacuje banka korisnika);

» troskovi koje je korisnik prijavio u okviru drugog Projekta koji se financira iz proracuna Unije
(uklju€ujuci financijske potpore koje je dodijelila drZzava ¢lanica i koje se financiraju iz proracuna
Unije te financijske potpore koje su dodijelila druga tijela izuzev Komisije u svrhu primjene
proracuna Unije), posebice neizravni troskovi nisu formalno prihvatljivi u okviru financijske potpore
za Projekt koja je dodijeljena korisniku kada isti ve¢ prima operativnu financijsku potporu
financiranu iz proracuna Unije tijekom doti¢nog razdoblja;

» uslucaju najmaili zakupa opreme, trosak svake moguénosti otkupa na kraju razdoblja zakupa ili
najma;

» doprinosi u naravi od strane trece osobe

» pretjerani ili nepromisljeni troskovi;

» PDV, kada je moguce ostvariti povrat istog u skladu s mjerodavnim nacionalnim poreznim zakonima.
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AGENCI]JA ZA
1 MOBILNOST I
PROGRAME EU

Obveze koordinatora

* Nadzirati da se Projekt provodi u skladu s Ugovorom
*  Biti posrednik za svu komunikaciju izmedu korisnika i NA
- Odmah pruziti informacije NA vezane za promjene imena, adrese, zakonskog zastupnika..
- Snositi odgovornost za dostavljanje svih dokumenata i podataka NA
- Vrsiti placanja u korist drugih korisnika bankovnim transferom
lzmjene i dopune
» Svaka izmjena i dopuna Ugovora mora biti izvrSena u pisanom obliku

» lzmjene i dopune ne smiju imati svrhu ili u¢inak promjene Ugovora koja bi dovela u pitanje
odluku od dodjeli finacijske potpore

» Svaki zahtjev za izmjenom i dopunom mora biti propisno opravdan te mora biti
pravovremeno poslan drugoj stranci prije nego Sto izmjena i dopuna bude imala ucinka

» Koordinator predaje zahtjev za izmjenom i dopunom u ime korisnika. U slucaju da se trazi
promjena koordinatora, zahtjev predaju svi ostali korisnici

» lzmjene i dopune stupaju na snagu na dan potpisivanja zadnje stranke ili na dan odobravanja
zahtjeva za izmjenu i dopunu
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AGENCIJA ZA
MOBILNOST I
PROGRAME EU

Pruzanje dokazne dokumentacije na uvid

Provjere i revizije - cilj utvrditi upravljaju li korisnici financijskom
potporom u skladu s pravilima Ugovora + utvrditi konacan iznos
financijske potpore

N

Vrste provjera kojima korisnici podlijezu: v

> Provjera zavrsnog izvjeséa (obavezno)

> Provjera dokumentacije (dubinska analiza dokumenata i materijala
koji nisu obuhvaceni zavrsnim izvjeséem)

> Provjere na licu mjesta

: : _ . _ Obaveza
- Provjera na licu mjesta tijekom aktivnosti~ Euvanja
- Provjera na licu mjesta nakon aktivnosti

dokumentacije:
- Sistemska provjera korisnika
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AGENCIJA ZA
MOBILNOST I
PROGRAME EU

Hvala na pozornostiisretno s
provodenjem projekta!

BIFFERENG

=
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