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Postupak prijave – potrebni koraci 

1. OTVARANJE 
ECAS RAČUNA 

2. REGISTRACIJA 
NA PORTALU ZA 

SUDIONIKE 

3. PROVJERA 
USKLAĐENOSTI 
S KRITERIJIMA 

PROGRAMA 

4. PROVJERA 
FINANCIJSKIH 

UVJETA 

5. POPUNJAVANJE I 
PODNOŠENJE 
PROJEKTNE 

PRIJAVE 

Detaljne 

informacije: 

Vodič kroz 

Erasmus +, 

Dio C- 

Informacije za 

prijavitelje 
 



Postupak prijave – stvaranje 

 ECAS računa 
(prosječno trajanje: 10 min) 

1. Otvorite sljedeću mrežnu 
stranicu:  

https://webgate.ec.europa.eu/c
as/ 

2. Kliknite na "Sign up" kako bi 
Vam se pojavio registracijski 

upitnik 

ECAS priručnik za 

Erasmus+ prijavitelje 

na mrežnoj stranici 

AMPEU 



3. Ispunite obvezatna polja 
u obrascu za registraciju 

4. Pročitajte i prihvatite 
Izjavu o privatnosti 

podataka 

5. Unesite znakove koji su 
prikazani na slici za 
sigurnosnu provjeru 



Postupak prijave – prijava na 

URF portal 
(prosječno trajanje: 15 min) 

Priručnik za 

registraciju na 

mrežnoj stranici 

AMPEU 
1. Potrebna registracija kroz 
URF (Unique Registration 

Facility) 

 

https://ec.europa.eu/education/
participants/portal/desktop/en/

home.html 

2. LOGIN - pristup ECAS 
računu – potrebno upisati 
korisničko ime i lozinku 



 Postupak prijave – registracija  

1. Potrebno kliknuti 
na karticu 

ORGANISATIONS i 
odabrati Register 

2. REGISTER 
ORGANIZATION PIC 



PIC 

=  

Participant     
Identification 

Code 

1 ORGANIZACIJA = 1 PIC 

Dovoljno se 
registrirati jednom 



Postupak prijave  

PIC 
•    Ako imate PIC potrebno je samo ažurirati podatke – klikom na ikonu MO 

       (Modify Organisations) 



Postupak prijave  

PIC 

• Potrebno unijeti sljedeće podatke: 
 



Postupak prijave  

PIC 



Postupak prijave  

PIC 

→ podaci o organizaciji se 

automatski popunjavaju 

onima unesenima u URF 

portal 



Postupak prijave – dodavanje 

dokumenata  

PIC 

Nakon dobivanja PIC broja, a 
najkasnije do trenutka 

podnošenja prijave, potrebno 
dodati obrasce o: 

→ Pravnoj osobi 

(trgovačko društvo i javni 
subjekt) 

→ Financijskoj identifikaciji 



Postupak prijave – dodavanje 

 dokumenata  

PIC 



Postupak prijave – dodatni uvjeti  

PIC 

• ako zatraženi iznos financijske potpore premašuje 60.000,00 EUR, a prijavu 

podnosi privatna organizacija, potrebno je dodati i račun dobiti i gubitka te 

bilancu za posljednju dostupnu godinu 

 

• novoosnovana tijela – umjesto navedenih dokumenata dostavljaju financijsku 

izjavu ili izjavu o osiguranju u kojoj je navedeno da profesionalni rizici 

podnositelja mogu zamijeniti navedene dokumente 

 

• ako zatraženi iznos financijske potpore premašuje 75 000 EUR, može se 

tražiti izvješće o reviziji (ovlašteni vanjski revizor) 

VODIČ KROZ 

PROGRAM 

ERASMUS+ 



Elektronski prijavni obrasci 

• prijavni obrasci bit će dostupni na 

mrežnim stranicama Nacionalne 

agencije (AMPEU) i Europske Komisije 

 

• svi obrasci i svi dokumenti dostavljaju se 

isključivo online  

 

• odabir odgovarajuće Nacionalne 

agencije vrši se u prijavnom obrascu 

 

• podaci o organizaciji ne unose se u 

obrazac, unosi se samo PIC broj 

 

• popratni dokumenti prilažu se u 

obrazac 

 

• može se priložiti do 10 dodataka 



Elektronski prijavni obrasci 

• Dijelovi obrasca: 

• kontekst 

• organizacije partneri 

• Europski razvojni plan 

• opis projekta 

• proračun 

• sažetak projekta 

• popis za provjeru, izjava o zaštiti 

podataka, izjava o točnosti i 

istinitosti podataka 

• prilozi 

 

  podnošenje prijave 

 



Elektronski prijavni obrasci 

 – dodatni dokumenti 

KA1: Mobilnost pojedinaca u području obrazovanja i 
osposobljavanja 

→Izjava o časti (Declaration of Honour) 

→Punomoć (Mandate) 

KA2: Strateška partnerstva 

→Izjava o časti (Declaration of Honour) 

→Punomoć (Mandate) 

→Vremenski plan projektnih aktivnosti i rezultata (Timetable 

    for project activities and outputs) 



Rokovi 

KA1: Projekti mobilnosti učenika i osoblja 

• 17. ožujka 2014. u podne 

KA1: Mobilnost pojedinaca u području obrazovanja i 
osposobljavanja 

• 4. ožujka 2015.  

KA2: Strateška partnerstva 

• 31. ožujka 2015. 



Pomoć i podrška 

AMPEU 

strukovno@mobilnost.hr 

• za pitanja o Erasmus+ aktivnostima koje provodi 
Nacionalna agencija 

EACEA  

EACEA-PORTAL-ERASMUSPLUS@ec.europa.eu 

• za pitanja o Erasmus+ aktivnostima koje provodi Izvršna 
agencija za obrazovanje, audiovizualne medije i kulturu 

EC RESEARCH IT HELPDESK  

EC-RESEARCH-IT-HELPDESK@ec.europa.eu 

• tehnička podrška 
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Ključni izvori informacija 

• ECAS priručnik 

• http://www.mobilnost.hr/prilozi/05_1391612230_05_1389948514_ECAS_prirucnik.pdf  

• URF priručnik 

• http://www.mobilnost.hr/prilozi/05_1392633896_URF_prirucnik_final.pdf 

• Upute za ispunjavanje prijavnih obrazaca 

• http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/eform-technical-guide_en.pdf  

 

Priručnici i upute 

• http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf 

 Vodič kroz program Erasmus+ 

• www.mobilnost.hr 

Dodatne informacije 
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Hvala na 

pažnji! 

 

kontakt: 

strukovno@mobilnost.hr 
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