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 Organizacije (i partneri) moraju se registrirati prije prijave 
projekata na tzv. Participant Portalu (također za programe Creative Europe, 

Europe for Citizens, EU Aid Volunteers) 

 
 Registracijom se dobiva PIC (Participant Identification Code) broj 

od 9 znamenki 
 
 Upis osnovnih pravnih i financijskih podataka o organizaciji samo 

jednom: kada se unese PIC broj e-obrazac će ‘povući’ podatke  
unesene prilikom registracije  

 
 Prijavitelji više ne trebaju slati dokumentaciju o svojoj organizaciji 

prilikom svake prijave, već ih prilažu samo pri registraciji 
 
 

Registracija - zašto 

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html


   

 Prije registracije na Participant Portalu potrebno je kreirati ECAS korisnički 
profil 

 
 

Pred-korak 



   
ECAS korisnički profil 

• Kreiranjem profila na 
ECAS-u dobiva se 
korisničko ime i lozinka 
za Participant Portal 

• bitno je odabrati 
domenu - external 

• Sustav šalje potvrdu 
putem emaila, s 
korisničkim podatcima 

• Tek nakon ovog koraka 
možete početi s 
registracijom 
organizacije 

• Kreiranje profila traje 
svega par minuta 

 



   
Traženje organizacija 

• Vodite računa o tome da 
se ECAS sustav koristi i za 
druge EU programe i 
provjerite je li vaša 
organizacija već 
registrirana! 

 

• Za provjeru koristite 
Search tool 

 

• Za jednu organizaciju ne 
smije se kreirati više PIC 
brojeva 

 



   Participant Portal 

• Ako organizacija nije 
prethodno registrirana, 
kliknite na Register kako 
biste započeli 
registraciju putem URF 
(Unique Registration 
Facility) sustava 



   

 

 

URF sustav 

- osnovni pravni 

podatci 

- tip organizacije, 

porezni broj 

(HR+OIB), 

registracija 

 

- adresa 

- telefon 

- web adresa 

 

- kontakt osoba 

vezana uz 

organizaciju, ne 

nužno uz projekt 

 



 

 

   Odabir programa – obavezno! 



   

 

 

Specifične informacije vezane uz program 



   

 

 

Završetak registracije 



Sažetak unesenih podataka 



Dodjela PIC koda 



Postavljanje datoteka 



   

 Financial Identification Form   Legal Entity Form  

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm
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Postavljanje datoteka 



   

E-obrazac 



   

 e-obrazac je dinamički PDF dokument 
 
 potrebno ga je preuzeti sa stranica Agencije i spremiti lokalno na 

svoje računalo prije popunjavanja 
 

 za korištenje je potreban besplatni program Adobe Reader, 
najmanje verzija 10 

 
 za popunjavanje je potrebna internetska veza 
 
 obavezna polja označena su crveno; siva polja popunjavaju se 

automatski 
 

e-obrazac 

http://www.mobilnost.hr/index.php?id=862


   

• kontekst – opće informacije o tipu projektne prijave, roku za prijavu i o 

nacionalnoj agenciji kojoj se prijava šalje 

• organizacije – informacije o prijavitelju i partnerima u projektu 

• opis projekta – priprema, provedba, glavne aktivnosti, evaluacija 

• budžet – izračun i iznos traženih sredstava 

• uvjeti prijave – popis za provjeru, zaštita podataka, deklaracija časti 

• dodatci prijavi – dodavanje potrebnih dokumenta 

• prijava projekta – sažetak informacija i potvrda točnosti unesenih 

podataka 

 

Dijelovi e-obrasca 



   

• trajanje projekta – paziti na najraniji mogući datum početka projekta i 

maksimalno trajanje 

• PIC broj – provjeriti jeste li unijeli sve potrebne podatke u URF sustavu 

• kontakt osoba – unijeti podatke osobe koja će biti upoznata s projektom 

• partnerske organizacije – paziti na minimalni broj partnerskih 

organizacija potrebnih za pojedinu aktivnost 

• opis projekta – voditi računa o kvalitativnim kriterijima za pojedinu 

aktivnost; sva polja trebaju biti popunjena 

• aktivnosti projekta – prema odabranim aktivnostima generiraju se 

stavke u budžetu 

Napomene za popunjavanje obrasca 1 



   

• putni troškovi – za izračun je potrebno koristiti službeni kalkulator 

• tražena sredstva – paziti na maksimalni budžet za pojedinu aktivnost 

• sažetak projekta – obavezno na hrvatskom i engleskom jeziku 

• popis za provjeru – koristiti kako ne biste preskočili neki obavezni korak 

• deklaracija časti – potrebno isprintati, potpisati i priložiti skenirani 

dokument 

• dodatci – provjeriti na popisu što sve treba priložiti, ovisno o aktivnosti 

• validacija podataka, podnašanje prijave (submit), printanje za vlastitu 

evidenciju  

Napomena: nije potrebno slati tiskanu verziju Agenciji! 

Napomene za popunjavanje obrasca 2 

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm


   

• ECAS priručnik 

• URF priručnik 

• Obrazac o pravnoj osobi 

• Obrazac financijske identifikacije 

• Često postavljana pitanja - registracija 

• Priručnik za ispunjavanje e-obrazaca 

• Kalkulator za izračun putnih troškova 

• Predlošci prijavnih obrazaca 

• Službeni prijavni obrasci – nisu još dostupni za KA2 i KA3 

 

Korisni linkovi 

http://www.mobilnost.hr/prilozi/05_1391612230_05_1389948514_ECAS_prirucnik.pdf
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Pregled projektnog ciklusa 



HVALA NA 
PAŽNJI! 

Pitanja? 


