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Mladi
na djelu




	Završno izvješće
Akcija 1 – Mladi za Europu
Podakcija 1.3. – Demokratski projekti mladih
Verzija vrijedi od 1. siječnja 2013. godine

	

	I. dio – Identitet i sažetak projekta

	

	Broj projekta

	Molimo upišite broj projekta koji je naveden u Vašem ugovoru:
	Poštanski žig/Datum primitka

	
	

	

	Naziv korisnika 
                               

	Molimo Vas navedite ime i skraćenicu organizacije/skupine koja je korisnik:
	

	

	Naziv projekta

	Molimo Vas upišite naziv projekta koji je naveden u Vašem ugovoru:

	

	

	Trajanje projekta

	Molimo Vas navedite ukupno trajanje projekta od pripreme do evaluacije.

	Datum početka projekta: 
(datum prvih troškova)
	/      /
	Datum završetka projekta: 
(datum zadnjih troškova)
	/      /

	Ukupno trajanje projekta (u mjesecima)
	

	Mjesto/a:
	

	

	Potpis zakonskog predstavnika

	Ja, dolje potpisani/a, ovim putem potvrđujem da su sve informacije i financijski podatci sadržani u ovom završnom izvješću točni te da su dostavljeni odgovornim osobama svakog predlagača uključenog u opisanu Aktivnost.

Prijavitelj Europskoj komisiji, Izvršnoj agenciji i Nacionalnim agencijama daje na raspolaganje i upotrebu sve podatke navedene u ovom obrascu, za potrebe upravljanja i evaluacije programa Mladi na djelu. Svi osobni podatci sakupljeni u okviru ovog projekta će biti obrađeni u skladu s Uredbom (EC) br. 45/2001 Europskog parlamenta i Vijeća o zaštiti pojedinaca pri obradi osobnih podataka od strane institucija i tijela Zajednice.

Osobe na koje se podatci odnose, mogu pisanim zahtjevom dobiti pristup svojim podatcima. Sva pitanja u vezi obrade svojih osobnih podataka trebaju uputiti Agenciji (Nacionalnoj ili Izvršnoj) koja je zadužena za upravljanje njihovom prijavom. Za projekte izabrane na nacionalnoj razini, osobe na koje se podatci odnose mogu uložiti žalbu na upravljanje njihovim podatcima tijelu nadležnom za zaštitu podataka u njihovoj zemlji u bilo koje vrijeme.

Korisnik izjavljuje da je obavijestio sve predlagače i sudionike u projektu o odredbama i praksama vezano za zaštitu podataka u okviru programa Mladi na djelu.

	Korisnik 

	Naziv, pečat (ako je primjenjivo):
	

	Zakonski predstavnik

	Ime i prezime velikim tiskanim slovima
	

	Mjesto: 
	
	Potpis:
	

	Datum:
	
	
	


	I. dio – Identitet i sažetak projekta (nastavak)

	

	Podudaranje s općim ciljevima programa Mladi na djelu  

	Označite relevantne kućice.

	Projekt: 
 FORMCHECKBOX 
  promiče aktivno građanstvo mladih općenito, a posebno njihovo europsko građanstvo;

 FORMCHECKBOX 
  razvija solidarnost i promiče toleranciju među mladima, posebno kako bi se poticala socijalna kohezija u Europskoj uniji;

 FORMCHECKBOX 
  promiče uzajamno razumijevanje među mladima iz različitih zemalja;

 FORMCHECKBOX 
  doprinosi razvoju kvalitete sustava potpore aktivnostima za mlade te sposobnosti organizacija civilnog društva koje rade na polju mladih;

 FORMCHECKBOX 
  promiče europsku suradnju u polju mladih.


	Podudaranje s prioritetima programa Mladi na djelu

	Označite odgovarajuće kućice.

	 FORMCHECKBOX 
  Europsko građanstvo
 FORMCHECKBOX 
  Sudjelovanje mladih

 FORMCHECKBOX 
  Kulturna raznolikost

 FORMCHECKBOX 
  Uključivanje mladih s manje mogućnosti


	Godišnji prioriteti
 FORMCHECKBOX 
  Aktivno sudjelovanje mladih u izborima za Europski parlament
 FORMCHECKBOX 
  Promicanje zdravih životnih stilova kroz fizičke aktivnosti uključujući sport 
 FORMCHECKBOX 
  Nezaposlenost mladih

 FORMCHECKBOX 
  Predanost uključivijem rastu: borba protiv siromaštva i marginalizacije 
 FORMCHECKBOX 
  Kreativnost i poduzetništvo

	
	 FORMCHECKBOX 
  EU građanstvo i pripadajuća prava

	
	

	
	

	
	

	Nacionalni prioriteti
 FORMCHECKBOX 
   Ako je primjenljivo pojasnite:

	

	Sažetak projekta

	Molimo dajte kratak opis Vašeg projekta. Imajte na umu da se ovaj odlomak može koristiti za objavu. Stoga budite precizni i uključite mjesto, vrstu projekta, temu, ciljeve, trajanje u mjesecima, uključene zemlje, broj sudionika, provedene aktivnosti, primjenjene metode i iznos financijske potpore. Ovaj sažetak treba biti napisan na engleskom, francuskom ili njemačkom jeziku, bez obzira na to koji jezik koristite za ispunjavanje ostatka prijavnog obrasca. Molimo Vas da budete sažeti i jasni.

	

	Molimo navedite i objasnite razloge eventualnih promjena između projektnog prijedloga i provedenih aktivnosti, npr. sastav partnera i/ili sudionika, trajanje Aktivnosti, program Aktivnosti.

	


	II. dio – Korisnik

	
OBVEZE IZVJEŠTAVANJA (Pogledajte svoj ugovor prije razrade ovog izvješća)
Završno izvješće treba podnijeti unutar dva mjeseca od datuma završetka projekta.
Završno izvješće uključuje narativni dio o provedbi projekta te financijski dio. Korisnik mora popuniti oba dijela. Ako se obveze izvještavanja ne ispune, Izvršna agencija za obrazovnu, audiovizualnu i kulturnu politiku ili relevantna Nacionalna agencija ima pravo zahtijevati cjelokupni povrat već plaćenih iznosa.
Svi troškovi moraju biti cjelovito opravdani primjercima putnih karata i/ili računima ili prihvatljivim računovodstvenim izvatcima. Postignuća moraju biti detaljno opisana u narativnom izvještaju. Lista s potpisima svih sudionika mora biti priložena izvještaju, kao i završni kalendar aktivnosti. 

	Detalji o korisniku

	Naziv
	

	Adresa
	

	Poštanski broj
	
	Grad
	

	Županija
	
	Država
	

	E-mail 
	
	Web
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Osoba ovlaštena za potpisivanje ugovora u ime korisnika (zakonski zastupnik)

	Prezime (Gđa/Gosp)
	
	Ime
	

	Pozicija

	

	Kontakt osoba za pitanja o ovom izvješću 

	Prezime (Gđa/Gosp)
	
	Ime
	

	Pozicija
	

	E-mail
	

	Telefon
	
	Fax
	

	

	Profil korisnika 

	Vrsta i status
	 FORMCHECKBOX 
  Neprofitna/nevladina organizacija
	 FORMCHECKBOX 
  Javno tijelo
	 FORMCHECKBOX 
 Neformalna skupina mladih

	
	 FORMCHECKBOX 
  Tijelo aktivno na europskoj razini u polju mladih (ENGO)
	 FORMCHECKBOX 
  Ostalo – molimo naznačite:

	Razina aktivnosti
	 FORMCHECKBOX 
  lokalna
	 FORMCHECKBOX 
  regionalna
	 FORMCHECKBOX 
 nacionalna
	 FORMCHECKBOX 
  europska/međunarodna


	III. dio – Partneri predlagači i sudionici

	Ako je potrebno više prostora, molimo dodajte redove.

	A. Podatci o PREDLAGAČIMA izravno uključenim u projekt

	Ovdje navedite predlagača/e u projektu. Ako se netko od partnera predlagača promijenio od odobravanja financijske potpore, navedite njihovu adresu u ovom popisu.

	Država
	Naziv i lokacija predlagača
	Kontakt osoba

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	B. Podatci o MLADIMA izravno uključenim u projekt

	Pružite informacije o sastavu skupina mladih koji sudjeluju u projektu po zemlji boravišta. Ovaj popis se mora podudarati s izvornikom liste potpisa sudionika koji se prilaže ovom izvješću.

	Zemlja boravka
	Ukupan broj mladih
	Podjela po spolu
	Podjela po dobnoj skupini

	
	
	Muško
	Žensko
	13-14
	15-17
	18-25
	26-30

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	
	
	
	
	

	

	C. Informacije o OSTALIM SUDIONICIMA uključenim u projekt (donositeljima odluka, dionicima...) – ako je primjenjivo

	Iimajte na umu da se ova kategorija sudionika treba financirati kroz sufinanciranje, a ne kroz financijsku potporu EU.

	Ime
	Spol (M/Ž)
	Zemlja boravka
	Funkcija

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	


	IV. dio – Provedba projekta

	Točke u nastavku su namijenjene da Vam služe kao vodič za opis aktivnosti koje ste poduzeli sa svojim partnerima u kontekstu Vašeg projekta u sklopu programa Mladi na djelu. Nemojte se ustručavati napomenuti poteškoće i probleme s kojima ste se susreli i druge stvari za koje smatrate da bi bile korisne drugim skupinama ili organizacijama koje bi htjele organizirati slične aktivnosti u budućnosti.

	Molimo da ovom izvještaju priložite proizvode razvijene tijekom projekta (filmove, fotografije, mrežne stranice itd.) i podatke o tome kako su prošireni.

	Ako je potrebno više prostora, molimo proširite kućice.

	Opis aktivnosti

	Molimo da date opći opis projekta. Navedite provedene aktivnosti, korištene radne metode i način na koji su uključeni partneri.
Priložite završni kalendar projekta i dnevni raspored aktivnosti.

	

	

	Zaštita i sigurnost

	Jeste li se susreli s kritičnim situacijama koje su ugrozile sigurnost sudionika? Ako jeste, objasnite situaciju i kako ste je riješili. Opišite poboljšanja koja bi napravili da dobijete priliku ponoviti iskustvo.



	


	Priprema

	Objasnite kako ste pripremili projekt unutar svoje skupine i s partnerima (sastanci, aktivnosti, komunikacija, itd.)

	


	Praktična organizacija

	Opišite:
· kako ste organizirali praktične stvari vezane za provedbu projekta (prijevoz, smještaj, itd.),
· koji jezici su najčešće korišteni tijekom dogovorenih aktivnosti i slobodnog vremena, uključujući informacije o jezičnoj podršci
· koja praktična i logistička poboljšanja biste napravili da dobijete priliku ponoviti iskustvo.

	

	

	Financijski aspekti

	Opišite iskustvo sa sufinanciranjem projekta (kao dodatak financijskoj potpori programa Mladi na djelu). Uključite informacije o poteškoćama u nastojanjima da osigurate dodatna sredstva.

	

	


	Uključenost mladih

	Molim objasnite:
· kako su odabrani sudionici i kako su postavljene skupine,
· kako su mladi bili uključeni u svaku fazu projekta,
· kako su donositelji politika/stručnjaci doprinijeli projektu (ako je primjenjivo).

	


	Tematski koncept

	Navedite da li se i kako tematski koncept projekta fokusirao na: 

· sudjelovanje mladih u mehanizmima reprezentativne demokracije; 

· dopuštanje mladima da iskuse koncepte i praksu reprezentativne demokracije i aktivnog građanstva; 

· omogućavanje dijaloga između mladih i donositelja odluka na svim razinama (lokalnoj, regionalnoj, nacionalnoj i europskoj)

	


	Interkulturna dimenzija

	Da li se i kako Vaš projekt bavio sljedećim temama:
· pozitivna osviještenost mladih o drugim kulturama,
· dijalog i interkulturni susreti s drugim mladima iz različitih pozadina i kultura,
· sprječavanje i borba protiv predrasuda, rasizma i svih stavova koji vode prema  isključenju,
· osjećaj za toleranciju i razumijevanje različitosti.

	

	Navedite koje aktivnosti su dale najveći doprinos interkulturnom učenju sudionika.

	


	Europska dimenzija

	 Objasnite da li su i kako sljedeći aspekti odraženi u Vašem projektu:
· osjećaj europskog građanstva među mladima i njihova uloga kao dijela sadašnjosti i budućnosti Europe,
· zajednički interesi europskog društva, kao npr. rasizam, ksenofobija, antisemitizam, zloupotreba droga...,
· EU teme, kao npr. proširenje EU, uloge i aktivnosti europskih institucija, djelovanje EU u stvarima koje se tiču mladih,
· temeljna načela EU, tj. načela slobode, demokracije, poštivanja ljudskih prava i osnovnih sloboda, i vladavinu prava.

	


	Evaluacija 

	Molimo detaljno objasnite evaluaciju koju ste proveli sa svojim partnerima i unutar svake skupine i tijekom i nakon završetka projekta.

	


	Učinak, efekt umnožavanja i nastavak

	Objasnite:
· kome je projekt koristio osim sudionicima koji su bili izravno uključeni u njega,
· učinak na lokalnu zajednicu i na koji način je bila uključena u projekt,
· poduzete aktivnosti  za priznavanje i vrednovanje rezultata učenja sudionika i predlagača uključenih u projekt. 
· efekt umnožavanja i održivi učinak u dugoročnoj perspektivi,
· nastavak ovog projekta, ako je planiran (npr. novi projekti unutar okvira programa Mladi na djelu, stalni kontakt sa predlagačima, itd.)?


	


	Vidljivost

	Molimo opišite:
· kako ste osigurali vidljivost projekta,
· kako je Vaš projekt pružio jasnu promotivnu dodanu vrijednost programu Mladi na djelu.

	

	

	Širenje i iskorištavanje rezultata

	Pružite detaljan opis standardnih mjera koje su poduzete kako bi se širili i iskorištavali rezultati projekta.

	


	Uključivanje mladih s manje mogućnosti

	Je li Vaš projekt uključivao mlade s manje mogućnosti (koji se suočavaju s problemima koji otežavaju njihovo uključivanje u društvo, pogledajte niže glavne probleme/prepreke) i/ili posebnim potrebama (problemi s mobilnošću, zdravljem, itd.)? Objasnite na koji način je program aktivnosti prilagođen posebnim potrebama sudionika.

	

	Broj mladih sa manje mogućnosti izravno uključenih u projekt (od ukupnog broja sudionika navedenih u III. dijelu, tablici B ovog obrasca)    

	Molimo označite problem(e) s kojima se suočavaju:

	 FORMCHECKBOX 
 Društvene prepreke
	 FORMCHECKBOX 
 Ekonomske prepreke
	 FORMCHECKBOX 
 Invaliditet

	 FORMCHECKBOX 
 Teškoće s obrazovanjem
	 FORMCHECKBOX 
 Kulturne razlike
	 FORMCHECKBOX 
 Problemi sa zdravljem

	 FORMCHECKBOX 
 Zemljopisne prepreke
	 FORMCHECKBOX 
 Drugo – molimo navedite:


	Postignuća

	Sukladno onome što ste gore opisali, molimo sažmite što ste postigli ovim projektom u odnosu na npr.:

· ciljeve i prioritete programa Mladi na djelu (molimo pogledajte Programski vodič),
· ciljeve projekta koje ste postavili u prijavnom obrascu,
· podudaranje teme s interesima i potrebama sudionika,
· društveni i osobni razvoj sudionika (uključujući ciljeve neformalnog učenja).

	

	Youthpass

Jeste li obavijestili sudionike o mogućnosti dobivanja Youthpass potvrde?           FORMCHECKBOX 
Da              FORMCHECKBOX 
Ne 

Koliko Youthpass potvrda ste izdali?                                                                      
Ako ste izdali jednu ili više potvrda, jeste li ispunili i sekcije povezane s opisnim dijelom Youthpass potvrde (individualne aktivnosti...)                                                                             FORMCHECKBOX 
Da              FORMCHECKBOX 
Ne

Molimo opišite da li je neka druga aktivnost poduzeta za priznavanje i vrednovanje rezultata učenja sudionika i predlagača uključenih u projekt. 



	Pružite dodatne informacije, zapažanja, komentare ili preporuke koje bi mogle biti korisne za buduće projekte kao i za Europsku komisiju, Izvršnu agenciju za obrazovnu, audiovizualnu i kulturnu politiku ili Nacionalnu agenciju. Možete navesti i kako su sudionici osobno ocijenili projekt uz potporu dvije ili tri pojedinačne evaluacije. Opišite poteškoće s kojima ste se susreli prilikom provedbe projekta.

	


	 V. dio – Financijsko izvješće
	SVE STAVKE U EURIMA

	Za daljnje informacije molimo pogledajte Programski vodič za pregled pravila financiranja te svoj ugovor za prihvaćene iznose.

	A. Troškovi

	
	Ukupan iznos prihvaćen Vašim ugovorom
	ZAVRŠNI IZNOS
	Konačna procjena (ispunjava Nacionalna ili Izvršna agencija)

	A.1. Izravni trošak

	1. Putni troškovi
	
	
	

	2. Troškovi smještaja/prehrane
	
	
	

	3. Organizacija seminara, sastanaka, konzultacija, aktivnosti
	
	
	

	  4. Troškovi publikacija/prijevoda/informiranja 
	
	
	

	5. Širenje i iskorištavanje rezultata
	
	
	

	6. Ostali troškovi izravno povezani s provedbom projekta
	
	
	

	Međusuma 
	
	
	

	A.2. Neizravni troškovi

	  7. Neizravni troškovi (do 7% izravnih troškova; tj. proračunske stavke 1+2+3+4+5+6)
	
	
	

	Ukupni troškovi (A.1 + A.2)
	
	
	


	B. Prihod

	
	Ukupan iznos prihvaćen Vašim ugovorom
	ZAVRŠNI IZNOS
	Konačna procjena (ispunjava Nacionalna ili Izvršna agencija)

	B.1. Sredstva EU 

	1. Doprinos zatražen od programa Mladi na djelu
	
	
	

	B.2. Sufinanciranje

	2. Vlastita sredstva (uključujući partnere)
	
	
	

	3. Nacionalne/regionalne/lokalne javne ustanove
	
	
	

	4. Privatni donatori
	
	
	

	5. Ostala sredstva Zajednice za ovaj projekt
	
	
	

	6. Ostali doprinosi projektu (molimo navedite svaki izvor)
	
	
	

	Ukupni prihod (B.1 + B.2)
	
	
	


	C. Uplate

	
	Iznos

	Iznos predujma primljenog od strane programa Mladi na djelu
	

	Očekivana razlika ili iznos za vratiti programu Mladi na djelu
	


	D. Detaljni izračun traženih sredstava
	SVE STAVKE U EURIMA


Ako je potrebno više prostora, molimo dodajte redove.
	Putni troškovi

	Molimo imajte na umu: Program pokriva samo najjeftinija sredstva prijavoza/tarife. Također uključite lokalni prijevoz. Ako je primjenjivo, molimo jasno odvojite različite faze projekta (npr. priprema, aktivnost, nastavak itd.) u stupcu  “specifikacija”.

	Specifikacija
	Predlagač
	Broj osoba
	Od
	Do
	Sredstva prijevoza
	Troškovi

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNI PUTNI TROŠKOVI
	


	Troškovi smještaja/prehrane

	Molimo specificirajte troškove smještaja i hrane. Ako je primjenjivo, molimo jasno odvojite različite faze projekta (npr. priprema, aktivnost, nastavak itd.) u stupcu “specifikacija”).

	Specifikacija
	Broj osoba
	Broj dana
	Iznos po danu
	Troškovi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	UKUPNI TROŠKOVI SMJEŠTAJA/PREHRANE
	


	Organizacija sastanaka, seminara, konzultacija, aktivnosti

	Ako je primjenjivo, molimo jasno odvojite različite faze projekta (npr. priprema, aktivnost, nastavak itd.) u stupcu “specifikacija”.

	a) Troškovi najma (prostorije, oprema, itd.)

	Specifikacija
	Broj dana
	Iznos po danu
	Troškovi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Međusuma
	


	b) Troškovi prevođenja (uključujući put, smještaj i honorare)

	Jezik sa/na
	Broj prevoditelja
	Broj dana
	Iznos po danu
	Troškovi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Međusuma
	

	UKUPNO SEMINARI
	


	Troškovi publikacija/prijevoda/informiranja

	Molimo specificirajte troškove za proizvodnju i prijevod informativnih materijala

	Specifikacija
	Troškovi

	
	

	
	

	
	

	
	

	UKUPNI TROŠKOVI PUBLIKACIJA/PRIJEVODA/INFORMIRANJA
	


	Širenje i iskorištavanje rezultata

	Molimo specificirajte troškove širenjai iskorištavanja rezultata.

	Specifikacija
	Troškovi

	
	

	
	

	
	

	
	

	UKUPNI TROŠKOVI ŠIRENJA I ISKORIŠTAVANJA REZULTATA 
	


	Ostali troškovi izravno povezani s provedbom projekta

	Molimo specificirajte ostale troškove izravno povezane s provedbom projekta

	Specifikacija
	Troškovi

	
	

	
	

	
	

	
	

	UKUPNO
	


	Neizravni troškovi

	Molimo specificirajte ostale troškove neizravno povezane s projektom.

	Specifikacija
	Troškovi

	
	

	
	

	
	

	
	

	UKUPNI NEIZRAVNI TROŠKOVI
	


	Popis mladih i drugih sudionika (Za više sudionika koristite druge primjerke ove stranice ili proširite popis koristeći funkciju označi/zalijepi redova niže)

	Naziv aktivnosti:
	

	Mjesto:
	
	Datumi
	

	Br.
	Prezime, ime
	Datum dolaska
	Datum odlaska
	Zemlja boravka
	E-mail adresa
	Žensko (Ž) ili muško (M)
	Mlada osoba (MO) ILI drugi sudionik (DS) 
	Godina rođenja
	Potpis

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Europska komisija, Izvršna agencija za obrazovnu, audiovizualnu i kulturnu politiku i nacionalne agencije obavještavaju sudionike da će svi podatci sadržani u ovom izvješću biti korišteni isključivo u svrhu vođenja i evaluacije programa Mladi na djelu. Sa svim osobnim podatcima prikupljenima za svrhu ovog projekta bit će postupano sukladno Uredbi (EC) N° 45/2001 Europskog parlamenta i Vijeća za zaštitu pojedinaca pri obradi osobnih podataka od strane institucija i tijela Zajedince.
Osobe na koje se podatci odnose mogu, na pismeni zahtjev, zatražiti pristup svojim osobnim podatcima. Sva pitanja vezana za postupanje njihovim osobnim podatcima trebaju uputiti Izvršnoj agenciji za obrazovnu, audiovizualnu i kulturnu politiku ili nadležnoj nacionalnoj agenciji. Osobe na koje se podatci odnose mogu uložiti prigovor na postupanje njihovim osobnim podatcima Europskom supervizoru za zaštitu podataka.
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