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Agencija za mobilnost i programe EU (u daljnjem tekstu Agencija), nacionalna je agencija koja provodi
Program za cjelozivotno u€enje u Republici Hrvatskoj. Agencija savjetuje (potencijalne) korisnike,
evaluira pristigle prijave, isplacuje sredstva odabranim prijavama te kontrolira provedbu aktivnosti.

Od akademske godine 2011./2012. nacionalna agencija zaduzena je i za upravljanje Erasmus
intenzivnim programima, a to je jedna od aktivnosti u okviru programa Erasmus koji je sastavni dio
Programa za cjelozivotno ucenje.

Pod intenzivnim programom (u daljnjem tekstu IP) podrazumijevamo kratke studijske programe koji se
odnose na konkretno podrucje, a na kojem sudjeluju visoka uciliSta iz najmanje 3 razliite zemlje
sudionice Programa za cjeloZivotno u€enje. IP se moze organizirati u trajanju od najmanje 10 radnih
dana do najviSe 6 tjedana u obliku ljetne Skole ili kratkog seminarskog programa. Pod intenzivnim
programom NE podrazumijevaju se: konferencije, simpoziji i istrazivacki rad; rutinski dogadaj koji
nema inovativni aspekt; studijski program koji nema dodanu vrijednost u usporedbi s postojeé¢im
kolegijima na nivou visokog ucilidta.

Financijski se, prvenstveno, podupiru inovativni projekti s interdisciplinarnim pristupom koji imaju
europsku dodanu vrijednost. Na taj nacin studenti i nastavno osoblje u svojstvu predavaca s
partnerskih visokih ucilita dobivaju moguénost upoznavanja s novim metodama ucenja, podu€avanja
i obrazovnim sadrzajima na drugim partnerskim institucijama unutar multinacionalne grupe.

Priruénik ' za intenzivne programe sluzi kao pomoéno sredstvo korisniku financijske potpore u
upravljanju projektom. Namjena priru¢nika je stoga:

e pomoci korisnicima financijske potpore u ucinkovitom provodenju projekta;

e podrobnije objasniti pojedine odredbe ugovora o financijskoj potpori i njegovih dodataka;

e pruziti prakticne informacije kojima se korisnici financijske potpore mogu sluziti u razli€itim
fazama provedbe projekta;

e pruziti savjet i pomo¢ korisnicima oko financijskih pitanja projektnog menadzmenta te na taj
nacin osobito olak3ati izradu financijskih izvjes¢a;

e omoguditi Sto bolje odnose izmedu sudionika postavljanjem jasnog okvira djelovanja na
projektu.

Dobro upravljanje financijama projekata osnovni je preduvjet kako bi se osigurali najbolji mogudi
rezultati uz primjerene troSkove.

Pravila opisana u ovom Priru¢niku odnose se na financijsku potporu koju nacionalna agencija dodjeljuje za
Erasmus intenzivne programe u okviru Programa za cjeloZivotno ucenje



Ostali dokumenti

Ovaj Priru¢nik sluzi takoder kao nadopuna informacija prethodno navedenih u Pozivu na natjeaj za
Program za cjelozivotno u€enje za 2013. godinu zajedno s pripadaju¢im dokumentima objavljenim na
mreznim stranicama Agencije (www.mobilnost.hr):

[1 Vodi¢ kroz Program za cjelozivotno ucenje (I. Opce odredbe, Il.a Potprogrami i aktivnosti, Il.b —
Opis pojedinacnih aktivnosti);

[ Nacionalna pravila za prijavitelje iz Republike Hrvatske;
[ Prijavni obrasci.

Nacionalna agencija zadrzava pravo da i tijekom akademske godine napravi potrebne izmjene i/ili
nadopune samog Priruénika. Obavijest o izmjenama bit ¢e objavljena na mreznim stranicama
Agencije, a koordinatori intenzivnih programa za koje je odobreno financiranje bit ¢e obavijesteni
elektroniCkom postom.

Publicitet

U svakoj publikaciji koju korisnik objavi, a vezano za IP, mora se jasno naznaciti da je intenzivni
program financiran iz sredstava Europske komisije, osim u slu€aju druklijeg zahtjeva nacionalne
agencije.

Sljedeca reCenica zajedno s logotipom Europske komisije mora biti navedena u svakoj komunikaciji ili
publikaciji vezanoj za IP:

,Ovaj projekt ostvaren je uz financijsku potporu Europske komisije. Ova publikacija odrazava iskljucivo
stajaliSte autora publikacije i Komisija se he moZe smatrati odgovornom prilikom uporabe informacija

koje se u njoj nalaze.

Logotip se nalazi na http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/publ/graphics/identity_en.htm

U slucaju bilo kakvih pitanja vezano uz prijavu za financijsku potporu odnosno provedbu Programa na
Vasoj ustanovi, molimo da nas kontaktirate na erasmus@mobilnost.hr .

Zelimo Vam puno uspjeha u sudjelovanju u Programu za cjeloZivotno ugenje.

Agencija za mobilnost i programe EU

Napomena: Nazivi kori$teni u ovom Priruéniku odnose se na osobe oba spola.


mailto:erasmus@mobilnost.hr

1. Financijska potpora za Erasmus aktivnost intenzivni programi moze biti dodijeljena onim visokim
ucilistima koja posjeduju vaze¢u Erasmus sveuciliSnu povelju (EUC).

2. Intenzivni program (IP) provode najmanje 3 visoka uciliSta iz 3 zemlje koje sudjeluju u Erasmus
programu, a od kojih najmanje 1 drzava mora biti lanica EU.

3. 33 zemlje koje se mogu prijaviti za financijsku potporu u okviru programa Erasmus su: Belgija,
Bugarska, Danska, Njemacka, Estonija, Finska, Francuska, Grcka, Velika Britanija, Irska, Island, Italija,
Latvija, Lihtenstajn, Litva, Luksemburg, Malta, Nizozemska, NorveSka, Austrija, Poljska, Portugal,
Rumunijska, Svedska, Svicarska, Slovagka, Slovenija, Spanjolska, Republika Ceska, Cipar, Turska,
Madarska, Hrvatska.

4. IP moze pocCeti najranije 1. rujna 2013., a zavrsiti najkasnije 31. kolovoza 2014. godine. Dan
zavrSetka moze biti i nakon 31. kolovoza 2014.. uz uvjet da je datum pocetka IP-a unutar gore
spomenutog razdoblja.

5. IP se mora odrzati na mjestu/ mjestima i u vremenskom razdoblju koji su navedeni u prijavnom
obrascu i odobreni od strane nacionalne agencije. Promjena mjesta/vremenskog razdoblja mogu¢a je,
ukoliko to nacionalna agencija odobri pismenim putem, a prije poCetka aktivnosti te ukoliko se ista u
zavrSnom izvjeS¢u detaljno obrazlozi. Ako se promijeni mjesto odrzavanja IP-a, moraju se i dalje
ispuniti minimalni zahtjevi, ukljuéujuéi najmanje 10 studenata koji putuju s inozemnih partnerskih
ucilista.

6. Intenzivni program mora trajati najmanje 10 uzastopnih radnih dana (prekid je dozvoljen samo
vikendom i drzavnim praznicima), a najviSe Sest tjedana. Dani puta sudionika ne ulaze u najmaniji broj
dana trajanja IP-a (10) ukoliko se tijekom istih ne odrzavaju predavanja. Izleti i kulturni posjeti mogu
biti priznati kao radni dani samo ako su sadrzajno izravno povezani s temom intenzivnog programa. Iz
toga proizlazi da se pri najkracem trajanju IP-a od 10 radnih dana priznaje najkrace trajanje boravka
sudionika 12 dana.

7. IskljuCivo partnerske ustanove s vaze¢om Erasmus sveuciliSnom poveljom navedene u privitku I
ugovora o financijskoj potpori priznaju se kao prihvatljivi projektni partneri IP-a. Prema tome, priznaju
se troSkovi samo navedenih partnerskih ustanova.

8. Na Intenzivnom programu mora sudjelovati najmanje 10 studenata koji putuju s partnerskih
ustanova (iskljuCujuéi zemlju domadcina). Ukoliko zavr3no izvjeS¢e pokaze da je stvarni broj takvih
studenata bio manji od 10, cijeli ée se projekt smatrati neprihvatljivim za financiranje te ¢e se traZiti
povrat ukupnog ili dijela ukupnog iznosa financijske potpore.

9. Studenti hrvatskih visokih ucilista moraju imati drzavljanstvo Republike Hrvatske ili neke druge
drzave sudionice Programa za cjelozivotno u€enje (drzave EU, EFTA drZzave + Turska, Makedonija),
status izbjeglice, biti osobe bez drzavljanstva odnosno, imati registrirano stalno boraviste u Republici
Hrvatskoj.

10. Inozemni studenti i nastavno osoblje s partnerskih ustanova moraju biti ili drZzavljani jedne od
zemalja koja sudjeluje u Programu za cjeloZivotno ucenje ili drzavljani tre¢ih zemalja, koji su sukladno
nacionalnim regulativama zemlje sudionice upisani na studij visokih udilista ili su zaposleni u zemlji
sudionici te imaju stalno prebivaliSte sukladno nacionalnim zakonima. Pri tome treba voditi raduna o
sadrzajnim zahtjevima programa.



11. PredloZeni IP niti neki drugi IP sa sliénom ili vrlo slicnom temom i partnerstvom nije dobio
financijsku potporu 3 uzastopne godine. Prijava za financiranje IP-a sa slicnom ili vrlo sliénom temom
nije predana niti jednoj drugoj nacionalnoj agenciji u tijeku iste natje€ajne godine.

12. Prijava se ispunjava na jeziku dogovorenom izmedu svih partnera, a ukoliko taj jezik nije engleski,
prijavitelj uz original dostavlja Agenciji prijevod na engleski. U slu¢aju da prijavu predaje fakultet, uz
prijavu se treba priloziti pismo potpore rektora.

Napomena: aktivnosti koje se provode u okviru IP-a ne smiju po sadrzaju biti istrazivanja ili
konferencije, niti dio programa Erasmus Mundus ili doktorskog studija.

U slu€aju da aktivnosti u okviru IP-a ne ispunjavaju gore navedene minimalne zahtjeve, nacionalna
agencija zadrzava pravo zatraziti povrat dijela ili cjelokupne financijske potpore.

Za potpuni uvid u listu kriterija za provjeru formalne valjanosti vidjeti Privitak 1. Nacionalnim pravilima
za prijavitelje iz Republike Hrvatske na www.mobilnost.hr.

*Prijasnjih godina, IP se mogao organizirati najvise 3 godine zaredom s time da se organizator svake
godine iznova prijavljivao za financijsku potporu. Buduéi da Program za cjelozivotno u€enje zavrSava
2013./2014.god., a status IP-a nije poznat u novom Programu, novi prijavitelji u 2013./'14. mogu
prijaviti IP za jednu godinu natje€ajnu godinu. Prijavitelji koji su u prethodnim godinama odabrali
trajanje IP-a u razdoblju od 2 ili 3 godine, mogu prijaviti ,renewal” u ovoj natje€ajnoj godini.

Projektni koordinator mora osigurati da:
o troSkovi provedbe projekta nisu nepotrebno visoki i da su neophodni za kvalitetnu
provedbu projekta;
e niti jedna ustanova koja sudjeluje u partnerstvu ne ostvaruje financijsku dobit iz odobrene
financijske potpore;
e se svaki izdatak u financijskom izvjeSc¢u prikazuje samo pod jednom stavkom izdatka.

Samo troSkovi izravno povezani s provedbom odobrenih aktivnosti, koji su navedeni u radnom planu
intenzivnog programa te su stvarno nastali na partnerskim ustanovama koje sudjeluju u samoj
aktivnosti, prihvatljivi su za financijsku potporu.

TroSkovi prihvatljivi za financijsku potporu su:
e troSkovi organizacije i pripreme, provedbe i praéenja programa;

e putni troSkovi (troSkovi dolaska na IP i odlaska s IP-a);
e  Zivotni troSkovi (troSkovi smjestaja i Zivota) tijekom IP-a.

TroSkovi organizacije mobilnosti odreduju se na bazi pauSalnog iznosa od 6.630 eura.
TroSkovi organizacije odnose se na pripremu programa, njegovu provedbu i praéenje.

TroSkovi organizacije obuhvacaju izradu dokumenata ili edukativhog materijala, najam prostora za
konferencije ili obuku, najam opreme, terensku nastavu, izlete itd., a koji su dio programa IP-a, zatim



aktivnosti u svrhu informiranja, prijevodi i tumacenja, tajni¢ki i administrativni troSkovi poput postanskih
naknada, telefona, uredskog materijala, fotokopiranja i sli¢no.

Napomena: Putni i zivotni troSkovi osoblja koje putuje tijekom faze pripreme ili evaluacije intenzivnog
programa te troSkovi vanjskih struCnjaka koji pridonose IP-u takoder se ubrajaju u organizacijske
troSkove. Vanjski stru¢njaci trebaju biti spomenuti u prijavi kako bi njihovi trodkovi mogli biti pokriveni iz
organizacijskih troskova.

Nacionalna agencija moze ponuditi prijavitelju, koji je zadovoljio minimalne uvjete procjene kvalitete,
organizaciju intenzivnog programa bez financijske potpore za organizaciju mobilnosti (tzv ,zero-grant
IP“). U tom slu€aju, financijska potpora nacionalne agencije ukljuCuje samo putne i zivotne troSkove
sudionika.

Putni troskovi nadoknaduju se na osnovu stvarnih troSkova. Maksimalan iznos koji se po osobi moze
dodijeliti je 500,00 EUR, no ukupan iznos prihvatljivih putnih troSkova za sve sudionike ne smije biti
veéi od odobrenog tj. ugovorenog iznosa za putne troskove. Originalni ra¢uni putnih karata, prijevozne
karte, ukrcajne propusnice, preslike viza i sl. trebaju se Cuvati kako bi na zahtjev Agencije mogli biti
dostavljeni.

TroSkovi za dolazak i odlazak studenata i predavaca prihvatljivi su za financijsku potporu ako su
zadovoljena oba uvjeta:
o |) ako su isti upisani ili zaposleni na jednom od partnerskih visokih ugilista; 11) ako je njihovo
sudjelovanje opravdano i izravno povezano s provedbom intenzivnog programa.

Napomena:

e Putni troSkovi studenata i predavata s partnerskog visokog uciliSta/visokog udcilista
koordinatora nisu prihvatljivi za financijsku potporu ukoliko se intenzivni program odrzava u
mjestu ili u blizini mjesta gdje je smijesSteno partnersko visoko uciliste/visoko ugiliste
koordinator.

e Ako je mjesto odrzavanja dovoljno blizu mjestu jedne od partnerskih ustanova koje sudjeluju
na IP-u te predavadi i studenti mogu, u prikladno vrijeme, dnevno putovati, za spomenute se
sudionike ne mogu obracunati putni troSkovi.

e Ako se IP odrzava u mjestu u kojem nisu smjestene niti ustanova koordinator niti partnerska
ustanova, izbor mjesta odrzavanja mora se obrazloZiti.

Financijska potpora dodjeljuje se samo za troSkove prijevoza za najviSe 60 studenata i 20 predavaca.
Pri tome treba obratiti pozornost da odnos broja financiranih studenata i predava&a u pravilu treba biti
3:1.

Financijska potpora za putne troSkove priznaje se za put iz mjesta mati€ne ustanove (osim u iznimnim
sluéajevima kada je put iz drugog mjesta jednak ili povoljniji u odnosu na inicijalno planiran, svaka
iznimka mora biti dokumentirana i jasno obrazloZena) do mjesta gdje se odrZava intenzivni program te
povratak. TroSkovi lokalnog (gradskog i prigradskog) prijevoza pokrivaju se iz sredstava za Zivotne
troSkove.

Prilikom organizacije putovanja sudionika potrebno je voditi rauna o tome da se prednost da
najpovoljnijem dostupnom nacinu prijevoza.

Koristiti se mogu sljedeca prijevozna sredstva, pod sljede¢im uvjetima:

1. Javni prijevoz (npr. vlakom, autobusom, zrakoplovom, brodom, 2. razred odnosno
ekonomska klasa)



2. Osobno vozilo: Obracun po kilometrazi je dozvolien samo u iznimnim i argumentiranim
sluCajevima. Naknade za parking ili garazu se ne nadoknaduju. Kod koriStenja osobnog
automobila, refundiraju se putni troSkovi u iznosu od 0,20 eura po kilometru te ostali troSkovi
za plaéene cestarine, tunelarine itd. u najviSem iznosu do 500,00 eura, u kunskoj
protuvrijednosti (neovisno o broju suputnika), ali ne vise od ugovorenog iznosa. Suputnici
nemaju pravo na refundiranje troSkova. Koristenje osobnog automobila ovisi o odluci mati¢ne
ustanove, te je njegovo koristenje opravdano ukoliko predstavlja ustedu vremena ili nov€anih
sredstava. KoriStenje osobnog automobila potrebno je dokazati temeljem putnog naloga,
placenih cestarina, tunelarina i sl.

3. Taksi: Prijevoz taksijem ne ulazi u putne troSkove te se nece tretirati kao prihvatljiv trosak,
osim u iznimnim slu€ajevima, o ¢emu ¢e odluditi Agencija.

4. Troskovi viza mogu se priznati pod stavkom putnih tro§kova, medutim ne priznaju se troSkovi
prijevoza do diplomatskih misija/konzularnih ureda.

5. Zajednicka dolazna i povratna putovanja sudionika u unajmljenom vozilu samo ¢e se u
iznimnim slu€ajevima tretirati kao opravdani putni tro$ak. Savjetujemo korisnicima da
pismenim putem sluzbeno obavijeste Agenciju o namjeri najma vozila. Agencija ¢e izvrsiti
procjenu opravdanosti troSka najma vozila obzirom na specificnost doti€¢nog projekta te ¢e o
svojoj odluci obavijestiti korisnika projekta.

Pod zivotnim troSkovima (subsistence costs) podrazumijevaju se troSkovi boravka, Zzivota i
smijestaja tijekom IP-a koji se isplacuju u pausalu. Kao dokaz nastanka spomenutih troSkova potrebno
je imati dokaz o sudjelovanju u aktivnosti, prvenstveno u obliku Potvrde o sudjelovanju na kojoj je
naveden datum pocetka i zavrSetka aktivnosti, a koju potpisuje organizator.

Zivotni troSkovi za studente i predavade visokih ugili$ta prihvatljivi su za financijsku potporu:
e ako su isti upisani ili zaposleni na partnerskom visokom ucilitu i ako je njihovo sudjelovanje
opravdano i izravno povezano s provedbom intenzivhog programa.

Napomena:

e Zivotni troSkovi za studente i predavade partnerskog visokog ugilista/visokog ugilidta
koordinatora, nisu prihvatljivi za financijsku potporu u sluaju kad se IP odrzava u mjestu
odnosno u blizini mjesta gdje je smjeSteno partnersko visoko uciliSte/visoko uciliSte
koordinatora;

e Ako je mjesto odrzavanja dovoljno blizu mjestu jedne od partnerskih ustanova koje sudjeluju
na IP-u te predavaci i studenti mogu, u prikladno vrijeme, dnevno putovati, za spomenute se
sudionike ne smiju obracunati prijevozni troSkovi.

U okviru financijske potpore mogu se priznati Zivotni troSkovi za najvise 60 mobilnih studenata i 20
predavaCa. Takoder treba obratiti pozornost da odnos broja financijski potpomognutih studenata i
predavaca u pravilu treba biti 3:1.

Financijska potpora za zivotne troSkove dodijeljuje se u obliku pauSalnog iznosa po pojedinoj osobi
odnosno mobilnom sudioniku. Visina pausala odreduje se prema broju mobilnih sudionika i trajanju
njihovog boravka. Pri odredivanju kona¢nog iznosa financijske potpore priznaju se troSkovi maniji ili
jednaki inicijalno ugovorenom iznosu.



Napomena:

Ustanova koordinator moze isplatiti putne tro8kove partnerskim visokim uciliSstima umjesto izravne
isplate sudionicima IP-a. U svakom sluc¢aju, ustanova koordinator mora osigurati da financijska
potpora bude isplacena sudionicima. Preporu¢a se da ustanova koordinator organizira smjestaj i/ili
hranu za sudionike IP-a. Sredstva dodijeljena za putne i Zivotne troSkove sudionika moraju se koristiti
isklju€ivo u tu svrhu te se njima mora upravljati transparentno. Projektni koordinator, dakle, moze
isplatiti financijsku potporu za Zivotne troSkove studentima i predavacdima koji sudjeluju u IP-u ili
samostalno organizirati smjestaj i/ili prehranu sudionicima. U svakom slu&aju, sredstva predvidena za
odredenu svrhu moraju biti ispravno iskoriStena te se njima mora transparentno upravljati. Ako
projektni koordinator odlu¢i samostalno organizirati smjestaj i prehranu sudionicima, neutro$enu
razliku u zivotnim troSkovima potrebno je isplatiti sudionicima. Na primjer: student za 12 dana IP-a ima
pravo na 240 EUR. TroSkovi smjeStaja i prehrane iznose 205 EUR. Koordinator je duzan razliku od 35
EUR isplatiti studentima.

Moguce je da partnerska ustanova za putne troSkove organizatoru dostavi jedan racun, ali mora biti
jasno kako je izraCunat konac€an iznos. Taj iznos nikada ne moze biti veci od stvarnih putnih troSkova
sudionika, a koji se dokazuju originalnim racunima, ukrcajnim propusnicama, itd.

Partnerske ustanove trebaju se zajednicki dogovoriti oko ovakvih pitanja.

Obracun zivotnih troskova:

e za studente: navedeni dnevni iznosi ovise o zemlji u kojoj se intenzivni program organizira.
Svi studenti koji dolaze na intenzivni program koji se odrzava u Republici Hrvatskoj dobivaju
20,00 EUR dnevno za Zivotne troSkove.
e za predavace: iznos financijske potpore za zZivotne troSkove iznosi 70% najviSih iznosa koje je
odredila Europska komisija u Vodi€u kroz Program za cjelozivotno u€enje za 2013.g.
Paus$alni iznosi za Zivotne troSkove predavaca ovise o zemlji u kojoj se intenzivni program
organizira (v. Tablicu 1).
Pri boravku u trajanju od 10 do 14 dana u obracunu pausala primjenjuje se iznos prvog tjedna i
odgovarajuci iznos za drugi tjedan.
Metoda izra¢una ,,nepotpunog” tjedna je broj dodatnih dana pomnozen s 1/7 iznosa navedenog u
stupcu ,Dodatni iznos po tiednu: 3-12 tjedana“. 1znimka je drugi nepotpuni tjedan (od 10 do 13 dana)
kod kojega je temelj izraCuna broj dodatnih dana pomnozen s 1/7 razlike izmedu iznosa za jedan i
iznosa za dva tjedna.

Primjer izraCuna Zivotnih tro8kova nastavnog osoblja i studenata koji sudjeluju u IP-u:

Intenzivni program kojeg koordinira hrvatsko visoko uciliste, odrZzava se u Republici Hrvatskoj te traje,
uklju€ujucéi dolazak i odlazak, 17 dana. Trajanje aktivnosti samog IP-a iznosi 15 dana. U IP-u sudjeluje
20 dolaznih studenata i 6 predavaca iz sljede¢ih zemalja: Njemacke, Poljske, Hrvatske. 3 predavaca
ostaju, uklju€ujuci dane dolaska i odlaska, 12 dana, 2 predavaca samo 3 dana, a 1 predavac ostaje 5
dana.

Zivotni troskovi za 20 studenata (ukupno trajanje boravka):
20,00 € (dnevni iznos za Hrvatsku) x 17 dana x 20 studenata = 6.800,00 €

Zivotni trogkovi 3 predavaga® za 12 dana:
Korak 1: iznos za 1. tjedan za Hrvatsku (zemlja u kojoj se organizira IP)= 784 €

2 . . v . v . P v .. . . . .
Zivotni troskovi se racunaju na isti nacin za nastavno osoblje iz LLP zemalja - u obzir se uzima dnevnica
odredena za zemlju u kojoj je koordinator IP-a.



ukupni iznos Zivotnih troskova za 3 inozemna predavaca za 12 dana = (784+224,3)*3= 3.024,90 €

Korak 2: dnevni iznos za 2. tjedan = (1098,00 — 784,00)/7 = 44,86 €
Korak 3: iznos za 5 dana 2. tjedna (44,86* 5)= 224,30 €

(784,00 + ((1098,00 € - 784,00)/7)*5))*3= 3.024,90 €

Zivotni trogkovi 2 predavada za 3 dana:

Iznos za Zivotne troSkove predavaca za Hrvatsku, tri dana = 336,00 €

336,00 € x 2 predavaca = 672,00 €

Zivotni troskovi 1 predavada za 5 dana

Iznos za zivotne troSkove predavaca za Hrvatsku, pet dana= 560,00 €

Financijska potpora ispla¢uje se nastavnom osoblju sukladno vazec¢im propisima Republike Hrvatske.

Tablica 1. Iznos financijske potpore u EUR za zivotne troSkove (predstavlja 70% najviSih iznosa

Europske komisije) u ak. god. 2013./14. (Nacionalna pravila za prijavitelje, tablica 1, str. 40.)

iskljuCujucéi troSkove puta i vize

ukupan iznos za prvi tjedan ukupan iznos dodatni

- e e

1 2 3 4 5 6 tiedan dva (3-12

dan dana dana dana dana dana 7 dana tiedna tjedana)*
BE | 119 238 357 476 | 595 714 833 1166 133
BG | 77 154 231 308 | 385 462 539 755 86
CzZ | 105 210 315 420 | 525 630 735 1029 118
DK | 161 322 483 644 | 805 966 1127 1578 181
DE | 112 224 336 448 | 560 672 784 1098 125
EE |91 182 273 364 | 455 546 637 892 102
EL 112 224 336 448 | 560 672 784 1098 125
ES 119 238 357 476 | 595 714 833 1166 133
FR | 140 280 | 420 560 | 700 840 980 1372 157
IE 133 266 399 532 665 798 931 1303 149
IT 133 266 399 532 665 798 931 1303 149
CY | 105 210 315 420 | 525 630 735 1029 118
Lv |91 182 273 364 | 455 546 637 892 102
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LT |91 182 273 364 | 455 546 637 892 102

LU | 119 238 357 476 | 595 714 833 1166 133
HU | 98 196 204 392 | 490 588 686 960 110
MT | 98 196 204 392 | 490 588 686 960 110
NL | 126 252 378 504 630 756 882 1235 141
AT | 126 252 378 504 630 756 882 1235 141
PL |91 182 273 364 | 455 546 637 892 102
PT | 105 210 315 420 | 525 630 735 1029 118
RO | 84 168 252 336 | 420 504 588 823 94

Sl 112 224 336 448 | 560 672 784 1098 125
SK | 98 196 294 392 | 490 588 686 960 110

FI 147 294 | 441 588 | 735 882 1029 1441 165

SE 147 294 441 588 735 882 1029 1441 165

UK | 161 322 483 644 805 966 1127 1578 181

IS 126 252 378 504 630 756 882 1235 141

LI 182 364 546 728 910 1092 1274 1784 204

NO | 182 364 546 728 910 1092 1274 1784 204

CH | 182 364 546 728 910 1092 1274 1784 204

HR | 112 224 336 448 560 672 784 1.098 125

TR | 98 196 294 392 | 490 588 686 960 110

TroSkovi zdravstvenog osiguranja mogu se pokrivati iz pausala za zivotne troSkove. Ni Europska
komisija niti Agencija ne odgovaraju za Stete koje su nastale boleS¢u, smréu, nesretnim slu¢ajem,
ozljedama osoba, gubitkom ili Stetom na stvarima nastalima u svezi s Erasmus boravkom u
inozemstvu u okviru intenzivhog programa. Korisnik financijske potpore obvezuje se da studente i
predavaCe koji sudjeluju na IP-u upozori da su duzni imati osiguranje tijekom trajanja IP-a te se
unaprijed informirati o zahtjevima u gostujucoj zemlji.
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1.2.3. Troskovi koji nisu prihvatljivi za financijsku potporu
TrosSkovi sljedecih aktivnosti nisu prihvatljivi za financijsku potporu:

o troSkovi koji su nastali prije razdoblja trajanja ugovora i nakon predaje zavrsnog izvjeééa3;

e aktivnosti koje se ve¢ financiraju iz sredstava koja potjeCu iz drugih izvora, posebno
nov€anih sredstava Europske zajednice (eventualna komplementarnost sredstava treba
se izriCito navesti i obrazloziti);

e izdaci za putovanja u zemlje i iz zemalja koje ne sudjeluju u Erasmus intenzivnom
programu izuzev onih koje je nacionalna agencija prethodno pismeno odobrila;

e istrazivaCke aktivnosti i konferencije u okviru IP-a;

e prijenos aktivnosti na ustanove koje nisu navedene u ugovoru o financijskoj potpori;

o troSkovi temeljnog kapitala;

e troSkovi traZzenja i odobravanja kredita, dozvoljenih minusa i garancija;

e moguci gubitcii dugovi u buduénosti;

o troSkovi zatvaranje tvrtke ili prekida najma;

e podmirivanje dugova i nesigurnih potrazivanja;

e kazne i troSkovi sudskog postupka;

e nerazmjerno visoki i neprikladni izdaci i sl.

2. PROJEKTNI MENADZMENT KORISNIKA FINANCIJSKE POTPORE

21. Tabliéni prikaz projektnog ciklusa; rokovi za intenzivnhe programe

01.09.2013.- 31.08.2014.

(Dan zavrSetka moze biti i nakon 31.08.2014. uz
uvjet da je datum pocetka intenzivnog programa
unutar gore spomenutog razdoblja.)

08. ozujka 2013.

60 dana nakon zavrsetka intenzivnog programa,
ali ne kasnije od 31.10.2014.

O moguc¢im dodatnim provjerama korisnik ¢e biti
pismeno obavijesten

2.2, Projektna partnerstva

Ugovori u pisanom obliku izmedu partnerskih ustanova nisu obvezni dio provedbe IP-a. Medutim,
projektnom koordinatoru se preporucuje, zbog vlastitog interesa za daljnji tijek projekta, da sklopi
ugovore o partnerstvu te iste Cuva zajedno s ostalom projektnom dokumentacijom kako bi se moglo
dokazati partnerstvo (model partnerskog ugovora dostupan na www.mobilnost.hr kao privitak B ovog
Priruénika). Pri tome korisnik financijske potpore treba:

3 . . . e s v . v e e vy . .
Pla¢anja moraju biti izvrsena do predaje zavrsnog izvje$¢a nacionalnoj agenciji.
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e poduzeti sve mjere kako bi osigurao da njegovi partneri aktivho sudjeluju u intenzivhom
programu te da sve sastavne dijelove medusobnih ugovora i ugovora o financijskoj potpori u
potpunosti prihvacaju;

e posti¢i dogovor o raspodjeli sredstava medu partnerima, uklju€ujuci i mjere opreza o dokazima
troSenja sredstava;

e svakom partneru dostaviti presliku ugovora o financijskoj potpori, ukljuuju¢i sve dodatke
ugovoru.

Partnerska ustanova, koja u Privitku Il ugovora o financijskoj potpori (Identification of eligible partners),
nije potvrdena nece biti priznata kao partner u okviru ugovora o financijskoj potpori. Slijedom toga,
eventualni troSkovi koji se odnose na tog partnera nece biti priznati kao troSkovi prihvatljivi za
financiranje.

Opce je pravilo da nije moguce mijenjati ustanovu koordinatora za vrijeme razdoblja u kojem je
moguce provesti projektne aktivnosti®.

Projekt je odobren na temelju partnerstva navedenog u prijavhom obrascu, a ako postoji potreba za
promjenom u sastavu partnerstva, potrebno je podnijeti formalni zahtjev za promjenom. Novi plan rada
treba biti prilozen ukoliko promjena u partnerstvu rezultira promjenama aktivnosti IP-a. Potrebno je
podnijeti zahtjev za promjenom nacionalnoj agenciji, a ako je zahtjev odobren, potpisat ¢e se dodatak
ugovoru.

Promjena u partnerstvu ne moze ni pod kojim uvjetima utjecati na poveéanje iznosa financijske
potpore.

Ako jedan ili vise partnera odustane od sudjelovanja u IP-u te zahtjev o minimalnom broju partnera ne
moze biti zadovoljen, koordinator je duzan o tome odmah obavijestiti nacionalnu agenciju te obustaviti
sve aktivnosti i izdatke povezane s intenzivnim programom sve dok ne dobije oditovanje nacionalne
agencije o daljnjem postupanju. Nepridrzavanje ovog uvjeta moze, nakon dostave zavrsnog izvjesca,
rezultirati zahtjevom za povrat cjelokupnog iznosa financijske potpore.

Nacionalna agencija ne preuzima odgovornost za odnose medu partnerima, posebno u pogledu
raspodjele financijske potpore izmedu korisnika financijske potpore i njegovih partnera.

Korisnik financijske potpore obavezan je, u slu€aju istovremene koordinacije vise Erasmus intenzivnih
programa, uvesti sustav knjigovodstva koji omoguc¢ava praéenje kretanja po racunu na kojima se
mogu nedvojbeno prepoznati primitci i izdatci pojedinog Erasmus intenzivhog programa.

Korisnik financijske potpore obvezan je voditi ili detaljno knjigovodstvo ili postaviti odgovarajuci interni
sustav obraduna koji omogucava jasnu identifikaciju financijskih izvora projekta i svih projektnih
izdataka nastalih u vrijeme trajanja financijske potpore.

Svi iznosi u zavrSnom izvjeSc¢u iskazuju se u eurima. U tu svrhu korisnik preradunava svaki stvarni
troSak u eure prema tecaju koji ¢e biti odreden u Obavijesti od strane Agencije.

Koordinator intenzivhog programa duZan je u bilo koje vrijeme imati potpuni, ispravni i aktualni pregled
stanja upravljanja financijama svog intenzivnog programa.

* Iznimka je jedino moguca ako je nova ustanova koordinator iz iste zemlje kao prva ustanova koordinator. U
tom je slucaju potrebno podnijeti zahtjev za promjenom ustanove koordinatora nacionalnoj agenciji, a ako je
zahtjev odobren, obje ¢e strane potpisati dodatak ugovoru.
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Nacionalna agencija preporuCuje da koordinator IP-a od svih studenata i predavaca unaprijed priskrbi
suglasnost s najvaznijim organizacijskim uvjetima sudjelovanja u obliku pismene suglasnosti ili u
obliku ugovora. Pod tim se medu ostalim podrazumijeva:
- dostava relevantnih i potpunih dokaza i potvrda o uplati za povrat troSkova
- prije sudjelovanja prikupiti suglasnost o prosljedivanju osobnih informacija sudionika
nacionalnoj agenciji, pod navedenim uvjetima to¢ke 3. ovog Priru¢nika

PreporuCuje se da svako partnersko visoko uciliSte prije potvrde o sudjelovanju provjeri posjeduju li
sudionici zdravstveno osiguranje (studenti i predavadi) (v. to¢ku 1.2.2.4.).

Tijekom intenzivnog programa koordinator je duzan voditi popis sudionika (potpisne liste) za
predavace i studente (v. privitak A na www.mobilnost.hr). Popis sudionika treba sadrzavati prezime,
ime, datum rodenja, mati¢no visoko uciliSte, zemlju porijekla i datum dolaska i odlaska sudionika,
navod o financijskoj potpori iz Erasmus sredstava (da/ne) kao i potpis €ime sudionik potvrduje
ispravnost podataka. Sudionici IP-a trebaju se potpisati na potpisnu listu svaki dan sudjelovanja u IP-u.

Napominjemo, svi studenti trebaju bez prekida sudjelovati u intenzivnom programu kako bi dobili
Erasmus financijsku potporu. U iznimnim pojedinaénim slu¢ajevima u kojima dode do skra¢enog
trajanja sudjelovanja, iznimku treba zabiljeziti u zavrSnom izvjeScu, a isplatu zivotnih troSkova za dane
koji nisu provedeni na IP-u nije moguce izvrsiti.

Nakon zavrSetka IP-a organizator je duzan svim sudionicima izdati Potvrdu o sudjelovanju na IP-u
koja ée uklju€iti naziv IP-a, datume odrZavanja IP-a i sl.

Korisnik moze prilikom provedbe aktivnosti prilagoditi dodijeljeni proradun kroz preraspodijelu
sredstava izmedu stavki proracuna za zivotne i putne troSkove uz uvjet da takva prilagodba troSkova
neée utjecati na provedbu aktivnosti te da iznos prebacenih sredstava izmedu stavki proracuna ne
prelazi 10% iznosa stavke proracuna koja je manja. Korisnik je duzan pismenim putem obavijestiti NA
prije nego $to primjeni preraspodjelu.

Rok za prijavu za dodatnu financijsku potporu: 31. sije€nja 2014. godine

Sudjelovanje studenata i nastavnog osoblja u svojstvu predavaca s posebnim potrebama izriCito se
poti¢e. Studenti i predavaci s posebnim potrebama imaju pravo na uveéani iznos financijske potpore
zbog mogucih povecéanih troSkova kod realizacije aktivnosti.

Ustanova organizator mora se, zajedno sa studentom ili nastavnikom s posebnim potrebama, dodatno
prijaviti Agenciji za dodjelu dodatne financijske potpore nakon provedenih internih natjeCaja, kad su
izabrani studenti s posebnim potrebama i/ili potvrdeni nastavnici s posebnim potrebama, a prije
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odlaska na IP, koriste¢i poseban prijavni obrazac koji je dostupan na mreznim stranicama Agencije za
mobilnost i programe EU (www.mobilnost.hr).

Kao privitak obrascu prijavitelji (ustanova organizator te student ili nastavnik s posebnim potrebama)
duzni su dostaviti Agenciji vjerodostojne dokumente o posebnim potrebama, invaliditetu i stupnju
tielesnog ostecenja. Prilikom prijave osoba s posebnim potrebama takoder se trebaju navesti neki
drugi izvori financiranja koje dobiva student/ nastavnik/ ustanova s ciliem pokrivanja dodatnih troSkova
nastalih uslijed posebnih potreba studenta/ nastavnika (ukoliko postoje). Dodatna financijska potpora
dodjeljivat ¢e se na temelju procjene troSkova prijavitelja. Prijavitelj je prilikom predaje zavr$nog
izvjeS€¢a Agenciji duzan dostaviti originalne ra¢une nastalih troSkova koji su pokriveni iz dodatne
financijske potpore. Agencija ¢e na temelju dostavljene dokumentacije odrediti kona¢an iznos
financijske potpore za svaku osobu s invaliditetom pojedinacno i o tome izvijestiti visoko uciliSte.

Najkasnije 60 kalendarskih dana od zavrSetka intenzivhog programa, ustanova koordinator mora
nacionalnoj agenciji dostaviti zavrsno izvjeS¢e koje se sastoji od:
e obrasca za narativno zavrsno izvjesce ( v. Privitak Il Ugovoru);
o potpisne liste tj. popis svih sudionika s vlastoru¢nim potpisom istih za svaki dan boravka na
IP-u (studenti i predavaci) (v. Privitak A Prirucniku).
o |IP statistiCkog i financijskog izvjeséa ( v. Privitak Il Ugovoru)
¢ originalnih pojedinaénih zavrsnih izvjeSéa svih studenata ( v. Privitak IV Ugovoru). Ukoliko
je ustanova koordinator napravila analizu zavrénih izvje$¢a sudionika potrebno je priloZiti istu.
o ostale popratne dokumentacije (brosure, prezentacije, letci...)

Sve gore navedeno potrebno je dostaviti poStom na adresu Agencije i elektronickom postom
(originalnu potpisnu listu dovoljno je poslati samo postom).

Korisnik financijske potpore prilikom predaje zavrSnog izvjeS¢éa nije duzan priloziti dokaze o
pla¢anju, ali ih je duzan Cuvati nakon zavrSetka IP-a. Na upit nacionalne agencije korisnik
financijske potpore duzan je u roku od 30 dana dostaviti dodatne informacije, racune ili
dokumente o provedbi aktivnosti i koriStenju odobrene financijske potpore prema ugovoru o
financijskoj potpori ili ¢e ih biti duzan dati na uvid tijekom eventualnog posjeta ustanovi.

U zavrSnom izvjeScu IP koordinator navodi sljedeée informacije:

o opce informacije o intenzivhom programu, organizaciji, trajanju aktivnosti, broju sudionika i
mjestu odrZavanja;

e postignutim rezultatima u odnosu na ciljeve navedene u prijavi i materijalima koji su nastali
kao rezultat IP-a;

e postupcima evaluacije;

e provedenim mjerama za Sirenje projektnih rezultata i materijala;

e nastalim troSkovima pri postizanju tih rezultata (izracun i podaci sukladno pravilima iz tocke
1.2. ovog Priruénika);

e opc¢im podacima o projektu kao i zasebnim podacima o pojedinom sudioniku (studenti i
predavacli kojima je dodijeljena financijska potpora) u svrhu statistickog pregleda od strane
Europske komisije.
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ZavrSno izvjeSCe potrebno je pripremiti i predati u pisanom obliku na engleskom jeziku na
standardnom obrascu privitka ugovora o financijskoj potpori.

Nakon predaje zavrSnog izvje$¢a Agencija moze zatraziti i dokaze o isplatama te Potvrde o
sudjelovanju za sve sudionike.

Korisnik financijske potpore duzan je svoje partnerske ustanove obavijestiti o zavrSnom izvjeScéu i
nastalim troskovima.

Uz zavrSno izvjeS¢e potrebno je priloziti sve materijale proizasle iz odrzanog IP-a kao $to su letci,
broSure, prezentacije u svom prvotno zamisljenom obliku i postojecem objavljenom obliku u jednom
primjerku. Za adrese mreznih stranica izradenih kao potpora ili rezultat IP-a potrebno je osigurati
pristup djelatnicima nacionalne agencije, a u svrhu provjere u skladu sa zavr$nim izvjeS¢em korisnika.
Sukladno ugovoru o financijskoj potpori koordinator je duzan nacionalnoj agenciji i Europskoj komisiji
omoguciti slobodni pristup svim proizvodima IP-a, kako bi isti ili od njih ovlastene osobe mogle
provjeriti sadrzajnu kvalitetu IP-a. Nadalje, koordinator i njegovi partneri moraju prije zavrSetka trajanja
ugovora biti svjesni da rezultati projekta koji se financiraju iz javnih poreznih sredstava trebaju nac¢elno
biti dostupni javnosti.

Zavrsno izvjeS¢ée treba sadrzavati datum i potpis zakonskog predstavnika ustanove korisnika
financijske potpore kako je navedeno na naslovnoj stranici ugovora o financijskoj potpori ili na
eventualnoj izmjeni ugovora. U slu€aju odsutnosti ovlastenog zakonskog predstavnika visokog udilista,
izvjeS¢e moze potpisati i opunomocéena osoba koja ne smije biti projektni koordinator. To odstupanje
potrebno je kratko pojasniti u popratnom dopisu.

Visoka ucilista koja sudjeluju u programu Erasmus dostavljaju Agenciji za mobilnost i programe EU u
studenom svake godine zavrs$no izvjeSce koje Agencija zatim prosljeduje Europskoj komisiji. U tom
izvjeS¢u visoko uciliste navodi podatke o svim Erasmus aktivnostima te akademske godine.
Sastavnice koje provode Erasmus intenzivni program duzne su s Erasmus koordinatorom svojeg
Sveucilista dogovoriti nacin na koji ¢e im dostaviti potrebne podatke za aktivnost intenzivni program.

Ova tocka Priru¢nika sadrzi informacije o dokazima i dokumentima koje korisnik financijske potpore
treba dostaviti u slu€aju financijske kontrole, u obliku posjeta djelatnika nacionalne agencije
(tzv.“system —check®), ili na zahtjev za dodatnim informacijama u okviru kontrole rauna (tzv. ,desk
check®).

Korisnik financijske potpore duzan je na zahtjev nacionalne agencije ili Europske komisije ili od njih
ovlastenih osoba dostaviti na uvid radune o izdatcima nastalim u okviru provedbe intenzivhog
programa iz Erasmus sredstava.

Racuni korisnika financijske potpore moraju biti datirani i u originalu dostavljeni visokom ugiliStu koje
koordinira intenzivni program. Za troSkove, koji su nastali na partnerskim visokim uciliStima, korisnik
financijske potpore mora na uvid dostaviti ovjerene preslike racuna i dokumentaciju koja je zatrazena
od osobe odgovorne za financije na partnerskim ustanovama. Nacionalna agencija zadrzava pravo da
u bilo koje vrijeme zatrazi originale koje su partneri IP-a duzni dostauviti.
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Korisnik financijske potpore i njegovi partneri duzni su na zahtjev dostaviti sve potrebne dokumente o
bankovnim raCunima na kojima su vidljiva sva placanja i ostale transakcije koje su nastale u svezi s
provedbom projekta.

Korisnik financijske potpore duzan je Cuvati kopije Potvrda o sudjelovanju za sve sudionike, a na
zahtjev duzan je dostaviti originale.

U slu€aju kada korisnik financijske potpore nema prikladne radune za projektne izdatke ili ukoliko
dostavljena dokumentacija ne ispunjava u ovom poglavlju navedene uvjete za projektne izdatke,
nacionalna agencija zadrzava pravo da takve troSkove odbije od ukupnog iznosa financiranih izdataka.

Putni troSkovi pravdaju se za svaku osobu pojedina¢no na temelju stvarno nastalih troSkova:

e putovanje autobusom i/ili vlakom: prijevozna karta za autobus i/ili viak

¢ putovanje zrakoplovom: zrakoplovna karta i ukrcajne propusnice

e putovanje osobnim automobilom: broj prijedenih kilometara (npr. pomoc¢u alata
ViaMichelin), raun za cestarine, tunelarina i sl.

e putovanje taksijem: racun od taksija (troSkovi taksija se u pravilu ne priznaju. U iznimnim
slu€ajevima mogu biti priznati. Potrebno je priloziti obrazloZenje zbog ¢ega je koristen isti.)

Racune o putnim troSkovima potrebno je dostaviti na zahtjev nacionalne agencije.

Pod Zivotnim troSkovima (subsistence costs) podrazumijevaju se troSkovi boravka, Zivota i
smjestaja tijekom IP-a. Isti se isplacuju u pausalnom iznosu. Pri izraCunu zivotnih troSkova prihvatljivih
za financiranje potrebno je provijeriti jesu li svi preduvjeti navedeni u tocki 1.2.2.3. ispunjeni.

Kao dokaz nastanka spomenutih troSkova potrebno je imati dokaz o sudjelovanju u aktivnosti, u vidu
Potvrda o sudjelovanju na kojima je naveden datum pocetka i zavrSetka aktivnosti i koje su potpisane
od organizatora i/ili ostale prikladne dokumente kojima se opravdavaju trodkovi.

Potvrde o sudjelovanju potrebno je dostaviti na zahtjev nacionalne agencije.

Korisnik financijske potpore duzan je Cuvati sve raCune vezane uz troSkove organizacije te ih dostaviti
Agenciji na zahtjev.
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Moguce su dvije vrste izmjena:

e izmjene koje utje€u na izmjenu ugovora
e izmjene koje ne utje€u na izmjenu ugovora.

O svakoj vrsti promjene potrebno je obavijestiti nacionalnu agenciju.

Korisnici financijske potpore trebaju voditi rauna o tome da se ugovorne promjene mogu odraziti na
odnose izmedu njih i njihovih partnera. Korisnicima financijske potpore se stoga savjetuje da temeljito
promisle i uzmu u obzir sve promjene koje planiraju napraviti kako bi ustanovili u kojoj se mijeri
sporazum izmedu njih i njihovih partnera treba prilagoditi.

Odredene promjene ugovora o financijskoj potpori ne zahtijevaju prethodno odobrenje nacionalne
agencije. Spomenute promjene pretezno su administrativne odnosno tehni¢ke prirode te se smatraju
promjenama koje nisu relevantne za ugovor i obuhvacaju:

e promjenu projektnog koordinatora unutar ustanove koordinatora

e promjenu podataka za kontakt (npr. promjenu adrese korisnika financijske potpore,
telefonskog broja ili faksa i/ili elektronic¢ke poste, nove kontakt osobe itd.)

e preraspodjela sredstava izmedu stavki proraCuna za zivotne i putne troSkove uz uvjet da iznos
prebacenih sredstava izmedu stavki proracuna ne prelazi 10% iznosa stavke proracuna koja
je manja.

Obavijesti o promjenama koje ne utje€u na izmjenu ugovora potrebno je putem dopisa dostaviti
nacionalnoj agenciji.

Neke od promjena koje zahtijevaju prethodno odobrenje, odnosno pismenu suglasnost nacionalne
agencije obuhvacaju promjene:

e ustanove koordinatora (zamjenjuje ju ustanova iz iste zemlje)
e partnerstva — dodavanje novih partnera ili odustajanje partnera
e znaCajne promjene radnog plana

e bankovnih podataka

Navedeni popis izmjena nije potpun, a u slu¢aju nedoumica korisnik je duzan obratiti se Nacionalnoj
agenciji. Ukoliko u gore navedenim slu€ajevima korisnik ne trazi suglasnost od nacionalne agencije, to
moze imati za posljedicu umanjenje kona¢nog iznosa financijske potpore.

Korisnik financijske potpore Salje nacionalnoj agenciji dopis u kojem obrazlaze zahtjev za promjenom
ugovora o financijskoj potpori koji vlastoruéno potpisuje zakonski predstavnik te je nazna¢en datum.
Korisnici su duzni priloZiti detaljno objasnjenje i popis izmjena. Nacionalna agencija za svaki
pojedinani slu€aj provjerava opravdanost zatrazene promjene i moguceg formalnog dodataka
ugovoru. Agencija ¢e o svojoj odluci pismenim putem obavijestiti korisnika financijske potpore.

Izmjene stupaju na snagu pismenim odobrenjem nacionalne agencije odnosno potpisanim dodacima
ugovora.
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Prijava je prihvacena za financiranje na temelju prijedloga projektnih partnera koji se u njemu navode.
Promjena u partnerstvu se ne preporuCuje, a ako do nje ipak dode, svaka promjena podlijeze
formalnoj proceduri izmjene.

Do promjene partnerstva moze doci:
e dodavanjem partnera, Sto ni u kojem slu¢aju ne vodi poveéanju odobrene financijske potpore,
e odustajanjem nekog od partnera ili zamjenom partnera s nekim drugim.

Ukoliko jedan od partnera odustane tijekom trajanja razdoblja financijske potpore, troSkovi tog
partnera su vazedi te i dalje podlijezu financijskoj provjeri, ukoliko se moze dokazati da se ti troSkovi
odnose na aktivnosti koje su provedene prije odustajanja partnera i koordinator iste moze
odgovarajuce dokumentirati.

O promjeni je potrebno obavijestiti Agenciju pismenim putem koja ¢e odlugiti je li takva promjena
moguca.

Ustanova organizator mora obavijestiti nacionalnu agenciju o promjenama u radnom planu. U
zahtjevu moraju biti navedene promjene u odnosu na prvotni radni plan. Agencija ¢e odlu€iti moze li
promjena biti prihvaéena. Ako se radi o znacajnijoj promjeni, bit ¢e potrebno napraviti dodatak
ugovoru. Ako se radi 0 manjoj promjeni koja ne utje€e na ostvarivanje aktivnosti, dovoljan je dopis
Agencije.

Svaka promjena bankovnih podataka zahtjeva formalno odobrenje nacionalne agencije. Korisnik
financijske potpore u tu je svrhu duzan dopisom obavijestiti Agenciju.

Privici priru¢nika:

Privitak A — potpisna lista sudionika

Privitak B — Model partnerskog ugovora
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