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Predgovor

Sa zadovoljstvom Vam predstavljamo Program za cjelozivotno ucenje - Lifelong Learning
Programme (LLP) u Republici Hrvatskoj. Program za cjelozivotno uéenje je najveci program
Europske zajednice u podrucju obrazovanja, koji poti¢e suradnju obrazovnih ustanova Sirom
Europe, mobilnost sudionika obrazovnog procesa, razvijanja tolerancije i multikulturalnosti, a
istovremeno i priprema sudionike za uspjesno sudjelovanje na europskom trZistu rada.

Ustanove Republike Hrvatske veé Cetvrtu godinu imaju mogucénost prijaviti projekte kojima c¢e
povecati suradnju i razmjenu s ustanovama iz Europe.

Ovaj prirucnik namijenjen je ustanovama koje se Zele prijaviti za financijsku potporu za aktivnost
partnerstva, a njegov cilj jest olakSati postupak prijave za financijsku potporu te provedbu same
aktivnosti.

Podaci u ovom priru¢niku predstavljaju sazetak i nadopunu dokumenata Poziv na natje€aj za
Program za cjeloZivotno uéenje 2012. i Vodi¢ kroz Program za cjelozivotno ugenje’ za 2012.
godinu. U slu€aju postojanja razlika, prednost imaju podaci koji su navedeni u dokumentima
Poziv na natjecaj 2012. i Vodi¢ kroz Program za cjeloZivotno uéenje 2012.

Priruénik sadrzi tri glavna dijela:

1. Poglavlje: predstavljeni su potprogrami Comenius, Leonardo da Vinci i Grundtvig, te su
navedene opce informacije o projektima partnerstva.

2. Poglavlje: pojasnjeno je kako se prijaviti, kako izgleda postupak odabira i ugovaranja.
3. Poglavlje: pojasnjene su VaSe obaveze kod izvjeScivanja te kako izgledaju nadzor i
struéna podrska Agencije.

Agencija za mobilnost i programe Europske unije (nadalje Agencija) ? nacionalna je agencija
zaduzena za provedbu Programa za cjelozivotno u€enje u Republici Hrvatskoj. NaSa zadaca je
odabir projekata koji zadovoljavaju preduvjete za financiranje, isplata financijske potpore te
nadzor nad njihovom provedbom. Nadalje, uz sve navedeno, naSa zadaca je i promidzba
Programa u Republici Hrvatskoj te pruzanje stru€ne podrske korisnicima. Molimo Vas da nas
kontaktirate ako imate bilo kakvih pitanja vezano uz Vasu prijavu za projekt.

Zelimo Vam puno uspjeha u sudjelovanju!

Agencija za mobilnost i programe EU

! Dokumenti su dostupni na www.mobilnost.hr kao i na stranici Europske komisije
http://ec.europa.eu/education/lip/doc848_en.htm

2 Nacionalna agencija je tijelo ovlasteno od strane Europske komisije za provodenje Programa za cjelozivotno
ucenje. Svaka zemlja ¢lanica Programa ima svoju nacionalnu agenciju, neke imaju i vie od jednog tijela. U Hrvatskoj
to je Agencija za mobilnost i programe EU. ViSe informacija o ostalim nacionalnim agencijama mozete pronaci na
mreznoj stranici Europske komisije http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-programme/doc1208 _en.htm
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1 Uvod

1.1 Osnovne znacajke Programa za cjeloZivotno ucenje

Program za cjeloZivotno ucenje doprinosi razvitku Europe kao drustvu znanja odrZivog
ekonomskog razvoja, bolje drustvene kohezije te veéim brojem i kvalitetnijim poslovima za svoje
gradane. U svrhu postizanja tih ciljeva, Program potiCe suradnju izmedu obrazovnih ustanova
kao i pojedinacnu mobilnost ucenika, studenata te obrazovnih struCnjaka. Program c¢e se
provoditi 7 godina (2007.-2013.), a ukupan proracun Europske unije za njegovo financiranje
iznosi 6,9 milijardi eura.

Program se sastoji od 4 potprograma od kojih se svaki odnosi na odredenu razinu obrazovanja i
osposobljavanja:

e Comenius za predskolski odgoj, osnovno i srednje opce obrazovanje,

Leonardo da Vinci za strukovno obrazovanje i osposobljavanje,

Erasmus za visoko obrazovanje,

Grundtvig za obrazovanje odraslih.

U okviru Programa za cjeloZivotno uCenje postoje i Transverzalni program, koji podrzava
aktivnosti koje ukljuuju suradnju izmedu razliitih razina obrazovanja kao Sto su suradnja i
inovacija u cjelozivotnom ucenju, ucenje jezika, usavrSavanje iz podrucja informacijsko —
komunikacijskih tehnologija, Sirenje rezultata programa, te Jean Monnet program koji je podrska
institucijama i aktivnostima u podrucju europskih integracija.

Leonardo
da vinci

Cam enius
o
o
[=]
Predikolski odgoj  visokoZkolsko Strukovno Obrazovanie
i Skolsko obrazovanje obrazovanje adraslih
obrazoranje i osposobliavanie

Transverzalni Program
Suradnja i inovacije u cielo ivotnom ufeniju,
IIZenje jezika,
Razvoj informacijsko - komunik.acijske tehnologije,
Sirenje rezultata Programa za cjelofivotno ufenije

Jean Monnet Program

Potpora inskitucijama i akkivnostima u podrudiu europskih integracija
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1.1.1. Potprogram Comenius — osnovne znacajke

Comenius je potprogram Programa za cjelozivotno ucenje koji je namijenjen svima koji su
uklju€eni u predskolski odgoj, osnovno i srednje opce obrazovanje kao i ustanovama koje ih
provode — ucenicima, odgajateljima, nastavnicima, profesorima, upraviteljima ustanova,
institutima koji se bave opéim obrazovanjem itd.

Op¢i cili Comeniusa jest prosiriti znanje i razumijevanje mladih te nastavnog i nenastavnog
osoblja o raznolikostima europskih kultura, obrazovnih sustava i jezika.

Specifi€ni cilijevi potprograma Comenius su poveéanje partnerstava izmedu europskih Skola,
poticanje na ucCenje modernih jezika i razvoja obrazovnih sadrzaja koji se temelji na
informacijsko-komunikacijskim tehnologijama, poboljSanje kvalitete i uvodenje europske
dimenzije kod usavrSavanja nastavnika, koristenje novih pedagoskih metoda te poboljSanje u
nacinima upravljanja Skolama. To se postize poti€uci ucenike, nastavnike i nenastavno osoblje
na mobilnost. Pojam mobilnost se odnosi na odredeno vremensko razdoblje provedeno u
inozemstvu s ciliem struénog usavr$avanja, usavr$avanja pedagoskih znanja® i ostvarivanjem
kontakata s potencijalnim ustanovama partnerima. Mobilnost omogucava razmjenu iskustava i
znanja vezano za obrazovne politike i postoje¢u praksu diliem Europe. Sudionici imaju
mogucnost upoznati se s raznim nacionalnim obrazovnim sustavima, posjetiti ustanove
uklju¢ene u obrazovanje, razmijeniti iskustva i ideje, te raspravljati o tematici obrazovanja s
lokalnim stru€njacima.

Aktivnosti u sklopu potprograma Comenius koje provodi Nacionalna agencija i u kojima
ustanove iz Republike Hrvatske mogu sudjelovati u 2012. godini su :

e Stru¢no usavrSavanje za nastavno i nenastavno osoblje iz podrucja predSkolskog
odgoja, osnovnog i srednjeg op¢eg obrazovanja, (viSe u Priru¢niku za Comenius
Struéna usavr$avanja)

e Comenius asistenti (vise u Priru¢niku za Comenius asistente)

o Ugoscivanje Comenius asistenata

e Pripremni posjeti i kontakt seminari (vi§e u Prirucniku za pripremne posjete)

¢ Individualna mobilnsot u€enika (vi§e u Vodicu za Individualnu mobilnost u¢enika)

o Bilateralna i multilateralna Skolska partnerstva

Regio partnerstva (viSe u Vodi¢u za Regio partnerstva)

web portal etwinning (www.etwinning.net)

Detaljan pregled svih ostalih aktivnosti u sklopu potprograma Comenius moze se pronaéi na
mreznoj stranici Europske komisije:

% Vidi dokument Vodi¢ kroz Program za cjelozivotno u¢enje 2012. prvi dio, Poglavlje 1.B ‘Kojim se kategorijama
unutar aktivnosti dodijeljuju potpore?’
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http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-programme/doc84 en.htm i na mreznoj stranici
Agencije za mobilnost i programe EU: www.mobilnost.hr

1.1.2. Potprogram Leonardo da Vinci - osnovne znacajke

Leonardo da Vinci potprogram obuhvaca strukovno obrazovanje i osposobljavanje - vocational
education and training (VET), koji kroz individualnu mobilnost i obrazovne projekte nastoji
poboljSati stru¢na znanja i vjestine pojedinaca, te suradnju ustanova ukljuéenih u strukovno
obrazovanje na europskoj razini.

Leonardo da Vinci namijenjen je svim osobama ukljuéenim u strukovno obrazovanje i
osposobljavanje: u€enicima/nauénicima u obrazovnim strukovnim ustanovama, struénjacima u
strukovnom obrazovanju - (ne)nastavno osoblje, te osobama na trziStu rada (zaposlene i
nezaposlene osobe).

Cilj Leonardo da Vinci potprograma je omoguciti suradnju europskih ustanova uklju¢enih u
strukovno obrazovanje i gospodarskog sektora kako bi se usavrSile struCne vjestine i
sposobnosti pojedinaca, a samim tim povecala i konkurentnost na trzistu rada.

Aktivnosti Leonardo da Vinci potprograma koje provodi Nacionalna agencija i koje su dostupne
u 2012. godinu su:

e Pripremni posjeti (viSe u Prirucniku za pripremne posjete),

e Projekti mobilnosti (viSe u Prirucniku za Leonardo da Vinci projekte mobilnosti)
e Projekti partnerstva

e Prijenos inovacija (viSe u Priru¢niku za Prijenos inovacija)

e LdV potvrda za mobilnost

1.1.3. Potprogram Grundtvig - osnovne znacajke

Grundtvig je potprogram Programa za cjelozivotno u€enje, namijenjen svima koji su ukljuceni u
opce obrazovanje odraslih kao i ustanovama koje ga provode.

Grundtvig doprinosi jacanju europske dimenzije u podruc¢ju obrazovanja odraslih diliem Europe.
Poseban naglasak stavlja se na rjeSavanju izazova u podrucju obrazovanja starije populacije,
sa ciliem pruzanja alternativnih nacina usavrSavanja u znanjima i vjeStinama odraslih osoba.
Grundtvig obuhvaéa sve oblike obrazovanja bez obzira radi li se o tzv. ,formalnom®,
zheformalnom* ili ,informalnom*“ obliku u¢enja.

Formalno obrazovanje odnosi se na strukturirani i organizirani oblik u€enja Cijim zavrSetkom
osoba u vecini sluCajeva stjeCe odredenu kvalifikaciju navedenu u diplomi ili svjedodzbi.
Formalno u€enje u sebi sadrzi odredenu namjeru iz perspektive osobe koja ga je zapocela.

Neformalno obrazovanje/u€enje, koje se odvija neovisno od sluzbenog obrazovnog sustava i
obi¢no ne vodi stjecanju sluzbenih potvrda. Ono moZze biti organizirano na radnom mjestu i kroz
8
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aktivnost razliitih drustava ili udruzenja, kao Sto su organizacije mladih, sindikati ili politiCke
stranke, ili putem organizacija i usluga koje sluze kao nadopuna formalnom sustavu
obrazovanja, kao $to su muzi¢ke Skole, sportski klubovi ili privatne poduke kao priprema za
polaganije ispita.

Informalno uc¢enje odnosi se na ucenje u sklopu obavljanja svakodnevnih aktivnosti na poslu,
kod kuce te u slobodno vrileme. Informalno u€enje moze se sagledati kao ,slu¢ajno® u€enje s
obzirom na ¢&injenicu da kod njega ne postoje jasno definirani ishodi u€enja, potrebno vrijeme za
usvajanje znanja kao niti struéna podrska. Informalno u€enje ne mora se odvijati svjesno, zbog
¢ega ga ni pojedinci sami nuzno ne prepoznaju kao Cimbenik koji doprinosi njihovom znanju i
vjeStinama. Za takav oblik obrazovanja u nacCelu se ne dobiva diploma niti svjedodzba.
Informalno ucenje moze u sebi sadrzavati namjeru iako je u veéini slu¢ajeva bez odredene
namjere.

U okviru Programa za cjelozivotno ucenje potrebno je razlikovati obrazovanje odraslih u
strukovnim vjestinama te u op¢im vjestinama. Ukoliko je aktivhost usmjerena na obrazovanje
odraslih, te ukljuCuje npr: informacijsko komunikacijske tehnologije, multikulturalnost, ucenje
jezika, inovacije u nastavi, internacionalizaciju, razvijanje tolerancije, uenje u trecoj zivotnoj
dobi, programe kulture i sli¢no - potencijalni korisnici mogu se prijaviti za aktivnosti Grundtvig
potprograma.

Ukoliko je aktivnost usmjerena prvenstveno na strukovno obrazovanje (dakle i strukovno
obrazovanje odraslih), potencijalni korisnici mogu se prijaviti za aktivnosti potprograma
Leonardo da Vinci.

Cilj potprograma Grundtvig jest proSiriti znanje i razumijevanje osoba uklju¢enih u obrazovanje
odraslin o razliCitostima europskih kultura i jezika. Nadalje, jedan od ciljeva jest obuditi
pojedince iz sustava obrazovanja odraslih osnovnim vjeStinama i kompetencijama koje su
potrebne za njihov osobni razvoj, buduce zaposlenje te za pripadnost aktivnom europskom
gradanstvu.

Specifiéni ciljevi potprograma Grundtvig su poveéanje mobilnosti* odraslih uéenika i nastavnog
osoblja iz podrucja obrazovanja odraslih, povecanje partnerstava izmedu europskih ustanova
za obrazovanje odraslih, poticanje u€enja modernih jezika i razvoja obrazovnih sadrzaja koji se
temelje na informacijsko-komunikacijskim tehnologijama, poboljSanje kvalitete i europske
dimenzije kod usavrSavanja nastavnog i nenastavnog podrucja obrazovanja odraslih, koriStenje
novih pedagoskih metoda i pristupa obrazovanju odraslih te poboljSanja u nacinima upravljanja
ustanovama za obrazovanje odraslih. Mobilnost omogucava razmjenu iskustava i znanja
vezano za politiku obrazovanja odraslih i postoje¢u praksu diliem Europe. Sudionici imaju
mogucnost upoznati se s nacionalnim obrazovnim sustavima, posjetiti ustanove uklju¢ene u
obrazovanje odraslih, te raspravljati o tematici obrazovanja odraslih s lokalnim strucnjacima.

* Mobilnost se odnosi na odredeno vremensko razdoblje provedeno u inozemstvu s ciljem stru¢nog usavrSavanja,
posjeta ili razmjena.
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Tijekom 2012. godine ustanove se mogu prijaviti za sljedece aktivnosti koje provodi Nacionalna
agencija u okviru potprograma Grundtvig:

e Strucno usavrSavanje za nastavno i ostalo osoblje iz podru€ja obrazovanja odraslih (vise
u Priruéniku za Grundtvig Struéna usavr8avanja i Posjete i razmjene)

e Posjeti i razmjene osoblja iz podru€ja obrazovanja odraslih (viSe u Priru¢niku za
Grundtvig Strucna usavr8avanja i Posjete i razmjene)

e Grundtvig asistenti (viSe u Prirucniku za Grundtvig asistente)
e Pripremni posjeti i kontakt seminari (viSe u Prirucniku za pripremne posjete)
e Grundtvig radionice (viSe u Vodi¢u za aktivnost Grundtvig radionice)

e Grundtvig volonterski projekti za starije (viSe u Vodi¢u za aktivnost Grundtvig volonterski
projekti za starije)

e Partnerstva

Za detaljan pregled svih aktivnosti u sklopu potprograma Grundtvig molimo posjetite mreznu
stranicu Europske komisije na: http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-
programme/doc86en.htm i Agencije za mobilnost i programe EU: www.mobilnost.hr

1.2. Sto su projekti partnerstva?

Projekti partnerstva obuhvacéaju suradnju izmedu ustanova diliem Europe na temu od
zajednickog interesa. Aktivnosti unutar projekta mogu ukljucivati sudjelovanje u€enika/polaznika
ili se viSe usmjeriti samo na suradnju nastavnog i nenastavnog osoblja uklju¢enog u
obrazovanje.

Takoder aktivnosti koje se provode unutar projekta dijele se na lokalne i inozemne. Lokalne
aktivnosti odrzavaju se u Hrvatskoj te podrazumijevaju organizaciju i provedbu aktivhosti koje
su vazne za realizaciju suradnje s partnerskom ustanovom (seminari, radionice, istrazivanje,
itd.), a inozemne aktivnosti u inozemstvu te ukljuCuju - posjet ustanovi partneru u inozemstvu
(projektni sastanci, radionice, studijski posjeti). U projektu partnerstva mozZete razmijeniti
iskustva s VasSim kolegama iz Europe, raspravljati o zajedniCkim problemima, te pronadci
zajednicka ili usporediti postojeca rjeSenja za sli€ne probleme.

Vrste projekata partnerstva unutar Programa za cjelozivotno u€enje dostupnih u natje€aju 2012.
godine su:
Comenius Skolska partnerstva: bilateralna i multilateralna partnerstva

o Bilateralna partnerstva ukljuuju suradnju dviju Skola iz dvije razliCite drzave koja
sudjeluje u Programu, od kojih jedna mora biti drzava Clanica Europske unije i
usmjerena su na uc€enje stranih jezika. U mobilnosti sudjeluju i u€enici i (ne)nastavno
osoblje.

10
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Multilateralna partnerstva uklju€uju suradnju najmanije tri Skole iz najmanije tri razliite
drzave koja sudjeluje u Programu, od kojih je najmanje 1 drzava &lanica Europske unije.
U mobilnosti mogu sudjelovati ucenici i/ili (ne)nastavno osoblje.

Leonardo da Vinci partnerstva

U projektima Leonardo da Vinci partnerstva sudjeluju sve ustanove uklju¢ene u
strukovno obrazovanje i obu€avanje, ali i razni socijalni partneri (gospodarske/obrtnicke
komore, trgovacke organizacije, poduzeca, itd.) koje rade na zajedni¢koj temi, te koriste
financijsku potporu za odlazak u drzave partnere na sastanke, radionice, konferencije.
Sadrzaji aktivnosti trebaju biti jasno povezani sa strukovnim obrazovanjem i
osposobljavanjem kao i sa poslovnim svijetom. Iz LdV partnerstva proizlazi ishod ili
rezultat koji ¢e omoguciti kasniju diseminaciju te daljnju primjenu rezultata suradnje.
Rezultat moze biti opisan ili opipljiv, u obliku zajedni¢kog izvijeS¢a, konferencije, CD-a,
opipljiv proizvod nastao za/u ime/suradnjom predavaca, koncept za odredeno podrucje
strukovnog obrazovanja i osposobljavanja...itd. U mobilnosti mogu sudjelovati
ucenici/sudionici, (ne)nastavno osoblje, zaposleno i volontersko osoblje, ¢lanovi (npr.
udruga, komora, itd.). Takoder ukljuuju suradnju najmanje tri ustanove iz najmanje tri
razliCite drzave koje sudjeluju u Programu, od kojih je najmanje 1 drZava c¢lanica
Europske unije.

Grundtvig: obrazovna partnerstva

U projektima partnerstva sudjeluju sve ustanove uklju¢ene u obrazovanje odraslih u
formalnom, neformalnom i informalnom smislu koje rade na zajednickoj temi, te koriste
financijsku potporu za odlazak u drzave partnere na sastanke, radionice, konferencije. U
Grundtvig obrazovnim partnerstvima obuc€avatelji i odrasli polaznici iz najmanje tri
drzave koje sudjeluju u Programu za cjelozivotno ucenje rade zajedno na projektu sa
temom / temama zajedni¢kim svim organizacijama koje sudjeluju u partnerstvu. Takva
razmjena iskustava, praksi i metoda doprinosi podizanju svijesti o europskim kulturalnim,
socijalnim i ekonomskim razli¢itostima kao i boliem razumijevanju podruéja od
zajednickog interesa u obrazovanju odraslih.

1.3 Projekt, aktivnosti, ciljevi, teme i rezultati partnerstva

Projekt partnerstva ozna€ava suradnju vide ustanova i osoba na temi od zajedni¢kog interesa,
kako bi se zajedni¢kim radom doS$lo do zadanog cilja. Projekt podrazumijeva skup aktivnosti
koje su usmjerene prema istom cilju. Skup tih aktivnosti ukljuuje razmjenu ucenika i
nastavnika, zaposlenika, ¢lanova udruzZenja, i sl. (ovisno o potprogramu), sastanke partnera na
kojima se razraduju ciljevi projekta, metode rada na projektu, razmjene nastavnih metoda itd. U
projektne aktivnosti takoder ubrajamo istrazivanja, izradu studija, ankete, Sirenje rezultata
projekta. Cjelokupnost tih aktivnosti, od njihovog pocetka tj. ugovaranja s Agencijom, do njihova
zavrSetka tj. podnoSenja zavrsnog izvjeSca, Cini projekt.
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Svaki projekt treba sadrzavati ciljeve - §to se Zeli posti¢i projektom (npr. motivirati uCenike za
aktivno sudjelovanje u nastavi; povecati struCne vjestine u€enika; razviti svijest o pripadnosti
zajedni¢kom kulturnom prostoru; jacati europsku dimenziju ucenja, ucenje jezika itd.) Ciljevi
projekta podrazumijevaju da su sve projektne aktivnosti usmjerene na njegovu realizaciju.

Projekt takoder treba imati temu tj. glavno podrucje koje projekt obuhvaca. (npr. oCuvanje
okoliSa, ucenje stranog jezika u struci, kulturna bastina, nacini motiviranje za nastavak ucenja,
netradicionalne metode ucenja itd.).

Projekt partnerstva takoder mora imati i odredene rezultate, npr. izrada web stranice ili
organizacija seminar, povecCane jezitne vjestine ili sposobnost koridtena informacijsko-
komunikacijske tehnologije.

Npr., ukoliko zelite zajedno sa svojim uéenicima i partnerima osvijestiti lokalno i medunarodno
okruZenje o vaznosti tradicionalnih nacina gradnje npr. brodova, moZete na sljedeéi nacin
definirati projekt:

o cilj projekta moZze biti povecati svijest u¢enika o vaznosti kulturne bastine i ekoloSkim
nacinima gradnje;

e tema projekta moze biti definirana kao kulturna bastina i ekologija;

o aktivnosti projekta ukljucit ée sastanak partnera, radionica o tradicionalnim nacinima
gradnje, susret s lokalnim stanovniStvom s iskustvom u izgradnji brodova, te izrada
maketa tradicionalnih brodova

o rezultat projekta bit ¢e izgradene makete hrvatskih tradicionalnih brodova te makete
drugih tradicionalnih oblika brodova iz drzava partnera, izloZba maketa i predavanje
o razli¢itim nacinima izrade tradicionalnih brodova u Hrvatskoj i inozemstvu

U ovom priruéniku navodimo samo neke od primjera tema za Vas$ projekt partnerstva. Teme su
neiscrpne te ovise o vasim interesima, potrebama i uvjetima aktivnosti partnerstva.

1.3.1. Ciljevi, teme i aktivnosti Comenius partnerstava

Comenius partnerstva promi¢u suradnju ucenika, nastavnog i nenastavnog osoblja iz razliitih
europskih drzava. Podrobnije informacije o cilievima, temama i aktivhostima Comenius
partnerstva mozZete naci u Vodi€u za Program za cjeloZivotno u€enje (LLP Guide 2012 Part I).

Ciljevi Comenius bilateralnih partnerstava

Bilateralna Skolska partnerstva jezi¢no su usmjerena te ukljuCuju dvije Skole iz razli€itih drzava
koje sudjeluju u Programu za cjelozivotno uc€enje. Bilateralna partnerstva poti¢u upotrebu
europskih jezika pruzajuc¢i mogucénost u€enicima za vjeZbanje svojih vjestina u podrucju stranog
jezika i upoznavanje s jezikom drZzave partnera. Od ucenika uklju€enih u bilateralna partnerstva
ocCekuje se da nauce barem osnove jezika koji se koristi u partnerskoj ustanovi. U€enici obi¢no
koriste treci jezik kao radni jezik i jezik komunikacije. Za vrijeme projekta, u€enici i nastavnici u
obje drzave rade zajedno na zajedni¢koj temi i izraduju zajednicki krajnji proizvod. Jedna od
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Skola mora biti koordinator koji je zaduzen za koordiniranje, raspodjelu duznosti i aktivnosti
medu partnerima, sakuplja potrebnu dokumentaciju partnerstva, nagleda provedbu projekta i
sluzi kao kontakt. Ustanove iz Republike Hrvatske takoder mogu biti koordinatori projekta.

Opéi cilj Comenius Skolskih partnerstva je ojacati europsku dimenziju obrazovanja promicanjem
aktivnosti zajedniCke suradnje medu Skolama u Europi. Projekti pruzaju ucenicima i
nastavnicima u razli€itim zemljama priliku raditi zajedno na jednoj ili vise tema od zajednitkog
interesa. Skolska partnerstva pomazu uéenicima i nastavnicima steéi i usavrsiti vjestine ne
samo u temi ili tematskom podrucju na koje je projekt usmjeren, ve¢ u uvjetima rada u grupi,
drustvenih odnosa, planiranja i provodenja projektnih aktivnosti i koriStenja informacijsko
komunikacijskih tehnologija (IKT). Sudjelovanje u partnerstvima sa Skolama iz razli¢itih drzava
takoder daje ucCenicima i nastavnicima mogucnost koriStenja stranih jezika i podize njihovu
motivaciju za uCenje jezika.

Recipro¢na razmjena ucéenika je obvezna u ovoj vrsti projekta. Razmjena u¢enika u Comenius
bilateralnom partnerstvu mora kod svakog partnera ukljuciti skupinu od najmanje 10 u€enika za
razmjenu male skupine ucenika ili najmanje 20 u€enika za razmjenu velike skupine uc€enika ite
trajati najmanje 10 dana, sukladno Prvom dijelu Vodi¢a kroz Program za cjelozivotno ucenje
2012.. Skupina ne smije biti podijeljena. Broj u€enika u skupini (najmanje 10 ucenika za
razmjenu male skupine ucenika, najmanje 20 ulenika za razmjenu velike skupine ucenika)
unaprijed odreduje najveci pauSalni iznos financijske potpore po partneru, sukladno Vodi¢u kroz
Program za cjelozivotno u€enje 2012. Trajanje razmjene ucenika se u slu€aju razreda ucenika s
posebnim potrebama moZze umanijiti ukoliko se to uklapa u ciljeve bilateralnog partnerstva.

Teme bilateralnih partnerstva

Kada se odabire tema Skolskog partnerstva, Skole se izrazito poti¢e na odabir bilo koje teme od
zajedni¢kog interesa ili vaznosti za partnerske ustanove jer ¢ée to biti motivacija za zajednicku
suradnju i u€enje unutar projekta. Projektne aktivnosti moraju biti potpuno integrirane u Skolske
programe ucenika koji sudjeluju. U&enici trebaju biti angazirani u svim fazama projekta,
uklju€ujuci planiranje, organizaciju i vrednovanje aktivnosti. Ukoliko jezik Skola partnera nije u
Skolskom programu uc€enika koji sudjeluju, Skola mora organizirati jezi€nu pripremu od najmanje
20 sati.

Primjeri aktivnosti koje se mogu provesti u bilateralnim Skolskim partnerstvima:
e projektni sastanci izmedu svih ustanova ukljuenih u partnerstvo
e razmjena iskustava i dobre prakse sa Skolom partnerom iz inozemstva
o terenski rad i projektno istrazivanje
e izrada, objava i diseminacija publikacija koji se odnose na zajednicke aktivnosti
e izrada tehnickih predmeta, crteza umjetnickih predmeta
e priredbe (npr. kazaliSne drame, mjuzikli)

e organizacija izlozbi, izrada i diseminacija informativnog materijala
13

- i~ . f
Obrazovanie | keltura @Y= =
. \ \

Program 2a cjelodivotno ulenje -



e jezitna priprema nastavnika i u€enika kako bi se osiguralo poznavanje najmanje osnhova
jezika partnerske ustanove

e zajedniCka suradnja s ostalim projektima u srodnim tematskim podruc¢jima (npr. preko
Comenius multilateralnih projekata i Comenius multilateralninh mreza), ukljuujuc¢i mobilnost
na relevantna dogadanja unutar mreza)

e aktivnosti samovrednovanja
e diseminacija projektnih iskustva i rezultata
Comenius multilateralna partnerstva

Cilj multilateralnih Skolskih partnerstava jest jacanje europske dimenzije obrazovanja promicuci
aktivnosti zajedniCke suradnje medu Skolama u Europi. Projekti daju priliku ucenicima i
nastavnicima u razli¢itim zemljama raditi zajedno na jedngj ili vise tema zajedni¢kog interesa.
Skolska partnerstva pomazu uéenicima i nastavnicima steéi i usavrsiti viestine ne samo u temi ili
tematskom podruéju na koje je projekt usmjeren, ve¢ u uvjetima rada u grupi, drustvenih
odnosa, planiranja i provodenja projektnih aktivnosti i koristenja informacijsko komunikacijskih
tehnologija (IKT). Sudjelovanje u partnerstvima sa Skolama iz razli¢itih drzava takoder pruza
uCenicima i nastavnicima moguénost koriStenja stranih jezika i podize njihovu motivaciju za
ucenje jezika.

Teme multilateralnih partnerstva

Kada se odabire tema multilateralnog Skolskog partnerstva, Skole se izrazito potiCe na odabir
bilo koje teme od zajedniCkog interesa ili vaznosti za partnerske ustanove jer ¢e to biti
motivacija za zajedniCku suradnju i u€enje unutar projekta. Projektne aktivnosti trebaju biti
potpuno integrirane u Skolske programe ucenika koji sudjeluju. U€enici moraju biti angazirani u
svim fazama projekta, ukljuCujuci planiranje, organizaciju i vrednovanje aktivnosti.

Neka Skolska partnerstva usmjerena su na pedagoske i upravljatke teme. One pruzZaju
nastavnicima i ravnateljima priliku razmijeniti iskustva i informacije s kolegama iz drugih drzava,
zajedno razviti metode i pristupe koji odgovaraju njihovim potrebama, testirati i koristiti nove
organizacijske i pedagoske pristupe. U takvim slucajevima, projekti ¢e €esto ukljuditi i suradnju
s tijelima lokalne zajednice Skola, poput lokalnih vlasti, socijalnih sluzbi, udruzena i
poslodavaca.

Primjeri aktivnosti koje se mogu provoditi u okviru multilateralnih Skolskih partnerstava:
e projektni sastanci izmedu svih ustanova uklju¢enih u partnerstvo

e razmjena osoblja i uCenika uklju¢enih u projektne aktivnosti (npr. razmjena
nastavnika, studijski posjeti, razmjena u€enika)

e razmjena iskustava i dobre prakse sa $kolama partnerima iz inozemstva
o terenskirad i projektno istrazivanje

e izrada, objava i diseminacija publikacija koji se odnose na zajednicke aktivnosti
14
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e izrada tehniCkih predmeta, crteZza umjetnickih predmeta
e priredbe (npr. kazaliSne drame, mjuzikli)
e organizacija izlozbi, izrada i diseminacija informativhog materijala

e jeziCna priprema nastavnika i u€enika kako bi se osiguralo da imaju potrebne jezi¢ne
kompetencije u radnom jeziku partnerstava ili da nauce jezik partnerskih drzava /
ustanova

e zajedniCka suradnja s ostalim projektima u srodnim tematskim podrucjima (npr. preko
Comenius multilateralnih projekata i Comenius multilateralnih mreza), ukljuujudi
mobilnost na relevantna dogadanja unutar mreza)aktivnosti samovrednovanja

e diseminacija projektnih iskustva i rezultata
1.3.2. Ciljevi, teme i aktivhosti Leonardo da Vinci partnerstava

Leonardo da Vinci partnerstvo, u skladu sa smjernicama Europske komisije® navodi sliedec¢e
glavne ciljeve za poboljSanje strukovnog obrazovanja i osposobljavanja:

¢ Implementacija alata i shema za promicanje suradnje u podruéju strukovnog obrazovanja i
osposobljavanja (SOO) na nacionalnoj i europskoj razini

o Podizanje kvalitete i privlacnosti sustava strukovnog obrazovanja i usavrSavanja
e PoboljSanje veza izmedu strukovnog obrazovanja i trzista rada

Jacanje dogovora o europskoj suradnji. Sljede¢e teme mogu biti obuhvacene projektom Leonardo
partnerstva:

e stvaranje ili jaCanje poveznice izmedu strukovnog obrazovanja i osposobljavanja s trziStem
rada;

e odgovaranje potrebama trziSta rada, posebno malih i srednjih poduzeca, predvidanje vjestina
potrebnih trZistu rada;

e uvodenje fleksibilnih nacdina u€enja u strukovnom obrazovanju i osposobljavanje i stvaranje
boljih uvjeta za prijenos u radno okruzenje;

¢ unaprjedenje priznavanja neformalnog i informalnog nacina ucenja;
e poboljSanje kvalifikacija nastavnika i predavaca;

e podrSska razvoju nacionalnih kvalifikacijskih okvira u odnosu na EQF (Europske
kvalifikacijske okvire);

° Kljuéni dokumenti Europske komisije za strukovno obrazovanje i osposobljavanje: Kopenhaska deklaracija, 1zjava
(Communique) iz Maastrichta, lzjava (Communique) iz Helsinkija i Izjava(Communique) iz Bordeauxa, lzjava iz
Brugesa dostupni su na mreznoj stranici www.mobilnost.hr. Glavni prioriteti strukovnog obrazovanja i
osposobljavanja, revidirani Priopéenjem iz Brugesa u prosincu 2010. godine, postavili su izvrstan okvir za Leonardo
da Vinci partnerstva.

15

Obrazovanje | keftura ﬁ

Program 23 cjeloZivotno ulenje e

j, AGENCIJA ZA
q MOBILNC
PROGRAI

)ST 1
VE EL


http://www.mobilnost.hr/

suradnja u podrucju transparentnosti sustava strukovnog obrazovanja i osposobljavanja (npr.
ECVET, EQF, Europass...);

razvoj profesionalne orijentacije i savjetovanja u strukovnom obrazovanju i osposobljavanju ;

podrzavanje sustava osiguranja kvalitete u strukovnom obrazovanju i osposobljavanju;

suradnja na testiranju i primjeni zajedni¢kih koncepata razvijenih na europskoj razini s ciljem
postizanja njihovoga Sirenja ,na terenu”.

Moguce aktivnosti unutar projekta partnerstva su:

seminari, konferencije, radionice
razmjena ucenika/osoblja/polaznika/sudionika izmedu ustanova

razvoj nastavnog plana i programa; usporedivanje i usvajanje novih metoda u
nastavi/radu

zajedni¢ko stvaranje novih programa obucavanja

provodenje novih programa obuc€avanja

1.3.3. Ciljevi, teme i aktivhosti Grundtvig partnerstva

Ciljevi Grundtvig partnerstava u skladu su s ciljevima &itavog Grundtvig programa;

Ciljevi programa Grundtvig:

Pruzanje odgovora na izazov podu¢avanja sve zrelije populacije u Europi
Pomo¢ pri osiguranju znanja i sposobnosti za odrasle osobe

PoboljSanje kvalitete i dostupnosti mobilnosti osobama uklju€enih u obrazovanje
odraslih i poveéanje broja istih, ostvarenje broja od 7000 mobilnosti godiSnje do 2013.

PoboljSanje kvalitete i povecanje broja suradnji medu organizacijama koje su ukljucene
u obrazovanje odraslih

Pruzanje pomoci osobama iz osjetljivih socijalnih staleZza i osobama na margini drustva,
posebno starijim osobama te osobama bez zavrSenog osnovnog obrazovanja, kako bi
im se kroz obrazovanje odraslih pruZila alternativa

Pomoc¢ razvoju novih i inovativnih nastavnih praksi na podru¢ju obrazovanja odraslih
osoba, kao i njihovom prijenosu iz zemlje koja sudijeluje u projektu u druge zemlje

Podrzati razvoj inovativnih sadrzaja baziranih na informacijsko-komunikacijskim
tehnologijama, razvoj pedagoskih metoda te prakse u sklopu programa za cjelozivotno
ucenje

PoboljSanje pedagoskih metoda i vodstva ustanova koje se bave obrazovanjem odraslih

Teme partnerstava
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Kada se odabire tema obrazovnog partnerstva, ustanove se izrazito poti¢e na odabir teme od
zajedniCkog interesa ili vaznosti za partnerske ustanove jer ¢e to biti motivacija za zajednicku
suradnju unutar projekta. Partnerske ustanove rade zajedno na projektu sa temom / temama
zajedni¢kim svim organizacijama koje sudjeluju u Partnerstvu. Projektne aktivnosti trebaju biti
potpuno integrirane u aktivnosti partnerskih ustanova. Razmjena iskustava, praksi i metoda u
okviru obrazovnih partnerstava doprinosi osvjeS€ivanju o europskim kulturalnim, socijalnim i
ekonomskim razli€itostima kao i boljem razumijevanju podru¢ja od zajedni¢kog interesa u
obrazovanju odraslih.

Teme partnerstava mogu biti:
e Jezici
e Medukulturalni dijalog
e Osnovna znanja (pismenost)
e Drustvo i integracije, povijest Europe
e Obrazovanje starijih
e Obrazovanje roditelja
e Medugeneracijski dijalog
o Alternativna okruzZenja u obrazovanju odraslih (knjiZznice, muzeji)
o Ekologija
e Nove tehnologije (raCunala, Internet)
e Ostale teme povezane s opc¢im obrazovanjem odraslih

Teme vezane za strukovno obrazovanje odraslih obraduju se u okviru Leonardo da Vinci
programa.

Primjeri aktivnosti koje se mogu provoditi u okviru Grundtvig obrazovnih partnerstava:

e Partnerski sastanci i seminari izmedu svih organizacija / ustanova uklju€enih u
partnerstvo

e Razmjene osoblja i odraslih uCenika koji su ukljuceni u projektne aktivnosti

e Razmjene iskustava i dobre prakse na razliCite nacine, narocito Kkoristenjem
informacijske i komunikacijske tehnologije (npr. mreznih stranica, elektronske poste,
video konferencije)

e |zrada tehnickih predmeta, crteza i umjetnickih predmeta povezanih sa projektom
e Terenski rad, projektno istrazivanje, itd.

e Priprema nastupa (npr. kazaliSnih predstava, mjuzikala, itd.)
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JeziCna priprema za osobe ukljuCene u partnerstvo, kako bi se osigurala neophodna
jezitna kompetencija potrebna za sudjelovanje u partnerstvu

Zajednicka suradnja s ostalim projektima u srodnim tematskim podrucjima (narocito sa
partnerstvima, projektima i mrezama financiranima iz Grundtvig potprograma) te
razmjena iskustava sa ostalim organizacijama / ustanovama u regiji itd., ukljuCujuci
mobilnost na relevantna dogadanja koja organiziraju te organizacije / ustanove

Aktivnosti samovrednovanja

Organizacija izlozbi, izrada i diseminacija informativnog materijala ili materijala o
aktivnostima suradnje

Diseminacija projektnih iskustava i rezultata

Obrazovna partnerstva usmjerena na upravljanje obrazovanjem odraslih i / ili nastavne metode,
pruzaju obucavateljima, nastavnicima i ostalom osoblju mogucnost razmjene iskustava i
informacija, moguénost zajednickog razvijanja metoda i pristupa, kao i mogucnost ispitivanja i
upotrebe novih organizacijskih i pedagoskih metoda.

1.4 Pronalazenje partnera

Pronalazenje odgovarajuceg partnera vazan je prvi korak izrade projekta i moze biti dugotrajan
proces. Stoga je preporucljivo zapoceti s pronalaskom partnera $to je ranije moguce.

Odgovarajuce partnere mozete pronaci na sljedeée nacine:

- - [ f
Obrazovanje | keftura 1 G
Program 2a ¢je

Putem osobnih kontakata koje ste stvorili temeljem ranije suradnje odnosno kroz
sudjelovanje na pripremnom posjetu ili kontakt seminaru

Putem baza podataka za traZzenje partnera. Mnogi se primjeri mogu naci na internetu.
Neki se odnose na odredene sektore i tematiku i njihova kvaliteta varira.

o eTwinning je portal koji omogucuje trazenje Skola partnera diliem Europe, kao i
rad na Sirokom rasponu zanimljivih nastavnih projekata dostupnim na
http://www.etwinning.net/.

o European shared treasure (EST) je europska baza podataka provedenih
projekata partnerstva iz cijele Europe. Baza je dostupna na:
http://www.europeansharedtreasure.eu/

o Baza podataka Europske komisije za Program za cjeloZivotno u¢enje omogucuje
pronalazak potencijalnih partnera na mreznoj stranici:
http://llp.teamwork.fr/partner_search/home.php

o Nacionalna agencija Velike Britanije koja provodi Leonardo, Grundtvig i
Transverzalni program ima bazu partnera dostupnu na
www.leonardo.org.uk/partnersearch.
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Takoder postoji baza za traZenje partnera koju je osmislila drzava Bavarska
http://www.eu-bildungsprogramme.info/

¢ Na mreznim stranicama Agencije (www.mobilnost.hr) pod Comenius - trazenje partnera,
Grundtvig - trazenje partnera i Leonardo da Vinci - traZenje partnera mozete pronadi
bazu inozemnih potencijalnih partnera za projekte koji su se u potrazi za partnerima iz
Hrvatske obratili Agenciji. Buduéi da Agencija dosad nije_imala priliku suradivati s
navedenim potencijalnim partnerima, ograduje se od odgovornosti za kvalitetu
eventualne buduce suradnje s ustanovama iz Hrvatske.

Za pronalazenje partnera korisno je imati informacije o stranim obrazovnim sustavima. Portal
Europske komisije Ploteus (http://ec.europa.eu/ploteus) osim $to pomaze u pronalazenju
informacija o obrazovnim sustavima, izvor je mnogih drugih korisnih i prakti¢nih informacija.

Nakon Sto ste pronasli partnere, trebate dogovoriti zaduZenja. MoZete to utvrditi na sastanku
koristeéi financijsku potporu u okviru pripremnog posjeta. Medutim, unutar jednog natjecaja
mogu¢ je samo jedan pripremni posjet po potencijalnom projektu te se ne moZzZe prijaviti
pripremni posjet za projekt partnerstva za koiji je prijava ve¢ podnesena.

Za podrobnije obavijesti o aktivnosti Pripremni posjeti pogledajte Priru¢nik za pripremne posjete
i kontakt seminare.

1.5. Tko se moze prijaviti za projekte partnerstva?

Ustanove se prijavljuju Agenciji ispred svojih sudionika. Individualni sudionici ne mogu se
prijaviti za projekt partnerstva. Prijavitelj mora biti pravna osoba (legal entity). Ustanove koje
sudjeluju u Programu moraju biti smjestene u drzavi koja sudjeluje u Programu za cjelozivotno
ucenje

Za Comenius, Leonardo da Vinci i Grundtvig multilateralni projekt partnerstva potrebno je
najmanje 3 partnera (Vasa ustanova iz Hrvatske i jo§ najmanje 2 ustanove iz 2 razliCite drzave
koje sudjeluju u Programu za cjelozivotno u€enje od kojih najmanje 1 mora biti drzava &lanica
EU). Jedna od ustanova mora biti koordinator koji je zaduzen za koordiniranje ostalih partnera,
raspodjelu duzZnosti i aktivnosti medu partnerima, sastavijanje i podnoSenje originalnog
prijavnog obrasca svojoj Nacionalnoj agenciji (ustanove partneri podnose kopije svojim
Nacionalnim agencijama). Koordinator prikuplja potrebnu dokumentaciju partnerstva, nagleda
provedbu projekta i sluzi kao kontakt partnerima i agencijama. Prijavitelje se savjetuje da ve¢ pri
prijavi navedu koji ¢e od partnera dobrovoljno preuzeti ulogu koordinatora ukoliko prvotno
dogovoreni koordinator bude odbijen pri odabiru.

Preporu€ujemo da na projektu bude vise od minimalnog broja partnera u slu¢aju da netko od
partnera odustane ili se projekt odbije. Odabir pravih partnera klju¢ je uspjeha Vase prijave i
projekta partnerstva.

19

- i~ . f

Obrazovanje | heltura I} \‘/;,)_'.'"'
. \ ey

Program 23 cje

loZivotno ulenje -


http://www.eu-bildungsprogramme.info/index.asp?MNav=2&SNDNav=-3&TNav=0
http://www.eu-bildungsprogramme.info/
http://ec.europa.eu/ploteus

Za Comenius bilateralna partnerstva potrebne su dvije Skole iz dvije razli€ite drzave koje
sudjeluju u Programu, od kojih jedna mora biti drZzava ¢lanica Europske unije te obje moraju
imati razliCiti glavni jezik poduCavanja. Prema tome ustanove iz Republike Hrvatske moraju
imati ustanovu partnera iz drzave Europske unije u bilateralnom partnerstvu.

Ustanove koje se mogu prijaviti Agenciji s projektnim prijedlozima su:

Za Comenius bilateralna i multilateralna Skolska partnerstva:

o Djedji vrti¢i
¢ Osnovne Skole
e Srednje Skole

Popis tipa ustanova koje se mogu prijaviti na Comenius Skolsko partnerstvo se nalazi na
mreznoj stranici Europske komisije:

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/comenius/school en.html

Postoje specifi€na pravila za odredene vrste Skola:

1) Skole u nadleznosti nacionalnih vlasti druge drzave (npr. Lycee Francais, German school,
UK ,Forces” schools).

Nacionalne vlasti odgovorne za administrativni i financijski nadzor te nadzor kurikuluma
odluéuju koje Skole mogu sudjelovati:

¢ Sudjelovanje “nacionalnih Skola” smjestenih u drugoj drzavi financirat ¢e se iz Comenius
proracuna nadlezne drzave (="drzava podrijetla”).

e Te nacionalne 3kole mogu sudjelovati u bilo kojoj vrsti Comenius aktivnosti i prema njima
se primjenjuju ista pravila kao i prema bilo kojoj drugoj skoli iz nadlezne drzave.

e Zbog specifitne situacije ovih Skola, vazno je osigurati odgovaraju¢u ravnotezu drzava,
kultura i jezika u doti€nom Comenius partnerstvu.

¢ Prema tome, u slu€aju sudjelovanja takve Skole u multilateralnom partnerstvu uvjet je da
postoje partneri iz najmanje dvaju drugih drzava razliitih od one u kojoj je Skola
smijestena i drzave u Cijoj se nadleznosti Skola nalazi.

2) Specijalizirane Skole

Odluku o sudjelovanju u Comeniusu drugih “nacionalnih $kola”, poput Skola za manjine,
privatnih Skola za iseljenike itd. donose vlasti drzave u kojoj je ustanova smjestena.

U slu€aju multilateralnog partnerstva, primjenjuju se uobi€ajena pravila tj. osim drzave u kojoj je
smijestena specijalizirana 3kola, trebaju sudjelovati $kole iz najmanje dvaju drugih drzava.

U slucaju bilateralnog partnerstva, partnerska Skola ne smije biti iz drzave u kojoj se nalazi
specijalizirana $kola. Ovisno o jezi¢nim pravilima koja mogu postojati u takvim Skolama,
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Nacionalna agencija treba provijeriti jesu li sluzbeni jezici dvaju Skola u takvom bilateralnom
partnerstvu razliciti.

3) Europske Skole

Europske Skole mogu sudjelovati u Comeniusu. One se prijavljuju nacionalnoj agenciji drzave u
kojoj su smjestene te podlijezu istom postupku odabira kao lokalne Skole. U slu€aju Belgije, tri
nacionalne agencije dogovaraju se oko odgovarajucih pravila. Europske Skole podlijezu istim
Comenius pravilima kao i druge Skole iz drZzave u kojoj su smjeStene. Medutim sudjelovanje
Europskih Skola — ili kao koordinatora ili kao parthera — ograni¢eno je na jednu Europsku Skolu
po partnerstvu.

Za Leonardo da Vinci partnerstva:

e Ustanove i organizacije koje provode obrazovanje u podrucju koje pokriva Leonardo da
Vinci;

e Udruge uklju¢ene u strukovno obrazovanje i osposobljavanje ukljuCujuci i udruge
ucenika, roditelja i nastavnika;

e Poduzeca, drustveni/socijalni partner i ostali predstavnici rada, uklju€ujuc¢i gospodarske
komore i ostale trgovacke organizacije;

e Savjetodavna tijela i tijela koja pruzaju usluge informiranja o svim vidovima cjelozZivotnog
ucenja;

e Tijela odgovorna za sustave i smjernice u podrucju strukovnog obrazovanja i
osposobljavanja na lokalnoj, regionalnoj i drzavnoj razini;

o Centri za istrazivanja i tijela koja se bave pitanjima cjelozivotnog ucenja;

e Visoka ugilidta, ali projekt ne smije biti usmjeren na studente i/ili profesore na fakultetu®;

¢ Neprofitne organizacije, dobrovoljna udruzenja i nevladine udruge.

Leonardo da Vinci partnerstva moraju se fokusirati na suradnju izmedu strukovnog obrazovanja
i osposobljavanja te trziSta rada/poslovnog svijeta te uklju€ivati partnere oba tipa. U svakom
Leonardo partnerstvu mora sudjelovati barem 1 partner s trziSta rada i najmanje 1
partner strukovnog obrazovanja i osposobljavanja.

Partneri s trziSta rada mogu biti:
- poduzeca;

- ustanove za strukovno obrazovanje i osposobljavanje koje su povezane s
poduzecima (npr. koje nude mogucnost staziranja);

- sektorski zastupnici;

® Vige informacija u Nacionalnim pravilima za prijavitelje, Privitak 1, 3.7. Partnerstva - lista kriterija za provjeru
kvalitete, Quality — a)
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- strukovna odnosno profesionalna udruzenja;
- predstavnici sudionika trZidta rada (npr. gospodarska komora);

- ostali koji mogu dokazati poveznicu s trziStem rada (npr. neka javna tijela).

Za Grundtvig partnerstva:

Sudjelovati mogu samo organizacije/ustanove - pravne osobe, povezane s poducavanjem
odraslih osoba u formalnom, neformalnom i informalnom smislu, npr.:

¢ Ustanove i organizacije koje provode obrazovanje u podrucju koje pokriva Grundtvig
e Udruge uklju¢ene u opcée obrazovanje odraslih
¢ Savjetodavna tijela i tijela koja pruzaju usluge informiranja o obrazovanju odraslih

o Tijela odgovorna za sustave i smjernice u podrucju obrazovanja odraslih na lokalnoj,
regionalnoj i drzavnoj razini

e Centri za istrazivanja i tijela koja se bave pitanjima obrazovanja odraslih
¢ Neprofitne organizacije, dobrovoljna udruzenja i nevladine udruge

Za detaljan opis aktivnosti partnerstva za Comenius, Leonardo da Vinci i Grundtvig potprogram
pogledajte Vodi¢ kroz Program za cjelozivotno uc¢enje 2012 (LLP Guide 2012) — 2.b dio — Opis
aktivnosti za Comenius partnerstva, za Leonardo da Vinci partnerstva, za Grundtvig
partnerstva.

1.6. Tko moze sudjelovati?
1.6.1 ... u Comenius partnerstvima
U Comenius partnerstvima mogu sudjelovati:
e Nastavno i nenastavno osoblje predskolskih i Skolskih ustanova
e Ucenici
e Osoblje svih ustanova koje se mogu prijaviti za partnerstvo (vidi poglavlje 1.5)

Prilikom sudjelovanja u Comenius bilateralnim i multilateralnim partnerstvima potrebno je
obratiti pozornost na sljedece uvjete:

U okviru Comenius bilateralnog partnerstva obvezna je razmjena u€enika. Svaka ustanova koja
sudjeluje mora ostvariti razmjenu u€enika u svoju partnersku ustanovu u trajanju od najmanje
10 dana ukljuCujuéi u€enike od 12 godina ili starije u trenutku odlaska na mobilnost. Za 12
mobilnosti razmjena ucenika mora ukljuciti skupinu od najmanje 10 ucCenika i mora trajati
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najmanje 10 dana, a za 24 mobilnosti razmjena u€enika mora ukljuciti skupinu od najmanje 20
uCenika i mora trajati najmanje 10 dana. Skupina u€¢enika ne smije biti podijeljena.

Za vrijeme razmjene, ucenici rade zajedno u Skoli i udomljuju jedni druge kod svojih obitelji.
Suradnja partnerskih ustanova ne smije se ograniciti samo na razmjenu nego suradnja mora
pokriti cijelo razdoblje projekta, tj nadopuniti se lokalnim aktivnostima na zajednicku temu koje
Ce se odvijati u obje drzave partnera.

1.6.2 ... u Leonardo da Vinci partnerstvima

U Leonardo da Vinci partnerstvima mogu sudjelovati:
¢ Nastavno i nenastavno osoblje/stru€njaci u strukovnom obrazovanju i osposobljavaniju
o Ucenici i polaznici programa strukovnog obrazovanja i osposobljavanja

o Osoblje (zaposlenici, volonteri) svih ustanova koje se mogu prijaviti za partnerstvo (vidi
poglavlje 1.5)

e Clanovi (npr. udruga) svih ustanova koje se mogu prijaviti za partnerstvo (vidi poglavlje
1.5)

1.6.3 ... u Grundtvig partnerstvima

U Grundtvig partnerstvima mogu sudjelovati:
e Nastavno i nenastavno osoblje/stru¢njaka u obrazovanju odraslih
e QOdrasli u€enici i polaznici programa obrazovanja odraslih

e Osoblje (zaposlenici, volonteri) svih ustanova koje se mogu prijaviti za partnerstvo (vidi
poglavije 1.5)

e Clanovi (npr. udruga) svih ustanova koje se mogu prijaviti za partnerstvo (vidi poglavlje
1.5)

1.7. Sto je mobilnost i koja su financijska pravila za financiranje
partnerstava?

Unutar projekta partnerstva obavezno se mora realizirati onaj broj mobilnosti koji je prijavijen u
prijavnhom obrascu. Pod pojmom mobilnost unutar projekta partnerstva podrazumijeva se
odlazak i boravak jedne osobe u partnersku zemlju. Trajanje mobilnosti odreduje se u dogovoru
S partnerom.

Po broju mobilnosti odreduje se i iznos financijske potpore,prema sliedec¢im tablicama:

Tablica 1: Izraéun tro§kova za Comenius bilateralna Skolska Partnerstva
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Grupa 1 min.12 14.000 EUR

Grupa 2 min 24 22.500 EUR

Tablica 2: Comenius multilateralna Skolska partnerstva, Grundtvig obrazovna
partnerstvai Leonardo da Vinci projekti partnerstva

Grupa 1 min. 4 8.000 EUR
Grupa 2 min. 8 11.000 EUR
Grupa 3 min. 12 14.000 EUR
Grupa 4 min. 24 22.500 EUR

Financijska potpora za projekte partnerstva pausalni je iznos — ,lump sum®, te se racuna ovisno
0 broju mobilnosti sudionika iz jedne ustanove. U slu€aju prijave hrvatskoj nacionalnoj agenciji
rauna se sveukupan broj mobilnosti samo iz Hrvatske u partnersku/partnerske ustanove
tijekom 2 godine trajanja projekta prema tablicama (vidi Tablicu 1. i 2).

Svaka Nacionalna agencija partnera na projektu sufinancira svog prijavitelja. Takoder, svaka
Nacionalna agencija pojedine drzave ima svoje odredene razine pausalnih iznosa za pojedine
brojeve mobilnosti, dakle iznosi variraju od drzave do drzave. To znaci da za sudjelovanje u
istom partnerstvu za isti broj mobilnosti 2 partnera iz razliitih drzava mogu dobiti razli€ite iznose
financijske potpore.

Financijska potpora pokriva troSkove na projektu nastale uslijed inozemnih mobilnosti te lokalnih
aktivnosti — put, Zivot, organizaciju, izradu rezultata, itd. Nije potrebno dostaviti Agenciji detaljan
proracun, na Vama je da utvrdite kako ¢Cete najbolje iskoristiti financijsku potporu kako biste
ostvarili navedene ciljeve.

Svi uklju€eni u projekt mogu i¢i na mobilnost, dakle koordinator projekta, (ne)nastavno osoblje,
ucenici i prateCe osobe. Za primjer: koordinator projekta i 3 u€enika koji posjeéuju partnersku
ustanovu u Velikoj Britaniji €ini sveukupno 4 mobilnosti. Ista osoba moze i¢i viSe puta u
partnersku ustanovu tijekom projekta.

Svaki partner odlu€uje o broju mobilnosti koji Zeli prijaviti, te taj broj ne mora biti jednak kod svih
partnera.

U okviru Comenius bilateralnih partnerstava obvezna je reciprona razmjena ucenika. Ona
mora ukljuciti skupinu od najmanje 10 ucenika i mora trajati najmanje 10 dana. Za vrijeme
razmjene ucCenika, ucenici koji sudjeluju moraju biti stari najmanje 12 godina. Takoder,
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partnerska ustanova &iji su predstavnici otisli na mobilnost u inozemstvo moraju i primiti svoje
kolege iz inozemstva.

U Grundtvig obrazovnim partnerstvima koja su usmjerena na sudjelovanje odraslih polaznika,
odrasli polaznici trebali bi biti aktivno ukljueni u projekt i njihova mobilnost trebala bi se poticati
Sto je viSe moguce. Partnerstva iz kategorije sa najvise mobilnosti, tj. partnerstva sa najmanje
24 “mobilnosti” moraju ukljucivati mobilnost najmanje 16 pojedinacnih odraslih u€enika.

Obrazovna partnerstva koja su usmjerena na upravljanje obrazovanjem odraslih i / ili nastavne
metode, pruzaju obucavateljima, nastavnicima i ostalom osoblju moguénost razmjene iskustava
i informacija, mogucnost zajednickog razvijanja metoda i pristupa, kao i mogucnost ispitivanja i
upotrebe novih organizacijskih i pedagoskih metoda.

U slu€aju da u aktivnostima sudjeluju osobe s posebnim potrebama, ne postoji mogucnost
dodatnog finaciranja ali postoji mogucénost smanjenja najmanjeg broja mobilnosti koje
organizacija mora ostvariti.

Ako neka ustanova planira aktivnosti mobilnosti koje uklju€uju osoblje ili u€enike / polaznike /
osobe na praksi s posebnim potrebama , ista moze podnijeti zahtjev Nacionalnoj agenciji za
smanjenjem broja mobilnosti koji odgovara dodijeljenoj financijskoj potpori. To se €ini kako bi se
osigurala sredstva dostupna za specificne dodatne troSkove povezane uz sudjelovanje osoblja i
ucenika / polaznika / osoba na praksi s posebnim potrebama.

Ovo smanjenje Korisnik moze zatraziti prije zaklju€ivanja ugovora o dodjeli financijske potpore
ili kasnije tijekom trajanja projekta, podno3enjem pismenog zahtjeva NA prije provedbe takvih
mobilnosti. NA ¢e svoju odluku uputiti pismenim putem, i moze pristati na smanjenje najmanjeg
broja mobilnosti najvise za polovicu. Kako bi se podnio zahtjev za smanjenje, ustanova mora
NA podnijeti sljede¢e podatke:

. pojedinosti o prirodi posebnih potreba koje se odnose na dodatne troskove
. pojedinosti o dodatnim troSkovima
. broj mobilnosti koje ustanova moze provesti s raspolozivim nov€anim sredstvima.

Dakle ukoliko trazite smanjenje mobilnosti, molimo da to navedete u prijavi ili nam po3aljete
dopis u kojem trazite smanjenje broja mobilnosti i navodite pojedinosti o prirodi posebnih
potreba koje se odnose na dodatne troSkove, pojedinosti o dodatnim troSkovima te broj
mobilnosti koje ustanova moze provesti s raspoloZivim nov€anim sredstvima.

1.8. Gdje je moguce realizirati mobilnost u okviru partnerstva?

Sljedece zemlje mogu biti partneri Hrvatskoj u projektima partnerstva:

e drzave &lanice EU (Austrija, Belgija, Bugarska, Cipar, Ceska Republika, Danska,
Estonija, Finska, Francuska, NjemacCka, Gréka, Madarska, Malta, Irska, Italija, Latvija,
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Litva, Luksemburg, Nizozemska, Poljska, Portugal, Rumunjska, Slovacka, Slovenija,
Spanjolska, Svedska i Velika Britanija).

o zemlje ¢lanice EFTA-e: Island, LihtenStajn, Norve$ka, Svicarska
e Turska

U okviru projekta/aktivnosti partnerstva, sudionici iz Hrvatske mogu suradivati sa svim
drzavama Clanicama EU te s drzavama ¢lanicama EFTA-e. Sudionici iz Hrvatske na projektu
partnerstva mogu i¢i na aktivnosti u gore navedene drzave. Isto tako partnerskim ustanovama
omoguceno je doéi u Hrvatsku u sklopu projekta partnerstva. Medutim u partnerstvu 1 ustanova
obavezno mora biti iz drzave ¢lanice Europske unije. Prema tome u Comenius bilateralnim
Skolskim partnerstvima Skole iz Republike Hrvatske mogu suradivati samo sa Skolama iz drzave
¢lanice Europske unije.

e Svi sudionici moraju biti hrvatski drzavljani odnosno drzavljani neke druge zemlje
sudionice Programa za cjelozivotno ucenje,

« drzavljani neke druge zemlje upisani u redovno obrazovanje u Republici Hrvatskoj, te
osobe koje su zaposlene ili zive u zemlji sudionici uz uvjet da u Hrvatskoj imaju
prijavljeno stalno boraviste ili da imaju status osobe bez drzavljanstva odnosno status
izbjeglice.

Ako zelite i¢i u prekomorske zemlje i teritorije zemalja Clanica EU molimo Vas da prvo
kontaktirate Agenciju.’

1.9. Trajanje partnerstva

NajviSe trajanje projekta partnerstva jest 2 godine. Ako se Va$ projekt odobri u okviru Poziva na
natje€aj za 2012. godinu, projekt sluzbeno moze poceti najranije 1. kolovoza 2012. a najduze
moze trajati do 31. srpnja 2014. Unutar 2 godine trajanja partnerstva sami odredujete kada ¢e
se odvijati aktivnosti unutar projekta (mobilnosti, lokalni rad na projektu) i koliko dugo ¢e trajati.

1.10. Rezultat projekta partnerstva

Projekt partnerstva rezultira proizvodom ili rezultatom koji se moZe dalje diseminirati i/ili
provesti. To moze biti npr. zajedniCko izvjeS¢e, konferencija, CD, priru¢nik, nastavna metoda,
program nastave za odredeno zanimanje, broSura, web stranica, letak, poster, DVD itd.

! ("Prekomorske drzave i teritorije” sukladno Odluci Vije¢a 2001/822/EC: Grenland, Nova Kaledonija i ovisni teritoriji,
Francuska Polinezija, francuski juzni i antarkticki teritorij, otoci Wallis i Futuna, Mayotte, Sv. Pierre i Miquelon, Aruba,
nizozemski Antili, Anguilla, Kajmanski otoci, Falklandski otoci, South Georgia i South Sandwich Islands, Montserrat,
Pitcairn, Sv. Helena, Ascension Island, Tristan da Cunha, britanski antarkticki teritorij, britanski teritorij Indijskog
oceana, otoci Turks i Caicos, britanski Djevi¢anski otoci. )
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1.11. Rokovi i postupak

U tablici su navedeni najvazniji datumi projekata partnerstva baziranih na dvogodisnjem
projektnom planu. Za aktivnosti za koje nisu navedeni to¢ni datumi, molimo pratite mrezne
stranice www.mobilnost.hr.
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10000 Zagreb, Hrvatska
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f. +385 (0)1 5005 699
info@mobilosthr
www.mobilnost.hr

AGENCI]A ZA
MOBILNOSTI
PROGRAME EU

kolovoz 2011.

sve do roka prijave

21. veljage 2012.

veljaCa-lipanj 2012.

srpanj 2012.

kolovoz — rujan 2012.

unutar 45 dana od potpisivanja
ugovora

1. kolovoz 2012.

rujan - listopad 2012.

tijekom trajanja projekta

30. lipanj 2012.

31. srpanj 2014.

30. rujan 2014.

45 dana od odobrenja zavr$nog
izvjeS¢a od strane Agencije

1.12. Sto Agencija moze uéiniti za Vas?

Kao Nacionalna agencija u Hrvatskoj, Agencija za mobilnost i programe Europske unije
ovlastena je za provodenje Programa za cjelozivotno u€enje. Na$ je zadatak informirati i
savjetovati sve ustanove koje zele prijaviti projekt.

Na naSoj mreznoj stranici www.mobilnost.hr mozete pronaci priru¢nike, prijavne obrasce i
informacije o kontakt seminarima i pripremnim posjetama.
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Takoder, nas tim stoji Vam na raspolaganju za savjetovanje u vezi Vasih ideja za projekt
tijekom savjetodavnog sastanka ili putem telefona i elektroniCke poste. Ukoliko smatrate da
Vam je potrebna dodatna potreba uz informacije iz ovog priru¢nika, molimo Vas obratite se
Agenciji kako biste ugovorili termin savjetodavnog sastanka ili sastanka putem telefona.

Prije savjetodavnog sastanka bit ¢ete zamoljeni opisati svoje projektne ideje. U tu svrhu mozete
poslati nacrt prijave na savjetovanje u obliku ispunjenog prijavnog obrasca. Nacrt prijavnog
obrasca se ni u kojem slu¢aju neé¢e smatrati VaSom sluzbenom prijavom za projekt mobilnosti.

Uloga naSeg osoblja u ovoj fazi isklju€ivo je savjetodavna. Istaknut éemo Vam dobre i loSe
strane Vaseg projekta, ali ne¢emo moci ocijeniti projekt ili dati bilo kakvo jamstvo da ¢ée Vasa
prijava biti uspjeSna. Osoblje koje je ukljuéeno u savjetovanje VaSeg projekta, nece biti
ukljuéeno u ocjenjivanje Vaseg projekta za vrijeme postupka odabira.

2 Nacin prijave, odabir i ugovaranje

Ovo poglavlje pojadnjava kako se prijaviti, kako se odabiru projekti i $to se dogada nakon $to se
Vas$ projekt odabere.

2.1. Kako se prijaviti?

Prijavu zajednicki ispunjavaju svi partneri na projektu. Koordinator je zaduzen za slanje prijave
za partnerstvo svojoj nacionalnoj agenciji, a presliku prijava Salje svim ostalim partnerima.
Nakon toga svi partneri duzni su dostaviti preslike prijave svojim nacionalnim agencijama do
krajnjega roka.

Svi_partneri_moraju_imati_jednaku prijavu. Vrlo je vazno da koordinator projekta poSalje
kopije prijave svim ostalim partnerima kako bi se oni mogli prijaviti u roku. Ukoliko partnerska
ustanova ne poSalje kopiju prijave svojoj nacionalnoj agenciji u roku, diskvalificirana je jer ne
zadovoljava tehnike uvjete prijave. To moze ugroziti partnerstvo!

Dakle, u slu€aju multilateralnih partnerstava, ako na projektu partnerstva sudjeluje po npr. 1
koordinator projekta iz Njemacke, 1 partner iz Portugala, 1 partner iz Italije i 1 partner iz
Hrvatske — ukupno 4 partnera na projektu — koordinator projekta iz Njemacke Salje svoj prijavni
obrazac u njemacku nacionalnu agenciju, a preslike prijave Salje svojim partnerima. Zatim
partner iz Portugala Salje presliku prijave u portugalsku agenciju, partner iz Italije u talijansku
nacionalnu agenciju, a partner iz Hrvatske Salje svoju prijavu svojoj nacionalnoj agenciji,
Agenciji za mobilnost i programe EU.

Prijavni je obrazac potrebno dostaviti Agenciji za mobilnost i programe EU u tiskanoj verziji (
postom ili osobno ) te u elektronskom obliku na odgovaraju¢u adresu elektroniCke poste.
Prijavni obrasci koji nisu poslani u tiskanoj verziji ve¢ isklju€ivo elektronskim putem smatrat ¢e
se nevazecima. Prijava se Salje Agenciji na sljedeci nacin:

. Ukoliko je VaSa ustanova koordinator partnerstva potpisani i pecatirani original
prijavnog obrasca i dvije preslike postom (po mogquénosti preporu¢ena posiljka), a
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ukoliko je Vasa ustanova partner potpisani i pec€atirani original prijavnog obrasca i
jednu presliku postom (po moguénosti preporuc¢ena posiljka) na nasu adresu:

Agencija za mobilnost i programe Europske unije
Gajeva 22
10 000 Zagreb
Hrvatska

»Za natje€aj: Comenius Skolska / Leonardo da Vinci / Grundtvig partnerstva, rok:
21.02.2012.“

o elektronicku verziju originala prijavnog obrasca elektronickom postom na adresu:

comenius@mobilnost.hr/leonardo@mobilnost.hr/grundtvig@mobilnost.hr

Rok za podnosenje prijava za projekte partnerstva COM/LDV/GRU je 21. veljace 2012.
godine. Vazecim prijavama smatrat ¢e se one koje su predane u postanskom uredu najkasnije
do 23:59 sati dana koji je naveden kao krajnji rok za prijavu (datum postanskog pecCata na
prijavi ne smije biti kasniji od krajnjeg roka za prijavu). Prijave je takoder moguce osobno
dostaviti TajniStvu Agencije za mobilnost i programe EU najkasnije do 15:00 sati datuma kaji je
odreden kao krajnji rok za prijavu.Za podrobnije obavijesti o nalinu prijave pogledajte
Nacionalna pravila za prijavitelje za 2012. godinu na mreznoj stranici Agencije
www.mobilnost.hr pod Natje€ajna dokumentacija 2012.

Ukoliko je VaSa ustanova koordinator partnerstva, prijava se Salje i on line pritiskom na tipku
,submit online* u samom prijavnhom obrascu. Ukoliko je slanje prijavnog obrasca obavljeno
uspjesno, stiéi ¢e potvrda u prijavnom obrascu u poglavlju Standard submission procedure pod
Submission status: OK .

2.2. Procjenai odabir

Ovdje valja razluCiti dva pojma: Nacionalna agencija koordinatora projekta i Nacionalna
agencija partnera. Nacionalna agencija koordinatora projekta zaprima prijavu za projekt
partnerstva od strane koordinatora projekta, dok nacionalne agencije partnera zaprimaju prijavu
od partnera. Nacionalna agencija koordinatora projekta u projektu partnerstva ocjenjuje kvalitetu
prijave, te predlazu bodovnu listu, dok nacionalne agencije ostalih partnera provjeravaju samo
formalnu prihvatljivost projekta, ne i kvalitetu projekta.

U okviru Poziva na natje€aj za 2012. godinu u projektima partnerstva organizacije iz Republike
Hrvatske mogu biti koordinator projekta te ¢e ocjenjivaci Agencije za mobilnost i programe EU
ocjenjivati kvalitetu prijave projekata multilateralnih partnerstava samo za projekte u kojima je
organizacija iz Republike Hrvatske koordinator. Nakon ocjenjivanja projekata od strane
ocjenjivaca nacionalne agencije koordinatora projekta prijava se sa dodijeljenim bodovima
svrstava na europsku bodovnu listu. Na osnovi broja bodova svih pristiglih i procijenjenih
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projekata na razini svih drzava koje sudjeluju u Programu za cjelozivotno ucenje, te dostupnih
sredstava, odluéuje se hoce li cjelokupni projekt partnerstva biti odobren ili nece.

2.2.1. Procjena formalne prihvatljivosti

Prvi je korak kod postupka odabira procjena formalne prihvatljivosti prijava. Postoje
administrativni uvjeti za prihvat prijave (kriteriji prihvatljivosti i odabira) koje mozete pronaéi u
Vodicu kroz Program za cjelozivotno ucenje poglavlje 3.B, te Privitku | Nacionalnih pravila za
prijavitelije za 2012. godinu kao i u prijavhom obrascu pod kontrolna lista (check-list). Svaka
Nacionalna agencija partnera na projektu provjerava formalnu prihvatljivost predlozenog
projekta. U sluCaju da VaSa prijava zadovoljava ove kriterije, Cekate rezultate postupka
kvalitativne evaluacije od strane nacionalne agencije koordinatora projekta. Ukoliko VaSa
prijava ne zadovoljava kriterije formalne prihvatljivosti, Va$a prijava e biti odbijena, te viSe niste
dio projekta odnosno niste prihvatljivi projektni partner. O rezultatima provjere formalne
prihvatljivosti bit ¢ete obavijeSteni nakon zavrSetka postupka provjere kvalitete svih projekata na
razini svih drZzava koje sudjeluju u Programu za cjeloZivotno u¢enje.

2.2.2. Postupak odabira

2.2.2.1. Postupak odabira za Comenius/Leonardo/Grundtvig multilateralna partnerstva

Provjeru kvalitete projekta provodi Nacionalna agencija koordinatora. Nacionalna agencija
koordinatora projekta ocijenit ¢e prijedlog projekta prema kriterijima navedenima u poglaviju 3.B
Vodi¢a kroz Program za cjelozivotno u€enje 2012. 1.dio. odnosno provjerbenoj listi u Privitku |
Nacionalnih pravila za prijavitelje za 2012. godinu. Prijavu procjenjuju vanjski struénjaci i/ili
osoblje nacionalne agencije koordinatora koje nije sudjelovalo u savjetovanju projekta, te
neovisno ocjenjuju projekte.

Nacionalna agencija koordinatora unosi rezultat kvalitativne procjene projekta u zajednicku
bazu podataka partnerstava Europske komisije. Europska komisija provodi provjeru formalne
prihvatljivosti sveukupnog partnerstva i izraduje bodovnu listu prijedloga projekata na europskoj
razini prema bodovima koje su ti projekti dobili.

S obzirom na europsku bodovnu listu odobrenih projekata i dostupna sredstva za aktivnost
partnerstva pojedinih nacionalnih agencija, Europska komisija, te Nacionalna agencija
koordinatora projekta putem dodijeljenih bodova odreduje koji ¢e se projekti sufinancirati.
Projekti se prihvaéaju, odbijaju ili se stavljaju na rezervnu listu.

Svaka Nacionalna agencija dodjeljuje financijsku potporu uspjeSnim projektima prema visini
dodjeljenih bodova sve dok se proraun alociran za projekte partnerstva za pojedinu aktivnost
unutar nacionalne agencije u potpunosti ne iskoristi.

To znaCi da se moze dogoditi da, iako je bodovna lista na europskoj razini pokazala da Ce se
Vas projekt financirati, Vasda Nacionalna agencija mozda viSe nece imati sredstva za taj projekt
jer ¢e vel dodijeliti odobren proradun za aktivhost partnerstva projektima koji su bolje
pozicionirani po broju osvojenih bodova na bodovnoj listi, tako da mozete biti odbijeni i neCete
moci sudjelovati u partnerstvu. Isto se moze dogoditi Vasim partnerima ili koordinatoru projekta.
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Iz tog razloga preporuCuje se da partnerstva imaju viSe od 3 Clana partnerstva te da se na
pocetku dogovaranja suradnje dogovore partner koordinator i partner - zamjenik koordinatora.

Projekt se moze realizirati ukoliko se odobri sudjelovanje najmanje 3 partnera iz razli€itih drzava
koje sudjeluju na projektu a od kojih je najmanje 1 drzava ¢lanica EU.

Svi prijavitelji (uspjesni, odbijeni ili oni na rezervnoj listi) bit ée obavijeSteni pismenim putem
nakon Sto se donese odluka o odabiru projekata. Ako je Va$ projekt odabran, te Vasa
Nacionalna agencija ima dovoljno sredstava, ulazite u fazu sklapanja ugovora. Svaki partner na
projektu sklapa ugovor sa svojom Nacionalnom agencijom koja mu dodjeljuje sredstva. Od ovog
se trenutka Va3a ustanova naziva ,korisnik".

2.2.2.2. Postupak odabira za Comenius bilateralna partnerstva

Za Comenius bilateralna partnerstva postupak je slian kao u slu€aju multilateralnih
partnerstava. Da bi projekt bilateralnog partnerstva bio odobren, moraju ga prihvatiti obje
nacionalne agencije. Projekti se prihvacaju, odbijaju ili se stavljaju na rezervnu listu.

Svaka Nacionalna agencija dodjeljuje financijsku potporu uspjesSnim projektima prema visini
osvojenih bodova sve dok se proracun alociran za projekte partnerstva za pojedinu aktivnost
unutar nacionalne agencije ne iscrpi.

To znali da se moze dogoditi da iako je jedna od dvije nacionalne agencije odobrila projekt
bilateralnog partnerstva, druga Nacionalna agencija mozda viSe nece imati sredstva za taj
projekt jer ¢e vec dodijeliti odobren proraCun za aktivnost partnerstva projektima koji su bolje
pozicionirani po broju osvojenih bodova na bodovnoj listi projekata, tako da ¢e taj partner biti
odbijen te se u tom slu¢aju bilateralno partnerstvo ne¢e se moci ostvariti.

Projekt bilateralnog partnerstva moze se realizirati ukoliko se odobri sudjelovanje oba partnera
iz dviju razli¢itih drzava koje sudjeluju na projektu a od kojih je jedna drzava Clanica EU.

Ukoliko Nacionalna agencija vaseg partnera odobri projekt, te Agencija za mobilnost i programe
EU dodijeli zatraZena sredstva vasem projektu — mozete sudjelovati na projektu.

Svi prijavitelji (uspjesni, odbijeni ili oni na rezervnoj listi) bit ¢e obavijeSteni pismenim putem
nakon Sto se donese odluka o odabiru projekata. Ako je va$ projekt odabran, te vasa
Nacionalna agencija ima dovoljno sredstava, ulazite u fazu sklapanja ugovora. Svaki partner na

projektu sklapa ugovor sa svojom Nacionalnom agencijom koja mu dodjeljuje sredstva. Od ovog
se trenutka va$a ustanova naziva ,korisnik®.

2.3. Ugovaranje
2.3.1. Ugovor izmedu Agencije i korisnika

Ako je va$ projekt odabran, svaka ustanova ukljuéena u partnerstvo potpisuje ugovor sa svojom
Nacionalnom agencijom. Ugovor navodi obveze i uvjete pod kojima se ispla¢uju sredstva npr.
raspored isplacivanja sredstava, provjere i revizije, izvjeScivanje, itd. Pojedina Nacionalna
agencija isplaéuje sredstva samo za aktivnosti koje ¢e realizirati partner iz dotiCne drzave.
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Zajedno sa obavijesti 0 odobravanju vaseg projekta Agencija ¢ée zatraziti od vas informacije
vezane uz vaSu ustanovu, bankovni racun, te podatke o osobi ovlastenoj za potpisivanje
ugovora u vasoj ustanovi. Nakon S$to dostavite navedene podatke dolazi do potpisivanja
ugovora.

Ugovori se Salju elektroni¢kom postom u pdf formatu na hrvatskom i engleskom jeziku na e-mail
adresu kontakt osobe i/ili Skole kojih ste duzni isprintati u dva primjerka, potpisati i pecatirati.
Ovlastena osoba unutar vase ustanove potpisuje Ugovore te ih se Salje postom Agenciji do
datuma naznacenog u pratecem pismu uz ugovor. Nakon §to Agencija potpiSe ugovor, poslat
¢e Vam jedan primjerak potpisanog ugovora na hrvatskom i engleskom jeziku.

Ukoliko ne dostavite ugovor u danom roku, Agencija zadrzava pravo odbijanja Vaseg projekta.
Opé¢i uvjeti ugovora, kao i svi ostali privitci Ugovora nalaze se na nasoj mreznoj stranici
www.mobilnost.hr.

3 Provedba projekta

Ovo poglavlje pojasnjava prava i obveze korisnika (Vase ustanove) i Agencije tijekom provedbe
projekta — postupke izvjeScivanja, kontrole i nadzora.

3.1. Pravila isplac¢ivanja

Unutar 45 kalendarskih dana od stupanja Ugovora na snagu (datum potpisivanja Ugovora od
strane Agencije) Agencija ¢e isplatiti odredeni postotak ukupne financijske potpore (odredena
ugovorom) u kunskoj protuvrijednosti na Ziro racun korisnika. Korisnik sam pokriva eventualne
teCajne razlike nastale prilikom pretvorbe valute. Ovo je prva isplata, a Agencija moze odluditi
izvrsiti isplate i u nekoliko navrata. O konaénom iznosu financijske potpore Agencija odlucuje po
zavrSetku projekta kada korisnik podnese zavr$no izvjeSce. IzraCun ovog konacnog iznosa
zasniva se na aktivnostima koje su potkrijepljene dokazom/dokumentom.

Kona&na isplata, ili povrat sredstava uslijediti po odobrenju zavrSnog izvje§¢éa od strane
Agencije (vidi poglavlje 5.).

Preporuka je Agencije da ustanova ima zasebni kunski Ziro raCun za potrebe financijske
potpore, medutim to nije obavezno.

Korisnik (ustanova) isplacuje financijsku potporu sudionicima na projektu partnerstva u svrhu
sudjelovanja sudionika u lokalnim i inozemnim aktivnostima.

3.2. Praéenje projekata (monitoring) i nadzor

Zadaca je Agencije pracenje i nadzor projekata tijekom provedbe i po zavrSetku, kako bi se
pruzila stru¢na podrska korisniku, te se provjerilo provodi li se projekt kako je planirano i troSe li
se sredstva namjenski.
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3.2.1. Praéenje projekata (monitoring)

Pracenje projekta (monitoring) oznaava pomoé¢ Agencije pri provedbi projekta, uklanjanje
poteSkoca i problema u provedbi projekta, te uspostavljanje dobrih odnosa i uspjeSne suradnje
izmedu Agencije i korisnika.

Svrha praéenja je struéna podrSka. Agencija ¢ée procijeniti ustanovu i provedbu mobilnosti,
financijske dijelove projekta, raspraviti o dobrim i lo§im stranama projekta te Vas savjetovati za
uspjesno provodenje projekta.

Sljedeci su oblici praéenja projekta (monitoring) moguci od strane Agencije:
o pracenje projekata putem telefona, elektroni¢ke poste, faxa (desk monitoring)
e grupni sastanci u svrhu pracéenja projekata (monitoring meetings)
e posjeti ustanovi u svrhu praéenja projekta (monitoring visits)

Osoblje Agencije dostupno je za sve VaSe upite tijekom trajanja projekta putem telefona i
elektroni¢ke poste u svrhu podrske.

Grupne sastanke u svrhu pracenja projekta Agencija organizira barem jednom godiSnje.
Korisnici se podupiru u razmjeni iskustava, daju savjete o izvedbi projekata, upravljanju
sredstvima i izvjeSéivanju. Takoder, savjetuje se kako najbolje iskoristiti i Siriti rezultate Vasih
projekata.

Moguci su posjeti u svrhu pracenja projekta (monitoring visits) koje Agencija moze provesti
tijekom trajanja projekta. Tijekom posjeta u svrhu praéenja projekta djelatnici Agencije posjecuju
Vasu ustanovu s ciliem prikupljanja informacija, procjene kvalitete upravljanja projektom te
ukupnog ucinka projekta.

U slu€aju posjeta kontaktirat c¢emo Vas unaprijed i poslati popis trazenih dokumenata koje nam
trebate dostaviti kao i upitnik koji ¢e korisnik dobiti na uvid prije posjeta.

Posjet u svrhu pracenja projekta mozZe se dogoditi u bilo koje vrijeme trajanja projekta.
Unaprijed Cete biti obavijesteni i dogovorit ¢e se plan posjeta. U roku od mjesec dana nakon
posjeta bit Cete obavijeSteni o rezultatima posjeta i moci cete komentirati dobivene rezultate.

Djelatnici Agencije potom mogu uvrstiti Vase komentare ili ih staviti u zasebni dio sluzbenog
izvieS¢a o posjetu koji ¢e Vam biti dostavljen. Mogu¢ je i naknadni posjet.

3.2.2. Nadzor nad projektima

Cilj je nadzora da se nov€ana sredstva potroSe po pravilima i zakonu u skladu s dogovorenim
projektnim aktivnostima. Postoje sljedeci oblici nadzora:

e nadzorni posjet korisniku za vrijeme trajanja projekta
e evaluacija zavrSnog izvjeS¢a
e provjera dodatno zatrazenih dokumenata prilikom evaluacije izvieSc¢a
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e nadzorni posjet korisniku nakon zavrsetka trajanja projekta
e revizija sustava korisnika

Zavr$no izvjeSce VaSeg projekta procijenit ¢e se sadrzajno i financijski kako bi se ustanovio
nacin na koji je projekt proveden. Procjenjuju se zavrSna izvjeSc¢a svih projekata. Agencija moze
zatraziti na uvid i dodatne materijale kojim Ce se potkrijepiti zavrSna izvjeS¢a. U zavrSnom Cete
izvieS¢u naci popis uvjeta dodatnih materijala.

Svrha nadzornog posjeta, kao i revizije, podrazumijevaju kontrolu financijskog vodenja projekta,
nadzor i upravljanje troSkovima projekta, vodenje projektne dokumentacije, te uvid u racune i
bankovne izvatke. Projekti se odabiru slu¢ajnim odabirom za nadzorni posjet. Ne moraju sve
ustanove primiti nadzorni posjet.

Nadzorni posjet mozZe se kombinirati s posjetom u svrhu pracenja projekta, ali i ne mora. ViSe o
posjetama pogledajte u naSem Vodi¢u za nadzorni posjet i posjet u svrhu pracenja projekata
dostupnom na nasoj mreznoj stranici.

3.3. Izmjene projekta

U slu¢aju da dode do izmjena u projektu odmah kontaktirajte Agenciju, koja ih potom
odobrava ili odbija. Izmjene ée se ovisno o njohovoj prirodi regulirati Dodatkom Ugovorulzmijene
mogu nastati u nekoliko podrudja:

e U broju partnera (odustajanje postojecih partnera)
e usadrzaju ili cilievima projekta u zna€ajnoj mjeri,
e trajanje projekta

U slu€aju povlacenja iz projekta, Agencija ¢e sufinancirati samo ostvarene mobilnosti.

4 ZavrsSetak projekta

Agencija ¢e ocijeniti vaSe zavrSno izvjeS¢e unutar 45 kalendarskih dana od primitka i odluciti o
konacnom obracunu, koji moze rezultirati ili povratom sredstava Agenciji, ili konacnom isplatom
preostalog iznosa financijske potpore Vasoj ustanovi.

4.1. IzvjeScivanje i dokazi

Za projekt partnerstva korisnik je duzan podnijeti Agenciji dva izvjeS¢a: prvo i zavrSno do
datuma kako je naznaCeno u ugovoru. Obrazac za prvo izvjeS¢e za partnerstva dostupan je na
mreznoj stranici Agencije www.mobilnost.hr. Obrazac za zavrdno izvjeSc¢e za partnerstva_poslat
¢e Vam djelatnik/ica Agencije elektronickom poStom na adresu Va$e elektroniCke poste.

Duzni ste salCuvati dokaze koji pokazuju sudjelovanje svakog pojedinog sudionika u
aktivnostima mobilnosti - putne karte i/ili propusnice (boarding pass) i potvrdu o sudjelovanju u
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aktivnostima mobilnosti izdanu od strane inozemne ustanove. Odgovorni ste za prikupljanje
potrebnih dokaza od Vasih sudionika i €uvati ih u prostorijama Vase ustanove.

Ukoliko ne dostavite zavrSno izvjeS¢e unutar predvidenog roka, Agencija ¢e vam poslati
sluzbenu opomenu unutar mjesec dana od krajnjeg roka za predaju zavrSnog izviesc¢a. Ukoliko
ne poSaljete zavrSno izvjeS¢e u roku 30 kalendarskih dana nakon sluzbene opomene, Agencija
¢e Vas obavijestiti da otkazuje financijsku potporu i izdati nalog za povrat financijske potpore u
punom iznosu.

1. Prvo se izvjeSce treba podnijeti na otprilike polovici vremena trajanja projekta. Agencija
Ce koristiti informacije iz izvje$¢a kako bi pratila napredak Vaseg projekta.

2. Zavrsno izvjeSée se Salje u roku od 60 kalendarskih dana od zavrSetka trajanja projekta
kako bi se ustanovio konac¢ni iznos financijske potpore. Po zavrSetku projekta na osnovi
izvieS¢a Agencija odlu€uje o konaénom iznosu financijske potpore.

U sadrzajnom dijelu izvjed¢a trebate navesti informacije na koji je nacin projekt izveden,
rezultate za sudionike i partnere, dokazi o rezultatima partnerstva, te o€ekivani ucinak projekta.
U financijskom dijelu projekta trebate navesti informacije o partnerima i sudionicima, kao i
financijske podatke.

U zavrSnom izvjeS¢u morat Cete priloziti dokaz da se aktivnhost mobilnosti zaista i dogodila u
vidu putne karte, propusnica, potvrde o sudjelovanju u aktivnostima od strane inozemne
ustanove, itd., kao i dokaz da su ostvareni rezultati projekta. U slu€aju nedostavljanja dokaza
Agencija zadrzava pravo zatraziti povrat svih sredstava.

Uz zavrdno izvjesée i pratecu dokumentaciju mozete nam poslati i dodatne materijale kao $to su
letak, brosSura, CD, novinske ¢lanke, ¢lanke s vase internet stranice, itd.

Uz poslano zavrsno izvjeSce i gore navedene dokaze, mozemo Vas odabrati da nam posaljete
dodatnu dokumentaciju — Zahtjev za dostavljanjem dodatne dokumentacije (tzv. ,desk check®)
slu¢ajnim odabirom ili ako nham ne poSaljete zavrSno izvjeS¢e u zadanom roku ili ako se pojavi
opravdana sumnja u realizaciju aktivnosti. U tom slu€aju ¢éemo Vam poslati dopis pod nazivom
Zahtjev za dostavljanjem dodatne dokumentacije u kojem ¢emo navesti koje dokumente nam
trebate poslati u roku 30 kalendarskih dana. Za dodatnu provjeru dokumentacije potrebno je
poslati originale racuna i potvrda, koje éemo Vam vratiti nakon analize. U slu€aju kada korisnik
iz opravdanog razloga nije u moguc¢nosti dostaviti originalne dokumente u svrhu dodatne
provjere dokumentacije, prihvatit ¢emo kopije koje ne moraju biti ovjerene.

Agencija ¢e ocijeniti izvjeS¢a i sve dodatne dokumente unutar 45 kalendarskih dana od primitka
izvjeS¢a. Ako Agencija zatrazi dodatne dokumente ili viSe informacija duzni ste podnijeti iste u
roku od 30 dana. Nakon odobravanja zavrSnog izvjeS¢a unutar 45 kalendarskih dana, Agencija
¢e Vam izdati konac¢ni obracun.
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Vas8a je duznost ¢uvanje kompletne projektne dokumentacije najmanje pet godina od zadnje
provedene transakcije. Razlog za to je moguénost provodenja revizije od strane Europske
komisije odnosno Agencije.

4.2 Konacna isplata od strane Agencije

U sluaju da je konacni iznos troSkova projekta veci od iznosa koji je vada ustanova primila
prilikom prve isplate, a niza ili jednaka iznosu koji vam je dodijeljen temeljem ugovora izmedu
Agencije i vase ustanove, te ukoliko je potroSnja opravdana aktivnostima vezanim za
partnerstvo i objadnjenima u zavrSnom izvjedc¢u, koje je Agencija odobrila, isplatit ¢e vam se
preostali iznos (zavrSna isplata). Preostali iznos nikada ne moze biti ve¢i od onog iznosa koji
vam je dodijeljen ugovorom.

4.3 Povrat sredstava Agenciji

U slu€aju da je prva isplata koju vam je Agencija isplatila pri poCetku projekta veéa od zavrdnog
iznosa financijske potpore utvrdenog nakon procjene zavr$nog izvjeS¢a Agencija ¢e zatraziti
povrat sredstava pismenim putem.

5 Diseminacija

Diseminacija podrazumijeva Sirenje rezultata projekata. Diseminacija mozZe biti u obliku
prezentacija o projektu, sudjelovanja na raznim skupovima, dana otvorenih vrata, publikacija,
radionica, ¢lanaka u medijima, na internetu, TV reportaza, intervjua, objava i sl.

Preporu¢a da diseminacija bude na lokalnoj razini (unutar ustanove, lokalne zajednice),
regionalnoj i /ili nacionalnoj razini.

Prilikom diseminacije, korisnici su obavezni Koristiti odgovaraju¢e logotipove i izjave od
odricanja od odgovornosti. Logotipove koje trebate koristiti mozete pronaéi na internetskoj
stranici Agencije http://www.mobilnost.hr/index.php?id=474

Korisnici Comenius / Leonardo da Vinci / Grundtvig partnerstva ugovorom su obvezani unijeti
rezultate i materijale proiza$le iz njihovog projekta partnerstva u bazu koja se naziva European
Shared Treasure.

EST (European Shared Treasure) je baza podataka kreirana kako bi diseminirala projekte
partnerstva provedene u sklopu Comenius, Leonardo da Vinci i Grundtvig potprograma. U
ESTu se mogu pronaci opc¢e informacije, proizvodi i rezultati proizasli iz projekata partnerstava
od korisnika diljem Europe.

Korisnici ¢e od nacionalne agencije putem emaila dobiti ime i lozinku za pristup bazi te upute
kako se koristi.

Bazu podataka EST mozete pronaci na http://www.europeansharedtreasure.eu/.
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Annex

Privitak

Applicant

Prijavitelj

Applicant organisation

Ustanova prijavitelj projekta

Balance payment

Konacna isplata

Beneficiary

Korisnik

Call for proposals

Poziv na natje€aj

Contractualisation

Ugovaranje

Dissemination of results

Sirenje rezultata

Eligibility check

Provjera formalne prihvatljivosti

Final report

Zavrdno izvjedce

Financial support - grant

Financijska potpora

Grant agreement

Ugovor o dodjeli financijske potpore

Grant requested

Trazeni iznos financijske potpore

Host organisation

Ustanova domacin

Lifelong Learning Programme

Program za cjelozivotno ucenje

Recovery of funds

Povrat sredstava

Sending organisation

Matiéna ustanova

Silent partner

Tihi partner

Subsistence costs

Zivotni trogkovi

Travel costs

Troskovi puta

Validation of acquired skills

Priznavanje steCenih vjesStina
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Privitak Il

Upute za ispunjavanje prijavhog obrasca za partnerstva

Objavljene na www.mobilnost.hr pod Natje€ajna dokumentacija
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