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PRIPREMNI POSJETI
za POTPROGRAME COMENIUS/ ERASMUS/ LEONARDO DA VINCI/ GRUNDTVIG
ZAVRŠNO IZVJEŠĆE
Molimo Vas da pravilno ispunjeno i potpisano završno izvješće pošaljete Agenciji za mobilnost i programe Europske unije u roku od 30 dana od završnog datuma aktivnosti Pripremni posjet, obavljene zahvaljujući dodijeljenoj financijskoj potpori. Ovo izvješće smatra se Vašim zahtjevom za drugom isplatom financijske potpore. Molimo da uzmete u obzir da odobrenje završnog izvješća te druga isplata financijske potpore ovise o podnošenju popratne dokumentacije koja je navedena u Članku 4, Točka 4.2 Vašeg Ugovora o dodjeli financijske potpore.

1. Opći podaci:
	Broj Ugovora: 


	Naziv matične ustanove/organizacije: 
Mjesto (grad/županija/država): 
Ime sudionika br. 1: 
Ime sudionika br. 2 (ukoliko je primjenjivo):      


	Naziv ustanove-a/organizacije-a primatelja: 
Mjesto (grad/regija/država):      


	Vrsta posjeta (molimo označiti prema potrebi) : 
 FORMCHECKBOX 
 Pripremni posjet budućoj partnerskoj ustanovi-ama/organizaciji-ama 
 FORMCHECKBOX 
 Kontakt seminar koji je organizirala Nacionalna agencija (NA)


	Datumi posjeta (uključujući putovanje ): od       (dd/mm/gg) do       (dd/mm/gg)


2. Sadržaj posjeta:
2.1. Opis: 

	Broj sudionika iz ostalih država: 
Države zastupane po sudionicima: 
Radni jezik: 


2.1.1. Prije posjeta:
	Kako ste se pripremili za posjet? 
(Molimo Vas navedite konkretne aktivnosti koje ste obavili prije posjeta, kao što su: aktivnosti vezane uz proučavanje dokumentacije Programa za cjeloživotno učenje, države domaćina, pripremu dokumenata/materijala o Hrvatskoj, jezičnu pripremu, sudjelovanje na pripremnom sastanku koji je organizirala Nacionalna agencija, itd) 

	

	Koje ste pripremne aktivnosti obavili na razini Vaše ustanove/organizacije? 
(Molimo Vas navedite konkretne pripremne aktivnosti koje ste obavili u suradnji sa svojim učenicima/studentima, kolegama, voditeljima ustanove/organizacije, drugim ustanovama itd.)

	


2.1.2. Tijekom posjeta:

	U najviše 20 redaka opišite aktivnosti  ostvarene tijekom samog posjeta. 

	

	Kako biste ocijenili aktivnosti ostvarene tijekom posjeta (s obzirom na odnos između radnih aktivnosti/druženja/slobodnog vremena, informacije koje ste dobili od sudionika, komunikaciju, pregovaranje s partnerima)?

	


2.1.3. Nakon posjeta:
	U kojoj mjeri ste uspjeli ostvariti ciljeve posjeta? 

(Ako ste sudjelovali na kontakt seminaru, molimo Vas napišite sažetak Vašeg budućeg partnerstva navodeći: naslov, temu(e), ciljeve te aktivnosti koje želite ostvariti, rezultate, razne ustanove koje će biti uključene te planirani datum početka partnerstva)

	

	Koje ste naknadne popratne aktivnosti organizirali u Vašoj ustanovi/organizaciji? 

(Molimo Vas da navedete kome i kada, te koje informacije o posjetu i ishodima posjeta ste predstavili u Vašoj ustanovi/organizaciji))

	

	Koje ćete popratne aktivnosti obaviti u sljedećim fazama partnerstva? 

(Molimo Vas navedite hoće li Pripremni posjet ishoditi prijavom projekta za financijsku potporu –grant  te rok do kojeg namjeravate prijaviti Vaš projekt) 

	


2.1.4.  Problemi s kojima ste se suočili (ukoliko je primjenjivo):

	Opišite bilo koji problem s kojim ste se suočili prije, tijekom ili nakon posjeta: 

	


3. Prikaz troškova:

Molimo Vas priložite, uz informacije zatražene u tablici ispod, sljedeću popratnu dokumentaciju:

· za putne troškove: dokaz plaćanja (u obliku faktura, računa, korištenih putnih karata, preslika viza, ukrcajnih propusnica)

· dokaz o sudjelovanju u aktivnosti (u obliku potvrde o sudjelovanju s potpisom organizatora/ustanove primatelja koja navodi ime sudionika, te datum početka i završetka posjete) 

· paket troškova kontakt seminara: račun koji potvrđuje plaćanje paketa troškova za sudjelovanje na kontakt seminaru (ukoliko je primjenjivo)
	Stavka troška
	Sudionik 1
	Sudionik 2 (ukoliko je primjenjivo)
	Ukupno

	Putni troškovi (uključujući vizu)

	Putovanje

*Cijena putovanja za destinaciju 1 

*Cijena putovanja  za destinaciju 2 (ukoliko je primjenjivo)
	


	


	



	Ulazna/izlazna viza (ukoliko je primjenjivo)
	
	
	

	Životni troškovi

	Životni troškovi (broj dana x dnevna stopa)
*Životni troškovi za destinaciju 1

*Životni troškovi za destinaciju 2 (ukoliko je primjenjivo)


	


	


	



	Posebne potrebe sudionika– ukoliko je primjenjivo

	Posebne potrebe
	
	
	

	Paket troškova kontakt seminara 

	Naknada za kontakt seminar
	
	
	

	

	Ukupno nastali troškovi  
	

	Iznos prve isplate
	

	Tražena razlika
	


4. Komentari te prijedlozi:
	Molimo Vas navedite dodatne komentare te prijedloge vezane uz poboljšanje mjera rada, administrativnih procedura te iznosa sufinanciranja  za aktivnost Pripremni posjeti.  

	


5. Izjavu korisnika financijske potpore potpisuju osoba koja je zakonski zastupnik u ime ustanove i sudionik Pripremnog posjeta:
	" Mi niže potpisani, potvrđujemo da su podaci sadržani u ovom završnom izvješću točni prema našim saznanjima te potražujemo isplatu ostatka iznosa financijske potpore ";

	Datum: 
Mjesto: 
Ime i funkciju sudionika napisati velikim tiskanim slovima: 
Potpis sudionika:
	Datum: 
Mjesto: 
Ime i funkcija ovlaštene osobe u ustanovi/organizaciji: 
Potpis ovlaštene osobe u ustanovi/organizaciji:

Pečat ustanove/organizacije:  
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