Gajewn £2
1000 £agreb, Hrvatska

F e S e AGENCIJA ZA
ogmobiloe MDBILNOST I

PROGRAME EU

vivew. il nest

Upute za slanje lzvjeS¢a za Vas Leonardo da Vinci Pripremni posjet

Zasto se Salje lzvjesce?
Po zavrSetku Vase mobilnosti — odlaska na pripremni posjet/kontakt seminar, Agenciji je potrebno poslati
ispunjeno lIzvjesée uz prate¢u dokumentaciju buduéi da je to Vasa ugovorna obveza (vidi ¢l.1V.2.
Ugovora), te je ujedno i Va$ zahtjev za isplatom preostalog dijela financijske potpore - granta.
Kada treba poslati lzvjes¢e?
IzvieSce se Salje do roka koji je naveden u Vasem Leonardo da Vinci Ugovoru u &l. IV.2.
Kako treba poslati lzvjes¢e?
Potpisano (od zakonski ovladtene osobe u Va$oj ustanovi i sudionika) i pe€atirano lzvjeS¢e zajedno s
prate¢om dokumentacijom (putne karte, rauni, potvrde, itd.) Salje se preporu¢enom postom (1 primjerak
IzvieSca i svih privitaka) na adresu:

Agencija za mobilnost i programe Europske unije

Gajeva 22
10 00 Zagreb
»Za Leonardo da Vinci Pripremni posjet: IzvjeSée“

Sto treba poslati?

IzvjeSce i prateéu dokumentaciju. Obrazac lzvje$¢a je dostupan na mreznoj stranici www.mobilnost.hr.

Prate¢a dokumentacija

Uz IzvjeSée je potrebno priloZiti i sliedecu pratecu dokumentaciju ili preslike istih ukoliko iz opravdanih
razloga originalni dokumenti nisu dostupni (vidi €l.IV.2. Ugovora). U slu€aju dostavljanja kopija originalnih
dokumenata, kopije moraju biti pe€atirane sluzbenim peatom ustanove korisnika.

- za putne troSkove: dokaz placanja (u obliku faktura, raduna, koriStenih putnih
karata, preslika viza, boarding pass)

- dokaz o sudjelovanju u Aktivnosti (u obliku potvrde o sudjelovanju s potpisom
organizatora/ustanove primatelja koja navodi ime sudionika, te datum pocetka i
zavrSetka posjete)

- kotizacija kontakt seminara: racun koji potvrduje placanje paketa trodkova za
sudjelovanje na kontakt seminaru (ukoliko je primjenjivo)

Ugovornik treba sliede¢ih pet godina Cuvati sve administrativne i financijske
dokumente vezane za projekt i za sudionika (kao, na primjer, potpisana izvjeSc¢a
sudionika).

Za viSe informacija obratte nam se na adresu elektronicke poste:
leonardo@mobilnost.hr
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