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Prijavni obrasci KA2 
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Draft prijavnog obrasca 

– Pregled 

• Opće informacije o prijavi 

• Organizacije koje sudjeluju 

• Opis projekta (sve faze) 

• Budžet 

• Sažetak 

• Lista za provjeru/Obavijest o 

zaštiti podatka/Izjava o časti 

• Privici 

• Podnošenje prijave 



Draft prijavnog obrasca 

– Opće informacije 

Odabrati obrazac za 

relevantno područje 

obrazovanja! 

Upisati rok i jezik 



Upisati naslov projekta, akronim te 

početak projekta i odabrati ukupno 

trajanje (24 ili 36 mj.) 

Draft prijavnog obrasca 

– Opće informacije 



Odabrati HR01 (Hrvatska) 

Draft prijavnog obrasca 

– Opće informacije 



Odabrati horizontalni ili prioritet za 

područje visokog obrazovanja 

najrelevantniji za ciljeve i rezultate projekta 

Odabrati druge prioritete na koje se projekt 

odnosi + objasniti izbor niže 

Draft prijavnog obrasca 

– Opće informacije 

PRIORITETI 

str. 106-108 



Nakon unosa PIC broja, podaci o 

organizaciji automatski se prebacuju  

u siva polja! 

Sve organizacije 

obvezno MORAJU 

imati svoj PIC broj! 

Draft prijavnog obrasca 

– Organizacije 



• Podaci o organizaciji (većinom 

automatski vezano za upis PIC broja) 

• Profil organizacije 

• Akreditacija (ECHE, certifikat) 

• Background and Experience 

(narativno!) 

• Zakonski predstavnik 

• Kontaktna osoba 

Draft prijavnog obrasca 

– Organizacije 



Draft prijavnog obrasca 

– Organizacije 

Dodati sve partnere! 



Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 

 obrazložiti ciljeve i potrebe projekta (u skladu s ciljevima i prioritetima aktivnosti i 

visokog obrazovanja), ciljane skupine, razlog transnacionalne suradnje 
 

 obrazložiti na koji je način projekt inovativan (i/ili komplementaran već izvedenim 

projektima) 
 

 kako su partneri odabrani, iskustva i kompetencije kojima će doprinijeti; uključuje li 

projekt organizacije koje nisu prije sudjelovale u sličnim projektima, raspodjela 

zadataka i odgovornosti među partnerima 
 

 suradnja i komunikacija među partnerima te ostalim dionicima; svrha, učestalost 

(broj) transnacionalnih projektnih sastanaka, tko će na njima sudjelovati 
 

 odabrati relevantne teme na koje se projekt odnosi 
 

 navesti sve očekivane rezultate projekta te osobito detaljno opisati one rezultate koji 

ne pripadaju intelektualnim rezultatima, diseminacijskim događanjima i 

transnacionalnim aktivnostima učenja, podučavanja i osposobljavanja 



Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 

Sudionici 

 

 okvirni broj osoba koje će imati indirektnu korist od projekta ili pripadaju skupinama 

koje se žele obuhvatiti, tko su, kako će i u koje aktivnosti biti uključeni  

    (npr. lokalni sudionici diseminacijskih događanja, polaznici itd.) 

 

 hoće li i koliko osoba s manje mogućnosti sudjelovati u projektu; odabrati o kakvim je 

situacijama riječ, navesti na koji će ih se način podržati i uključiti 

 

 



Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 

Priprema  

 

 opisati na koji će se način partneri pripremiti za projektne aktivnosti prije nego što 

projektne aktivnosti započnu (npr. administrativna, pravna, financijska priprema) 

 

 

 

 

Upravljanje projektom 

 

 detaljna razrada aktivnosti koje se odnose na: financijsko upravljanje i upravljanje 

vremenom; nadzor i evaluaciju projektnih aktivnosti; učestalost kvalitativnih kontrola; 

profil uključenog osoblja; predviđene mjere za upravljanje projektnim rizicima; 

indikatore (kvalitativne i kvantitativne) za procjenu uspješnosti (jesu li i u kojoj mjeri 

ostvareni projektni ciljevi i rezultati) 



Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 
Provedba  

 

Planira li projekt intelektualne rezultate? DA ili NE 

Ako ne: opisati sve aktivnosti projekta + 

metode koje se planiraju primjenjivati 



detaljan opis koji će opravdati 

zatraženu financijsku potporu (osoblje, 

dani rada);  

uloga, zadaci i stručnost vodeće 

organizacije i ostalih partnera za svaki 

planirani intelektualni rezultat 

Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 

 važno za budžet! 

 ! 



Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 
Ako projekt planira intelektualne rezultate, onda ih je moguće 

predstaviti na diseminacijskim događanjima 

 

Ako da: navesti na koje se točno intelektualne  

rezultate događanje odnosi (npr. O1, O2)  

  ! 



Ako da: jasno i detaljno obrazložiti 

dodanu vrijednost aktivnosti i na koji 

će se način njome doprinijeti projektnim 

ciljevima! 

Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 

Aktivnosti mobilnosti –  

transnacionalne aktivnosti osposobljavanja, učenja i podučavanja   



Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 

Obratiti pozornost na odabir 

odgovarajućeg tipa aktivnosti,  

dati detaljan opis aktivnosti,  

broj sudionika, trajanje (paziti na 

minimalno trajanje aktivnosti),  

opis postupka priznavanja ishoda 

učenja… 

  ! 



Follow-up 

 

Učinak 

 

 opisati očekivani učinak projekta na: sudionike, organizacije sudionice, ciljane 

skupine, ostale dionike 

 željene učinke projekta na: lokalnoj, regionalnoj, nacionalnoj, EU i/ili međunarodnoj 

razini 

 opisati kako će se mjeriti planirani i željeni učinak projekta 

 

 

Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 



Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 

Diseminacija i upotreba projektnih rezultata 

 

 razrada i plan diseminacije  UPUTE: Vodič kroz program Erasmus+ 2015.,  

    Prilog II. Širenje i korištenje rezultata projekta 

 

 ciljane skupine unutar organizacije na lokalnoj/regionalnoj/nacionalnoj/EU razini 

 tko je unutar partnerstva odgovoran za diseminaciju; stručnost; raspoloživi resursi 

 detaljan opis aktivnosti i kanala diseminacije 

 na koji će se način osigurati otvoreni pristup projektnim rezultatima javnosti u 

digitalnom obliku; ograničenja (obrazložiti); dostupnost rezultata i korištenje nakon 

završetka projekta 



Draft prijavnog obrasca 

– Opis projekta 

Održivost 

 

 aktivnosti i rezultati koji se planiraju održati/nastaviti nakon prestanka financiranja (te 

potrebni resursi za te aktivnosti) 



Draft prijavnog obrasca 

– Budžet 

Važno: budžet tražiti i upisivati prema pravilima iz Vodiča kroz program Erasmus 

+ 2015. i Tehničkim uputama za ispunjavanje prijavnih obrazaca! 

 

 obrazac automatski povlači neke podatke upisane u prijašnjim dijelovima prijave 

(vezane za PIC broj organizacija) i  jedinične iznose određene programskim 

pravilima – više informacija nakon objave finalne verzije obrazaca 

Financijske stavke:  
 

• Upravljanje i provedba projekta  

• Transnacionalni projektni 

sastanci 

• Intelektualni rezultati  

• Diseminacijska događanja 

• Učenje, podučavanje i 

osposobljavanje (putni i životni 

troškovi, jezična potpora) 

• Potpora za posebne potrebe  

• Izvanredni troškovi  



Draft prijavnog obrasca 

– Projektni sažetak 

Na jeziku partnerstva  

Na engleskom jeziku 

Treba obuhvatiti barem: pozadinu i svrhu 

samog projekta, njegove ciljeve, broj i 

profil organizacija sudionica, opis 

aktivnosti, metodologiju koja se 

primjenjuje u provedbi projekta, kratak 

opis rezultata i predviđenog učinka te 

potencijalne dugoročne učinke projekta. 

Potom automatski obrazac prikazuje vrijednosti u – Summary of 

participating organisations i Budget summary te Project Total Grant 



Draft prijavnog obrasca 

– Checklist  



Draft prijavnog obrasca 

– Data Protection Notice  



Draft prijavnog obrasca 

– Declaration of Honour 



Draft prijavnog obrasca 

– Privitci 



Draft prijavnog obrasca 

– Submission 



Strateška partnerstva –  

Kriteriji  
 

 

 

 

Kriteriji za dodjelu bodova za kvalitetu prijave: 

 

 Relevantnost projekta (30 bodova)  

 Kvaliteta prijedloga projekta i provedba (20 bodova)  

 Kvaliteta projektnog tima i suradnja (20 bodova)  

 Učinak i diseminacija (30 bodova)  

 

Maksimalno –  ukupno 100 bodova 

 

 

 

Prag  - minimalno 60 bodova ukupno + min. 50 % po kriteriju (15/10/10/15) 

 



Pitanje kvalitete 

Relevantnost projekta (30 bodova) 

 

 relevantnost za ciljeve i prioritete aktivnosti - ako nije obuhvaćen barem 1 prioritet, 

projekt se neće financirati  (horizontalni ili prioritet za relevantno područje 

obrazovanja) 

 

 utemeljenost na stvarnoj i primjerenoj analizi potreba 

 

 jasno definirani i realni ciljevi relevantni za sudionike 

 

 ostvarivanje sinergije različitih područja obrazovanja, osposobljavanja i mladih 

 

 inovativnost i/ili komplementarnost s drugim inicijativama 

 

 europska dodana vrijednost projekta 
 



Pitanje kvalitete 

Kvaliteta projektnog prijedloga i provedba (20 bodova) 
 

 jasnoća, potpunost i kvaliteta svih faza programa rada 
 

 dosljednost između projektnih ciljeva i predloženih aktivnosti 
 

 kvaliteta i izvedivost predložene metodologije 
 

 mjere za kontrolu kvalitete 
 

 troškovna učinkovitost/isplativost 
 

 aktivnosti osposobljavanja/podučavanja/učenja:  

 

• u skladu s ciljevima projekta/odgovarajući broj sudionika 

• kvaliteta dogovora oko priznavanja i vrednovanja ishoda učenja 

 
 



Pitanje kvalitete 

Kvaliteta projektnog tima i suradnja (20 bodova) 
 
 odgovarajući sastav komplementarnih organizacija sudionica (odgovarajući profil, 

iskustvo, stručnost) 

 

 raspodjela odgovornosti i zadataka - aktivan doprinos svih partnera  

 

 sudjelovanje organizacija iz različitih područja  (ako je relevantno) 
 

 uključivanje novih sudionica u aktivnost 

 

 učinkoviti mehanizmi koordinacije i komunikacije među partnerima te drugim 

dionicima 

 

 djelovanje organizacija iz Partnerskih zemalja (ako je primjenjivo) - uvjerljiv dokaz 

dodane vrijednosti (inače se projekt neće razmatrati)! 
 



Pitanje kvalitete 

Učinak i diseminacija (30 bodova) 

 
 kvaliteta mjera za vrednovanje ishoda projekta 

 

 mogući učinak projekta na: 

• sudionike i organizacije sudionice  tijekom i nakon projekta 

• izvan organizacija i pojedinaca koji izravno sudjeluju u projektu (lokalna, 
regionalna, nacionalna i/ili EU razina) 

 

 kvaliteta plana diseminacije 

 

 kako će materijali, dokumenti i mediji biti dostupni i propagirani preko 
otvorenih dozvola, bez nerazmjernih ograničenja 

 

 kvaliteta plana za osiguranje održivosti projekta 

 
 



 

Rokovi 

 

Vodič kroz 

program 

Erasmus+  

2015. 

Prijavni 

obrasci 

• rok za prijavu: 31. ožujka 2015. u podne  

• početak aktivnosti: između 1. rujna 2015. i 31. prosinca 2015. 

 

http://www.mobilnost.hr/index.php?id=1009  
(trenutačno verzija 3 – 14.11.2014.!) 

o Erasmus + opće informacije: str. 9.-26. 

o E+ Obrazovanje i osposobljavanje: str. 28. 

o Strateška partnerstva: str. 106.-122.; 274.-286. 

o Podnošenje prijave: str. 232.-248. 

o Diseminacija i korištenje rezultata: str. 297.-303. 
 

 
 

• predlošci: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/discover/guide/documents-applicants_en.htm  

• konačna verzija: u izradi 

• postupak prijave: http://www.mobilnost.hr/index.php?id=1012   

 
 

 
Vodič za 

ocjenjivače 

 

http://www.mobilnost.hr/index.php?id=1018  -  trenutačno verzija iz 

veljače 2014.  

Podsjetnik 
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Sretno! 

Informacije sadržane u  
službenoj dokumentaciji imaju prednost  

pred informacijama  
navedenima u prezentaciji. 

 

Hvala na 
pozornosti! 

 

 

Odjel za visoko  
obrazovanje 

erasmus@mobilnost.hr 
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